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ESTE DOCUMENTO HA SIDO REVISADO Y ACTUALIZADO POR LA
UNIDAD TECNICA DE MEDICAMENTOS E INSUMOS MEDICOS, DEL
MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL, CON
APOY(Q DE LA ORGANIZACION PANAMERICANA DE LA SALUD
(OPS/OMS) DENTRO DEL MARCO "CONCEPTUALIZACION, DISENO
E IMPLANTACION DE SERVICIOS TARMACEUTICOS" [N LOS
CENTROS DE ATENCION, ORIENTADO AL DESARROLLO DE UN
SERVICIO NORMATIZADO DE APOYO CLINICO ORGANIZADO,
DIRIGIDO Y  OPCERADO DEBIDAMENTE PARA OBTENER

RACIONALIZACION DLOL USQ DE MEDICAMENTOS Y MEIORAR LA

CALIDAD DE LA FARMACOTERAFIA.
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IN Y COBERTURA

Se pretenden normar los Servicios Farmacéuticos de Hospitales y Centros de
Salud. Haciendo uﬁ"‘smal de 29 Establecimienmsﬁ@ cinco Regiones del Pais.

S
Distribuidas de la signiente manera: \'\

HOSPITALES oo 14
CENTROS DE SALUD.... ... 15
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I- INTRODUCCION

La Unidad Tecnica de Medicamentos e Insumns Médicos con el afan de mejorar la

calidad del servicio farmacéutico que garantice la racional utilizacién de los medicamentos 8"

los niveles preventivo y asistencial en log Hospitales v Centros de Salud del Ministerio de Salud
Piblica y Asistencia Social ha creido conveniente 1a elaboracién del Manual de Orpanizacién
de Servicios Farmacéuticos, Con el proposito de orientar al personal gue labora en el servicio
de farmacia, acerea de los objclivos, responsabilidades, normas de funcionamiento ¥
otganizacion de dicho servicio, '

Este manual constituye una herramienta de apoyo al personal de farmacia, no solamente
porque define su marco de responsabilidad sina porque logra un mejor ordenamiento del

servicio para que éste represente un beneficin real para el paciente,

Como herramienta def trabajo este manual esta sujelo a actualizacion, por lo que es de
vilal importancia que los involucrados en el trabajo, aporten constantemente sus experienciag

¥y sugerencias para mantencrlo actualizado.
IT - OBIETIVOS

1. OBJETIVO GENERAI.
Establecer Normas, Funciones y Procedimientas que permitan un buen funcionamiento

de los Servicios Farmacéuticos en los diferentes Establecimientos de Salud del Pais,

2 OBIETIVOS ESPECIFICOS
a) Proporcionar en forma adecuada, rapida y opurtuna, los medicamentos requeridos
para la atencién de los pacientes ambulatorios y hospitalizados, a través ds

sistemas racionales de dispensacion,

[




b)

d)

¢ conservacion dc los medicamentos que permitan

hMantener condiciones d
cas adecuadas de

parantizar su calidad mediante el desarrollo de practi

almacenamiento ¥ reenvasado.

Proporciondr informacion adecaada sobre usa y manejo de los medicamentos,

{acilitando datos ttiles @ los diferentes niveles de serencia operativa responsables

del suministro de los medicamentos.

buir 2 la normalizacien del apl':}visiﬂnamiﬂntﬂ de los medicamentos

Contri
onal, mediznte 1a participacion activa

contemplados €n el Cuadro Basico Tnstituct

en la programacion de necesidades, adquisicion ¥ mantenimiento de un sistema

de almacenamiento Yue parantice & conservacion de 108 medicamentos ¥ Ja

eficiencia en el suministro.

Il

T2 -&-:'!"'_?-:«‘-'r'i‘i“

i
3 b s TR R



LOS HOSPITALES.

III - ORGANTZACION
1.1 "ESTRUCTURA ORGANIZATIVA Y FUNCIONAL" DE FARMACIA EN

DIRECCION
DEL
HOSPITAL
| COMITE
- —| FARMACO-
TERAFEUTICO
JEFATURA DEL ASESORIA
DEPARTAMENTO |- - - | TECNICA
DE FARMACTIA
j
SECRETARIA
SECCION SECCION SECCION
REGISTRO FORMULACION
DISPENSACION ¥ ¥
CONTRCL REENVASADO
DISPENSACION| | DISPENSACION | ‘ PREPARACTION
A PACTIENTES||A PACIENTES FORMULACION| |REENVASADO! |Y LIMPIEZA
AMBULATORIOS | | HOSPITALIZADOS : B ‘ DL MATERIAL
3
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1.2 "ESTRUCTURA ORGANIZATIVA Y FUNCIONAL DE FARMACIA EN
LOS CENTROS DE SALUD" :

DIRECCION
DEL CENTROQ
DE SAIUD
COMITE
- FARMACQO-
| TERAPEUTTCO
fil i} ASESORTA
Lj FARMACTA lh - - | TECNTICA
|
SECRETARLA 1
| |
|
SECCION SECCION SECCION
3 |
REGCISTRO
DISPENSACION ¥ REENVASADO
J CONTROL _
|
|
|_ |
| | | |
DISPEHEACIUN[ DISPENSACION LIMPIEZA
A  PACIENTE | |A DACTENTE REENVASADC DE
AMBULATORIO } |HDSPITﬁLIZADEJ | MATERIATL

b
s
i
3
'f\\-._

e



% FUNCIONES GENERALES SEGUN ESTRUCTURA ORGANIZATIVA b
Y FUNCIONAL. ;

21 JEFATURA DE FARMACIA.

a) Mantener ¢l [uncionamiento de la Farmacia a través de una racional
planificacién, programacién, organizacién, control y evaluacién de los i

recursas humanos, materiales y econémicos disponibles,

b) Supervision, evaluacién y control permanente, del cumplimienta de las
hormas y procedimicntos que regulan las actividades del Servicio de

Farmacia y racionalizacién del uso de los medicamentos.

c) Participar activamente en comisiones, grupos de trabajo, etc. a Nivel
Central o Regional y del Establecimiento de Salud que traten de materia

normativa relacionada con los medicamentos, o con los Servicios de

Farmacia,

d) Contribuir a la calidad de Ia atencien farmacéutica gestionando

oportunamente, la capacitacién del personal del Servicio de Farmacia,
c) Ascgurar el cumplimiento de las narmas vigentes sobre aprovisionamiento,

manejo, tenencia y dispensacisn de los medicamentos que requicren

controles especiales, tales como los estupefacientes, psicatrépicos, etc.

22  SECCION DE DISPENSACION |

i) Recepeion y revision de la receta de acnerdo u las normas de prescripeion
y usa establecida,




b)

d)

Entregar los medicamentos a los pacientes ambulatorios provenientes de
la consulta externa y de emergencia, asi como, a los pacientes que
permanccen n los servicios clinicos de hospitalizacion, segun las normas

y procedimientos establecidos,

Preparacién y despacha del medicamento, enirega de éste al paciente y
proporcionar informacion verbal vy escrita para el cumplimiento de la

terapia.

Despachar a botiquines de emergencia en cumplimients a las normas

establecidas para el funcionamiento de estos.

SECCION DE FORMULACION Y REENVASADO

a)

b)

d)

Preparacion (en casos especiales) de [ormulas magistrales y cualguier olro
producto tales como: soluciones, pumadas, etc. En la cantidad, calidad y
condiciones adecuadas, siempre y cuando se disponga de los medios para

su elaboracisn,

Reenvasado de los medicamentos a granel (contar, envasar, etiquetar, etc.)

dejandoles listos para el despacho.

Solicitar, recibir, asear y preparar el material requerido para la

preparacion y reenvasado,

Ubicar los medicamentos ya fraccionados en los compartimigntos

correspondientes.
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SECCION DE REGISTRO Y CONTROL

a)

b)

Preparar Ia programacion de necesidades de medicamentos anuales en

base al cansumo.

Formulacian de los pedidos al almaceh o bodega de medicamentos del
Establecimientn de Salud,

Mantener registros actualizados sabre existencias, consumos vy saldos.
Para ello se utilizan los siguientes Formularios:
- Eardex (Control de FExistencias de Medicamentos ¢ Insumos
Meédicos),
- Tabuladores de Consumo de Medicamentos e Insumos Médicos.
- EKequisiciones
- Control Mensuzal de Recetas
- Recetas
El formulario "Tabulador Diario de Consumo de Medicamentos” servirs
para que cada Establecimiento de Salud lleve un registro canfiable del uso
diaria de los medicamentos utilizados. Provee la herramienta para resumir
€505 consumos diarios o consumos mensuales que s¢ trasladaran al
"Resumen Mensual da Consumo de Medicamentos" que s¢ enviard
mensualmente a la Region correspondiente. En la Region se di gitara la
mformacion relevante para producir los informes requeridos ¥ enviara a
la UTMIM un disco blando conteniendo la informacién de consumo de
medicamentos de todos los Establecimicntos de Salud en su jurisdiccisn,
Ulllizando el procedimiento antes descrita cada establecimiento de salud
tendra un regisiro de consumo de medicamentos. La Regisn y el Nivel
central dispondran de la misma informacien para el desarrollo de sus
trabajos.
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2.6

d) Proporcionar informacién subre consumos, exisleneias, medicamenios de
POco movimicnto, PUr vencerse, vencidos o deteri arados.

e) Cantrol, ordenamienta ¥ tabulacion de las recetas despachadas.

f) Mantener un archive actualizadn y adecnado de 1y documentacion,

SECRETARIA

a) Mecanografia del material requeride por la Jefatura de Farmacia.

b) _Reeepeion, despacho v archivo de la carrespondencia,

c) Atencion al publico, proporcionandole la informacion de SU comipetencia,

ORGANISMOS O UNIDADES DE APOYO

9]

COMITE FARMACOTERAPRUTICO
Es un Organismo Ascsor de la Direccion del Hospital o Centro de Salud
QUE recomnendars las politicas a seguir en todos los asuntos relacionados

e los medicamentas,

ASESORIA TRONICA

La Unidad Técnica de Medicamentos ¢ Insumos Medicos (UTMIM) del
Ministerio de Salud Publica y Asistencia_ Social v la Organizacian
Panamericana de | Salud (OPS/OMS), | daran asesoria técnico-
administrativa relerente g las actividades que deberan desarrollarse para
cumplir con los diferentes ohjetivos trazados en el presente Manual de

Organizacisn de Servicios Farmacauticos.

i
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5.2 DESCRIPCION DE PUESTOS Y FUNCIONES DE PERSONAL.

31

Titulo de la Plaza: Jefe del Servicio de Farmacia

3.1.1
A)

Funciones

Funciones Administrativas:

1)

2)

&)

9)

10)

11)

12)

Planificar, organizar, dirigir, coardinar y controlar las actividades de
Farmacia.

Degterminar la necesidad de recurse humano para la gjecucion de
las actividades, elaborar y desarrollar programas internos para
actualizar al personal en el manejo y conscrvacion de los
medicamentos.

Velar por la armenia y disciplina cn ¢l trabajo.

Asignar turnos y tareas al personal.

Prever las necesidades de insumos v tramitar oportunamente su
adquisicidn.

Promover la utilizacion de todos agquellos medicamentos que 1o son
demandados.

Iniciar oportunamente la programacién anual de necesidades de
ingdicamentos del Establecimiento de Salud.

Velar por el mantenimiento de las existencias minimas de
medicamentos para la dispensacion a pacientes y servicios.
Colaborar en la formulacién y ejecucién del presupuesto operativo
anual del Bstzhlecimiento de Salud pmpérci onandao oportunamente
la informacian requerida,

Aclarar con el Médico lralanie cualquier error o duda en las
prascripeiones médicas.

Informar al Médico tratanle para proveer ug suslituto, cuando no
hava erigrem_:‘!as dal medicamento indicado.

Darcu n:p]iﬁli::ﬂtﬂ a las disposiciones del Consejo Superior de Salud
Publica (C55PF) relacionacdas con el manejo de cstupclfacicntes y

psicolrapicos.



B)

13)

17)

Supervisar periodicamente [gs botiquines para constatar su correcta

administracicn,

Establecer v velar por el cumplimiento de Jos horarios de atencien
a los usuarios del Servicio de Farmacia,

Velar porque se lleven g dia los repistros de CONSUMOS v verificar
los suldas con las exislencias reales en forma oportuna.

Aulorizar toda comunicacian oficial del Servicio de F drmacia.
Velar por el huen USC. MEnienimiento y reposicion del mohiliario
¥ equipo de farmucia,

Participar en otras funciones afines a farmacia.

Participar en £rupos de trabajo v/o reuniones sepun necesidades de
farmzeia o 1a instirucion,

Mantener actualizady ef registro de firmas del persoual autorizado

4 prescribir,

Funciones Técnicas:

1)

5)

Participar en Iy formulacion de politicas, normas y reglamentos,
que permitan defingr, dcaarmi‘[arj; evaluar (a actividad farmacénuticy
en &l Establecimiento de Salud,

Representar 2 Servicio de  Fanmucia en el  Comite
Farmacoterapeutio (Anexo N= 113,

Velar por 1a lormulacién v actuzlizacian de las normas sobre la
seleccion, suministra y ¢l uso racional de 1os medicamentos en el
Eslublecimienty de Salud,

Promover el ugo ¥ actualizacian del Cuyadro Basico Instituciomn] de
Medicameéntas,

Promover, revisar y difundir las normas ¥ procedimientos sobre la
dispensacion (e medicamentns g paciente ambularoriv v

hospilalizado.

10



6)

7)

8)

%

Velar por lu revisién y aclualizacién periddica del Manual de
Organizacién y procedimientos del Servicio de Farmacia,
Establecer las existencias maximas y minimas a mantener en la
farmacia considerando la demanda semanal o quingenal de
necesidades de medicamentos.

Revisar dos veces al afo los niveles de existencia maxima para
actualizarios.

Coordinar con ¢l Médico Asesor de Suministros y Jefe de Almacén
la solicitud de 1a Asignacién de Medicamentos al Almacén Central

del Ministerio de Salud Pahlica v Asistencia Social,

3.12  Requisitns de Preparacidn ¥ Experiencia:

Posecr titulo de Quimico Farmaceulico legalmente reconocido en

El Salvador y tener experiencia cn lrabajos propios de la profesion.

Habilidadcs ruqucr'idasr

Fara tratar con €l pereonal -
Dinamismo y creatividad
Estabilidad emocional

Presentacien personal adecnada

3.2 Titulo de ln Plaza; Encargado del Servicio de Farmacia

3.2.1 Tunciones

a) Funciones Adminisirativas:

1)

2)

3)

Planificar, organizar, dirigir, coordinar y controlar las actividades de
larmacia,

Determinar la necesidad de recurso humano para la ejecucién de
las actividades.

Velar por la armonia y disciplina en el trabaja.

11



4)
5)

6)

7)

8)

92

10)

1)

12)

13)

14)

15)

Asignar turnos y tareas al personal.
Prever las necesidades de insumos para el funcionamiento de la
farmacia y tramitar oportunamente su adquisicidn.

Colaborar con el encargado de almacén y médico asesor de

. surninistros en el pedido de medicamentos trimestral al Almacen

“entral del Ministerio de Salud Pablica y Asistencia Social, en base
4 existencids y consumo.

Calcular y velar por el mantenimiento de las existencias minimas
de medicamentos para la dispensacién a pacientes y servicios.
Colaborar en la formulacién y ejecucidn del presupueslo operativo
amual de la Unidad o Puesto de Salud proporcionando
oportunamente la informacion requerida.

Informar al médico tratante cuando no haya existencias del
medicamentn indicado. '

Colaborar con el Director del Establecimiento para dar
cumplimiento a las disposiciones del Counscjo Superior de Salud
Publice relacionadas con el manejo de los estupefacientes y
psicotrapicos (Ver Anexo Ne €). Solicitar la asesoria respectiva al
OQuimico Farmaceurtico del Almacén Central de Medicamanﬁns del
Ministerio de Salud Puiblica y Asistencia Social. J
Supervizar periedicamente los botiquines de emergencia para velar
por el cumplimiento de las normas.

Velar por el cumplimiento de los horarios de atencidn a los
usuarios del servicio de farmacia,

Elaborar v mantener al dia los registros de consumos y verificar los
saldos can las existencias reales en forma oportuna.

Velar por el buen uso, mantenimienta y reposician del mohiliario
¥ equipo de [armacia,

Participar en grupos de trabajo v/ reuniones segian necesidades de

farmacia o la institucion.

12



16)

17)

Mantener actualizado cl registro de firmas del personal autorizado
a prescribir,
Participar en otras funciones afines a farmacia asignadas por las

antoridades superiores,

a) Funciones Té&cnicas:

322,

1)
2)

3)

4y

6)

Participar en cualquier reunién para la cual el Director le asigne.
Cumplir las normas sobre el suministro y uso racional de los
medicamentos,

Cumplir las normas y procedimientos sobre la dispensacién de
medicamentos al paciente.

Cumplir con las disposiciones del Marual de Organizacion y
procedimientos del servicio de farmacia.

Participar en pmg:rarn;is de educaciéon continua tendientes a
optimizar la calidad de la atencidn sanitaria,

Cumplir con lus normas y procedimientos para controlar la calidad
de los medicamentos, asi como la fecha de vencimiento de los

ismos.

Requisitos de Preparacién y Experiencia:

Poseer titulo de Bachiller preferiblemente en salud y tener expericncia en

trabajos de farmacia; o una combinacién equivalenie de preparacicn y

experiencia que provea los conocimientos y habilidades que a continuacion

se¢ detallan:

Habilidad para elaborar informes claros y concisos.
Habilidad para comprender y seguir instrucciones verbales y
escritas,

Habilidad para llevar registros de trabajo.
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2.3

Habilidad para establecer y mantener relaciones efectivas de trabajo

con jefes, subalternos v con el pablico.

Titulo de la Plaza: Auxiliar de Farmacia

3.1

Funciones para Auxiliares de Farmacia

1)

2)

3)

4)

5)

&)

7)

8)

9)

10)

Recibir las requisiciones y las recetas de los scrvicios en los hararios
establecidos y verificar su correcta elaboracién de acuerdo a las
normas, y consultando al Jefe de Farmacia en caso de duda.
Preparar los medicamentos a dispensar y completar la informacién
de lu receta y/0 requisicién.

Elaborar o completar la etiqueta de despacho, asegurandose de
anotar correctamente las indicaciones del medico.

Sulicitar, recibir e inspeccionar los envases para el despacho de los
medicamentos que lo requieran,

Revisar lo preparado y cofregar al paciente el medicamento,
indicandole la forma de uso, conservacicn y otras indicaciones
necesarias.

Realizar todos los despachos de los pedidos a los servicios recibidos
e su lurno, antes de retirarse de la farmacia.

Contar, embolsar, envasar y etiquetar los medicamentos en
fracciones, dejandolos listos para la dispensacién.

Solicitar  oporlunamente los  envases necesarios  para el
fraccivnamiento.

Clasificar diariamente las recetas despachadas por servicio y
nimere total de recetus despachadas por cada Auxiliar de
Farmaecia.

Participar ¢n Programas de Capacitacion v/o Educacién en

Servicios Farmaceuticos o alings,
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11)

12)

13)
14)

Mantener limpio y en orden el eyuipo y utensilios asi como ¢l
lugar de trabajo.

Llevar los registros que le sean requeridos por la jefatura de la
Farmacia.

Hacer buen uso de los implementos y utiles de Lrabajo.

Cumplir con otras funciones y tureas afines que le sean asignadas
por la Jefatura de Farmacia.

3.3.2  Requisitos de Preparacién y Experiencia:

Bachillerato y alguna experiencia en trabajos de Farmucia o uma

combinacién equivalente de preparacién y experiencia que provea los

conocimientos y habilidades que se detallan a continuacién;

Habilidad para localizar los medicamentos.
Hahilidad para llevar registras sencillos.

Habilidad para seguir instrucciones verbales v escritas.

3.4 Titulo de 1a Plaza: Secretaria

3.4.1 Tunciones

ccanogralia del material requerido por la Jelatura de Farmacia.
Reccbcic‘m y archivo de la correspondencia.
Atencien al publico, proporcinande la informacion de su
competencia,
Solicitud, almecenamiento y distribucién de la papeleria,

Realizar otras actividades encomendadas por su Jefe inmediato.
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3.5

342

Requisitos de Preparacién y Experiencias

En trabajos como Secretaria y Mangjo de Archivo,
Habhilidad para:

- Analizar v clasificar correspondencia

- Para tratar con el personal

- Dinamismo y creatividad

= Estabilidad emocional y buena preseniacion

Funciones de: Médico Asesor de Suministros

3.5.3

354

Informarse y coordinarse ¢onstantemente sobre cxistencias y consumos de

medicamentos ¥ otros suministros, @ Nivel Central, Regional y Lacal

Coordinar con el Jefe de Farmacia y Jefe de Almacén la solicitud de la
asignacion de medicamentos al Almacén Central del Ministerio de Salud

Publica v Asistencia Social.

Debera realizar inspecciones periddicas al Almacen o Bodega del
Establecimiento de Salud para informarse sobre el estado de conservacién
de los medicamentos, fechas de vencimiento, existencias v elaborar el

informe Tespectivo.

Promaver transferencias de medicamentas con 0ros Establecimientos de
Salud, inlra o extraregional y Nivel Central, cumpliendo con las Normas
cstablecidas por ¢l ninisterio de Salud Fablica ¥ Asistencia Social, para

evitar vencimienio o deterioro.
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Velar porque se cumplan lay Normas establecidas por la Unidad Técnica
de Medicamentos & Insumos Medicos (UTMIM) del Ministerio de Salud

Puablica y Asistencia Social en cuanto al uso racional de los medicamentos.

Coordinar actividades cducativas para promover el almacenamiento,

maneja y uso adecuado de los medicamentos,

Convocar a las reuniones de Comité Farmacoterapéutico en coordinacién

con la Secretaria del Comite, adjuntando la agenda a tratar.

1Y, NORMAS DE FUNCIONAMIENTO DEL SERVICIO DE FARMACIA.

1. APROVISIONAMIENTO

1.1

1.2

1.3

L4

La farmacia no podra recibir directamente medicamentos, aungue sean
cstos de donacidn o compra, ya que todo ingreso debe efectuarse por el
almacén o hodega. Solamente cn casos de urgencia y cuando el almacén
no pueda dar ¢l servicio, la farmacia podra recibir los medicamentos,

[ormalizando posteriarmente con el almacén o bodega la operacien,

El rcabastecimiento de medicamentos a la farmacia se realizard por
pedido semanal o quincenal al almacén o bodega, de acuerdo a las
necesidades establecidas por medio del consumo, existencias, niveles

MAXIITDS.

La farmucia no recibira medicamentos vencidos o con fecha préxima de

vencimicnto gue no permita su consumo antes del vencimiento.

Iniciar oportnaments la elaboracién del programa de necesidades anuales

de madicamentos del Establecimiento de Salud.



1.3

1.6

1.7

La farmacia, debera establecer las existencias maximas y minimas,
considerando la demanda semanal o quinecenal de necesidades de

medicamentos.

Toda compra de medicamentos no incluida en el Cuadro Basico o que no
se disponga transitoriamente de ellos, seran adquiridas mediante la
autorizacién del Director y la confirmacién de la farmacia de la no

existencia y/v imposibilidad de sustitucion.

El Jefe del Departamento de Farmacia, el Médico Asesor de Suministros
y el Jefe del Almacén del Hospital deberan concurrir cada tres meses al
Almacén Central de Medicamentos a recibir la asignacién que UTMIM

destina a las Establecimientos de Salud.

DISPENSACION

2.1

22

2.4

La farmacia dara servicios las veinticualro horas diarias, de lunes a

domingo v dias feriados.

La farmacia dispensara los medicamentos unicamente con recetas

debidamente lormuladas para pacientes hospitalizados y ambulatorios,

La solicitud de medicamentos para pacientes hospitalizados se hardn a
lravés de un requisicion claborada por enfermeria segun procedimiento
v horario establecido de mutuo acuerdo y adjuntanda las recetas medicas

de cada paciente.

T farmacia no  dispensara  recetas extendidas al personal del
Establecimiento de Salud, cuando estas no estén autorizadas por el médico
asignacdao para atender dicho personal o médico residente y se hara contra,

expedients ¢linico,

18



2.5

2.6

2.7

La farmacia unicamente podrd entregar medicamentos por autorizacién
expresa del Director o Administrador del Eslablecimiento de Salud v
cumpliendo con todas los requerimientos administrativos correspondientes.
Esto dnicamente ante requerimicnto formulado por otra Unidad del

Ministerio de Salud o Instituciones Gubernamentales o Privadas.

Todas las lareas administrativas relacionadas con el registro, control,
verificacian de consumos, etc., deberan hacerse diariamente 2 fin de que
pueda dilucidarse cualquier duda vy los reportes e informes se generen

oportunamente.

Todo el persanal del Servicio de Farmacia, en la medida de lo pusible,
debe ser actualizado periédicamente en procedimientos y metodologias de

trahajo, a fin de mejorar su eficiencia y rendimienta. (Ver Anexo M= 9).

MANEIO DE ESTUPEFACIENTES Y PSICOTROPICOS

3.1

LG

El Quimico Farmacéutico Jefe del Servicio de Tarmacia sera el
responsable ante el Conscjo Superior de Salud Publica y ante el MSPAS,
del control de lus estupefacientes y psicotrépicos. En consecuencia, exigira

a todus los servicias el cumplimiento de la dispuesto por dicho Consejo.

Para la dispcnsacion de los estupelacienies y psicotropicos, se exigira

receta individual por paciente v por medicamento, extendida en recetario
: 3

especial, debidamente completada, firmada y sellada por los médicos

autorizados, de cuyas firmas se llevara registro.



34

3.5

3.6

3.7

3.8

La farmacia no aceptara las recetas incompletas, con correcciones,
enmiendas, escritas a lapiz o en diferentes colores de tinta, ete. que

pudieran suscitar dudas sobre su autenticidad.

Por razones de funcionamiento internc del Establecimiento de Salud,
podra permitir solicitud global de cstupelacientes para las salas de
operaciones, anestesiologia y otro servicio que lo amerite, Sin embarpo,
el servicio debera llevar un registro en detalle sobre el uso y aplicacion de
los suministrado, y elaborar recetas segin lo dispuesto en el numeral 2 v
3, las cuales deberdn entregar a la farmacia a mas tardar en 72 horas

después de utilizar ¢l producto, y contra frasco vacio.

El Quimico Farmacéutico Jefe del Servicio de Farmacia debe presentar
al MSPAS y al Consejo Superior de Salud Piblica un informe de eonsumos
de estupefacientes y psicotrépicos mediante un libro de control v las
recetas respeclivas (para verificar consumos y existencias) y tramitar

oportunamente (cada 3 meses) la reposicién de las existencias consumidas.

El Quimicio Farmacéutico Jefe del Servicio de Farmacia debe realizar
una supervision peri¢dica a los servicios, para verificar los consumos de
estupefacientes y psicotrépicos, del resultado debe informar por escrito al

Diirector del Establecimiento de Salud.

En las Regiones, sera ¢l Quimico Farmacéutico el que se encargara del
control y distribucién de los medicamentos para las Unidades y Puestos de
Salud, quien a su vez serd el responsable de los tramites pertinentes ante
el C.5.8.P. v el Almacén Central de Madicamentos.

En las Unidades y Puecstos de Salud, el encargado del Servicio de

-

Farmacia tendrd a su cargo el manejo y dispensacién de los medicamentos
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psicotrépicos, con la supervisicn del Quimico Farmaceutico de la

respectiva Region. (Ver Anexa Ne 8).

3.9  FlEncargado del Servicio de Farmacia de las Unidades y Puestos de Salud
debera presentar al Quimico Farmacautico de la Region respectiva, un
informe de consumo de psicotrépicos mediante un libro de control y las
recetas respectivas para verificar consumo ¥ existencias.  Tramitar

oportunamente (cada 3 meses) 1a reposicion de las existencias consumidas.

3.10 La prescripcien de estupefacientes y psicotropicos se hara en el recetario

especifico cstablecido por el Consejo Superior de Salud Publica.

3.11 Los estupefacientes y psicotropicos seran almacenados en un lugar seguro

(con lave).
MANEIO Y CONTROL DE BOTIQUINES

41  Sc considerara el Botiquin con una existencia de medicamentos limitada
y controlada por la Farmacia destinada a solucionar problemas

terap2uticos de emergencia en las unidades de atencién al paciente.

43 Bl Comité Farmacoterapéutico serd quien determine que servicio podra
manejar un Botiquin, asi como los tipos ¥ cantidades de medicamenios
gue lo conformaran, Ademas deberan tencrla 1os Quirdfanos y Salas de

Parto,

43  Todo boticuin se conformara con umn inventario inicial de acuerdo a lo
aprobado por el Comité Farmacoteranéutico, y Ja reposicion de dicho
inventario se hara unicamente en hase a las recetas despachadas, y frascos

vacios los cuales deberan ser presentadas a la Farmacia.
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4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

Cada Jefe de Servicio designara a un encargado de las existencias y manejo
del Batiquin; respondiendo por su conservacion, buen uso v destino de
los medicamentos, y la farmacia serd la responsable de mantener las

cantidades y supervisarlo perigdicamente,

El manejo inadecuado de los Botiguines serd informado al Director del
[stablecimiento de Salud, quien debera dar las acciones correctivas para

encausar el huen funcionamienta de los mismos.

Las condiciones de almacenamiento de los medicamentos seran las

siguientes:
-+ TDeberan estar colocadas en un mueble adecuado y con llave.

- S¢ mantendra una lista alfabética de medicamentos con sus

cantidades autorizadas.

- Cada farmaco en su depésito individual, debe ser identificado con

su nambre genérico, forma farmacéulica, concentracién, etc.

- Se mantendran en refrigeracion los medicamentos que asi lo

especifiquen.

Del Botiquin de Emergencia, la encargada de enfermeria mantendra el

equipo a utilizar en paro cardiaco.

Toda solicitud de modificacian al Botiquin (cantidad, sustitucién,
incorporacién de medicamentos, ¢te.) se debera presentar al Comité

Farmacoterapautico del Fstablecimiento de Salud.
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NORMAS DE FUNCIONAMIENTO PARA EXISTENCIA LIMITADA DE
SOLUCIONES PARENTERAILES DE GRAN VOLUMEN.

i

5.2

N
L

v

5.6

I.a Existencia Limitada se conformara con un inventario inicial de acuerdo
a lo aprobado y su reposicion se hara como se acuerde entre la Farmacia

y el Servicio.

Cada Jefe de Scrvicio designard a un encargado de las existencias y manejo
de las soluciones parenterales de gran volumen, respondiendo por su

conservacion, buen uso y destino de los mismos.

I.as requisicionas despachadas para las soluciones parenterales de gran
volumen deben cumplir con las normas vigentes para la preseripeidn de los

medicamentos estazblecidos en el Establecimiento de Salud.

El mancjo inadecuado de las soluciones parenterales de gran volumen,
serd tratado por ¢l Jefe de Servicio y Jefe de Farmacia, con ¢l Director,
quien debera dar 1as acciones correctivas para encausar el buen uso de los

Tismas.

Toda incorporacién a la Fxistencia Limitada dcbera ser aprobada
previamente por el Comité Farmacoterapéutico a solicitud del responsable

del servicio interesado.

Las condiciones de almacenamiento de las soluciones parenterales de gran

volumen deben permitir seguridad y buena conservacion.



V. NORMAS PARA EL USO DEL RECETARIO EN EL ESTAELECIMIENTO DE SALUD

Para la prescripcion de medicumentos de Consulta Externa, Emergencia v
Hospitalizacién, se dispondra de un recetario uniforme para todos los

Establecimicntos de Salud. {Ver Anexo 1-2-3)

Estdn autorizados para prescribir, Méadicos Especialistas, Mé&dicos Residenles,
Medicos Generales, Medicos en Servicio Sacial, Medicos Internos, Odontologos.

(aquellos medicamentos de su cspecialidad).

Unicamente se deberan prescribir medicamentos que aparezcan en el CUADRO
BASICO DE MEDICAMENTOS, salvo circunstancias especiales, cuando la
atencion del caso particular asi lo requiera, pero el Médico u Odonlslogo
lratante debera razonar la justificacion en el expediente del paciente, asi como
al reverso de la receta, para que el Jefe de Servicio respectivo autorice o no la
prescripcion, En ausencia del Jefe de Servicio podran ser autorizados por el Jefe

de Residentes.

Las recctas scran validas cuando estén escritas com tinta o boligrafo, sin
enmiendas v mutilacién alguna y con los datos solicitados cseritos en forma clara,

precisa v completa, No usande simbolos quimicos, siglas, ni abreviaturas.

En la Consulta Externa, unlcamente se debera expedir un medicamento por
receta, con un maximo de tres por paciente. En casos excepcionales se podrin
expedir recetas adicionales en basc a la justificacion del Médico tratante, la cual

debe registrarse en ¢l expediente y receta correspondiente,

En la atencién hospitalaria se podran prescribir hasta cuatro medicamentos por

receta, uno en cada campo o seccion de la recela, por recela. En el caso de
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indicar menos de cuatro medicamentos, el prescriptor debe anular los otros

campos no utilizados de la receta.

Ninguna recetz podra destruirse después de recibida en la farmacia, si se
presentaran circunstancias que Ie invaliden, se le pondra la leyenda "ANULADA"

¥ s& conservara para cantrol y archivo. Segun Reglamento de Audiloria.
Las recetas de Consulta Externa, tendran validéz por 48 horas,
Toda receta llevara la siguiente informacién:

DATOS REGISTRADQOS POR LA ENTERMERA
- Identificacién del Servicio o Unidad a través de un sello.
- Numero de cama (para pacientes hospitalizados).

- Numero de Expediente.

DATOS REGISTRADOS POR EL MEDICO, ODONTOLOGO

O ENFERMERA

(esta ultima, en los Programas de Materno Infantil y Vacunacién).

- Fecha de Expedicion

" MNombre del paciente, tal como aparece en el -:xlpedieme:.

- Nombre genérico del medicamento y concentracion.

- Forma farmaceéulica,

- Désis e intérvalo de administracion.

- Numere de unidades a despachar,
(cc. ml., capsulas, tablatas, etc.)

- Sello del Meadico u Qdontélogo con su numero de regisiro y nombre, en
los casos de medicos en afo social, solamente el sello con el nombre.

- Sello del programa v nombre de la enfermera, en el caso de que ésta sea

quien preseriba,

25



10.

1

12,

13

14

- Firma del prescriptor.

DATOS REGISTRADOS POR LA FARMACIA
- Cédigo del medicamento.
- Cantidad despachada.

- Firma del despachador.

Las unidades preseritas deben repistrarse con nimeros y letras legibles para evitar
confusiones y alteraciones y en caso de duda el Auxiliar de Farmacia devalverd

la receta a la clinica correspondiente para su aclaracién. (Ver Anexo N= 10),

Las cantidades de medicamentos indicados para los tratamientos de pacientes
crénicos ambulatorios, podréan cxceder de 30 dias, sin embarpo, la farmacia
despachara el medicamento ¢ada 30 dias, y por un maximo de tres meses cn
recetario especial para pacientes cronicos. (Ver Anexo W@ 3).

Para pacientes atendidos de EMERGENCIA ¢l Comité debera establecer el
namero de dias de tratamiento, lo mismo para aquellas patologias intermedias

(establecidas por el Comité Farmacoterapéuticn).

Cuando el personal de farmacia informe la posibilidad de sustituir un
medicamentn con existencias agotadas, el Medico u Odantélogo, debera elaborar

una mieva receia.,

Queda estrictamente prohibido el uso de los recetarios para otros fines que no sea

el prescribir medicamentos.

Amnellas sitnacionss relacionadas con &l uso del recetario gque no estén
contempladas ¢n ¢sta normas, serdn resucltos por ¢l Comité Farmacoterapéutico
del Eslablecimiento de Salud.
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REGLAMENTO PARA PRESCRIPCION Y DESPACHO DE ESTUPEFACIENTES
Y PSICOTROPICOS DEL CONSEJO SUPERIOR DE SALUD PUBLICA.

e

Solo podran prescribir substancias estupefacientes y especialidades que las

cantengan, los Medicos y Odontélogos siempre que estén inscritos en los registros

de la Junta de Vigilancia respectiva y llenen los requisitos especificados en este

Reglumento, * 1

Se podra prescribir estupefacientes y productos que los contengan sélo a enlermos
a quienes atiendan y los necesiten para su tratamiento, Ia prescripcidén de
estupefacicntes sin que el facultativo haya efectuado previamente el examen del

pacicnte, sera considerado como violacién a este Reglamento. * 2

La prescripeion de Estupefaciente y Psicotrépicos, se hara en recetarios espaciales
distribuides por el Ministerio de Salud Publica v Asistencia Social, Original y
Copia. (Ver Anexo N= 4y 3) *3

Los receturivs deberan ser numerados correlativamente y contener los espacios

necesarios para anotar lo siguiente:

a) T'echa de expedicion de la receta.

b) Nombre y Apellido del paciente,

c) Edad del paciente.

d) Nombre genérico del medicamento, concentraciény presentacicn (tabletas,

ampollas, ete) * 4

%

1, 2, 3, 4 CAP, IV, ART. 20, 21, 22, 23 respectivamente del Reglamento de
Estupefacientes del C.S.5.P. 1962,
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e) Cantidad prescrita en letras y nameros.

f) Désis.

2) Nombre y firma del Medico prescriptor.

h) Sello de! Médico prescriptor (excepto Tos estudiantes en Servicio Social).

i) Sello del Servicio correspondiente y/o Establecimiento de Salud.

En hospitales y demas Establecimientos de Salud, sera el Quimico Farmacéulico,
Jefe de Farmacia respectiva, el que controlara el almacenamientlo v despacho de
estupefacientes, exigiendo una receta por cada medicamento prescrito, quien ala
vez dispondra de un libro para registro de las firmas de los profesionales

autorizados para prescribirlos.

Cuando se trata de prescripciones en los diferentes Servicios de Hospitalizacion,
se extendera una receta por medicamento y par paciente y se dispensara una sola
désis, con su respeclivo expediente clinico; la subsiguiente désis se despachard
contra frasco vacio en el caso de parenterales, determinando la frecuencia de su

aplicacion con letras y mimeros leglbles.

Toda receta con ésta clase de drogas debe elaborarse con tinta o boligralo, sin
enmendaduras ni borrones y poniendo el nombre y sello del Doctor que la

preseribe.

Cuando se prescriben barbittricos como Tiopental Sadico deberd extenderse
receta por frasco detallando la cantidad requerida con su Tespectiva
concentracien, firmada y sellada por el Médico Jefe de Anestesiologia.

El Quimico Farmacéutico, Jefe de Farmacia sera el responsable  del
cumplimiento de las normas prescritas por el C.5.5.P. mediaute supervisioncs
periddicas a Sala de Anestesivlogia en donde controlard en el libro respectivo

las cantidades utilizadas cn &:a area.
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10.

11,

12:

33

14.

En cuanto al Fenobarbital cn tabletas no debe prescribirse una cantidad mayor
a la usada por un mes, asi: Fenobarbital de 100me, tabletas, N= 30, tomar cada

noche antes de acostarse & N= 60 si se prescribe una madfana y tarde, ete.

En gencral la receta para medicamentos de uso restringida (estupefacientes y
psicotrépicaos), debe ser individual por cada medicamento y para cada pacienie,

indicando en forma clara la cantidad y la dosis preserita.

Para prescripcionss en Planificacion Familiar, las cuales son registradas en el libro
de control de estupefacicntes y psicotrépicos de Planificacion Familiar, autorizado
por el Consejo Superior de Salud Publica (CSSP) y en el recetario para
Estupefacientes y Psicotropicos utilizadoe en el Programa de Planificacién

Familiar, se deben cumplir las signientes reglas:

- Fentanyl y Droperidel: Frasco de 10 ml.:
Sc hard una receta por cada cc. de Fentanyl y Droperidol empleado,
llenando en furma completa todos los datos que en clla se solicitan, la
receta sera firmada por el Medico Jefe del Serviciv, o en su ausencia, por
¢l Meédico Ejecutor, anotando en ambas situaciones el nombre del

firmante; ademas se pondra el sello del Establecimiento.

= Clorhidrato de Meperidina (Demerol), ampollas de 2 ml.:
Su consumao serd registrado igual que el Fentanyl y Droperidol, es decir
1 ee. por reecta; salvo que en una paciente se utilicen 2 ce., 1a recela sc

hara por una ampolla de 2 ce.,, llenando la receta complerta.

- Niazepan, ampaolla de 2 ml.
Segun acuerdo del Consejo Superior de Salud Puablica, el consumo de
Diazepan serda registrado en el recelario para Estupefacientes y

Psicotropicos de Planificacion Familiar, al igual que el Fentanyl,
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Droperidol y Meperidina, vy toda solicitud de Diazepan requerira los

mismaos tramites que las drogas antes mencionadas,

El consumo se registrara asi:
Se hard una receta por cada ce. de Diazepan empleado salvo que en una
paciente se utilicen 2 cc., lu receta se hard por una ampolla (2 ec.),

lenando la receta completa al igual que en el Fentanyl y Droperidol y

Meperidina.




I. ANEXOS




ANEXO N= 1

SELLO DEL SERVICIO
MINISTERIO DE SALUD FUBLICA
V ASISTENCIA SOCIAL
RECETA CONSULTA
EXTERNA
NOMBRE Nt DE EXPEDIENTE
EDAD
|
FECHA NOMERE DIL MPDICO  FIRMA DBEL MIDICO
USO EXCLUSIYO DE FARMACIA
CODIGO MEDICAMENIO CANTIDAD DESPACIIADA POR




ANEXO N= 2

MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL e
RECIE TA US0O HOSPITALARIOD SELTG DAL SERVICIO
NOMBRE PACIENTE
| N4 EXPEDIENTE
—@cmmu POR: DESFACHADO POR: CAMA
1. CODILGO ot

CANTIDAD

|
|
FECHA NOMDERE DEL MEDICO FIEMA DEL MEDICO
‘ 2. CODIGO Nt
I
{ CANTIDAD
| —
FECHA MNOMEBERE DEL MEDICO FIEMA DEL MEDRICO
i COnGED ™e
i CANTIDAD
|
FECIIA MNOMERE DEL MEDICO FIEMA DEL MEIICD
4. CODIGOD M
CANTIDNAD
FECILA NOMBRE DEL MED]_CO FIEMA DEL MELDILCD _
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ANEXO N= 3

EECETA PARA PACIENTE CRONICO AMBULATORID

MINISTERIO) DE SALUD PUBLICA ¥ ASISTENCIA SOCIAL

RECETA DE DISPENSACION MULTIPLE

HOMURE REL MEDICG FiRMA DEL MELMUO

NOMBRE PACIENTE SELLO DEL SERVICIO
N: XPRDITNTE l..I*.l%_ SR
3, CODIGU
CANTIDAD
FECHA

~SELLO DAL STRVICIO

I EXPEDIENTT

CANTIDAD

SELLC DEL SERVICTIO

2. CODIGO
FECI1A MNOMDORE TEL MEDRICO TIRMA DEL MEDICO
NOMERE PACIENIE
Mt EXFEDIENIE Hr
[
L OGO
|
FE\T_L[-I.:"L NOMUEE DEL MELDICC FElodA DEL MEDTCO |

CANTIDAIL
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ANEXO N+ 4

MINISTERTIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL
ESTUPEFACIENTES Y PSICOTROPICOS
UTILTZADOS EN EL PROGEAMA DE HOSPITALIZACION j
1
|
]\"ﬂ
Senacio Fecha
Mombre del Paciente
ME de Expedicnlc
Edad Anas . Moses
Ep.
Medicamento Prescrito
Daosificacion
Cantidad
(=n letrgs ¥ ndmeros)
Firma Dr, _
Sello del Dr.
Sello del Eslablecimiznto
de Salud.
Despachado por Recibido por T
ORIGINAL CS5.P.
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ANEXQO N2 §

MINISTERIQ DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL
ESTUPEFACIENTES Y PSICOTROPICOS

UTILI.ZAbUS EN EL PROGRAMA DE PLAMIFICACION FAMILIAR

Hil

] S —— . Fecha

Mombre del Pacients

N? de Expedicole

Edad Ans _ Mueses

Ep.

Medicamento Proscrito

Dosificacidn

Cantidacd

en leltas Hiners
¥

Firma Dr.

Sella del Dir.

Zello del Establecimiento
de Saled.

Despachado por Recibido por

ORIGTMATL TS5
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ANEXO No. 4

TRAMITES PARA SOLICITAR MEDICAMENTO CONTROLADO
(ESTUPEFACIENTES Y PSICOTROPICOS)

Informarse de existencias ¥ asignaciones

Elaborar un permisa dirigido al C.5.5.P, por cada medicamento a solicitar en
Papel membretado con dos o tres copias. Este debe ser de acuerdo a formato
establecida,

Elahorar una requisicion con 1a lista de los medicamentos solicitados {se'debe
hacer una requisicién para los medicamentos usadas en el programa

hospitalizacién y otra para planificacisn familiar).
Llevar permisos Y requisiciones, junto con log libros de eontrol (al dia), al
Departamenta de Almacenamiento y Distribucion para ser autorizados por

la persona cncargada,

Llevar los permisos ¥a autorizados al CSS.P, para que se les coloque su

namero de aulorizacien.

Regresar al Departamenta de Almacenamiento y Distribucién, para que les

sea enlregado el medicamento,
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il AMEXO No. 7

FORMATO PARA SOLICITAR ESTUPEFACIENTES Y PSICOTROPICOS AL
] ALMACEN CENTRAL DE MEDICAMENTOS DEL MSFAS

PAPEL CON MEMBRETE
DEL CENTRO ASISTENCIAL

Techa
senor Presidente
Consejo Superior de Salud Publica
Presente
Yo, Jnayor de edad, Quimico Farmaceutico, Jefe de

Farmacia o Médico Dircetor del (Nombre del Centro Asistencial), ruego autoricar al
Almacén Central de Medicamentos del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social para
que nos sea eniregado cl siguiente medicamento controlado:

CANTIDAD EN LETRAS (CANTIDAD EN NUMEROS) NOMBRE, CONCENTRACION ¥ PRESENTACION
NE MEDICAMENTQ,

PARA SER UTILIZADOS EN (PRUGHAMA HOSPITALIZACION Q PLANIFICACION FAMILIAR) PER A
PACIENTES DE ESTE CENTRE(Q ASISTENCIAL.

DIOS, UNION ¥ LIBERTAD

. Quimico Farmacéutico Nombre v Fima del Solicitante
i Almacin Central y Seilu del Centro Asistencial
4 Minisierio de Salud Pablica



ANEXO No. 8

LISTA DE MEDICAMENTOS ESTUPEFACIENTES, PSICOTROPICOS Y
AGREGADOS, CONTROLADOS A NIVEL DEL MINISTERIO DE SALUD

PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL (SEGUN CUADRO BASICO DE
MEDICAMENTOS NACIONAL).

HOSPITALES Y CENTROS DE SALUD

1. Meperidina Clorhidrato
2. Morfina Sulfato

3 Fentanyl Citrato

4. Droperidol

B Tiopental Sédico

0. Fenobarbital (anticonvulsiva)
75 Lorazepan

8. Diazepan

i Oxitocina Sintética

UNIDADES Y PUESTOS DE SALUD

1: Diazepan Tabletas

& Fenobarbital, en sus diferentes presentaciones,
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ANEXO No, 9

REQUISITOS QUE DEBE CUMPLIR UN RUEN ETIQUETADO

- Nombre del Pacicnte

- Nombre genérico del medicamento

s Concentracion, dosis (segin prescripeién terapéutica)

- Cantidad (del medicamento entregado)

- Indicaciones especiales del medicamento

- Fecha
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ANEXO No. 10

FARMACIA

SOLICITUD DE CORRECCION DE RECETA

SENOR

( ) JUSTIFICAR TRATAMIENTO MAYOR DE

( ) MEDICAMENTQ AGOTADD

( ) MEDICAMENTO DE USO RESTRINGIDO

( ) MEDICAMENTO FUERA DEL CUADRO BASICO

( ) CONFIRMAR DQSIS - CANTIDAD - CONCENTRACION
) LETRA ILEGIBLE

( ) REQUIERE R/PSICOTROPICOS
) MEDICAMENTO PARA USO INTRAHOSPITALARIO

( ) FALTA FIRMA DE MEDICO

( ) OTROS

SUSTITUTOS

Firma autorizada
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ANEXO No.11

REGLAMENTO DEL ¢ YMITE FARMA CO-TERAPEUTICO
PARA HOSPITALES Y CENTROS DE SALUD

DEFINICION
El Comité Farmaco-Terapéutico, es un organismo asesor de 12 Direccion del
Hospital o Centro de Salud, que rccomendara las politicas a seguir en todos los

asuntos relacionados con 10z medicamentas.

COBERTURA
Los Comités Farmam-Terapéu.tictrs, deberan organizarse en todos los Hospitales

y Centros de Salud del Pais.

OBJETIVOS

Asesorar a la Direecion del Hospital o Centro de Salud, en la formulacién e
implantacién de  las politicas relacionadas con la seleccion, programaciorn,
prescripeien, dispensacion y uso de los medicamentos.

Participar en la formulacién de programas disefiados para satisfacer las necesidades
del equipo de salud, relacionados con ¢l conocimienta y Uso adecuado del

medicameanto.

ORGANIZACION
a) E] Comité Farmaco-Terapéutico quedara plenamente constitu ido mediante

resolucién interna del Hospital o Centro de Salud.
b) Los miembros del Comwite deben ser los sigulentes:

25 El Director del Hospital o Centro de Salud, o su Representante, guien

asumira la coordinacién del Comite.
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2, Un Médico Especialista, representante de cada Scrvicio Clinico:

Medicina Interna, Cirugia, Pediatria y Gincco-Obstetricia.

3. El Jele del Servicio de Farmacia, que fungira como Secretario del
Comite,
4. La Representante de Enlermeria, Jefe del Servicio de Enfermeria.

El Coordinador y Secretario del Comité, desempefaran esa funcién, mientras
ostenten el cargo ¥ los miembros restantes, por un periodo no menor de un

anao.

El Comité deberd reunirse en forma ordinaria, por lo menos una vez al mes,
en la hora, lugar y fecha que él mismo designe. Previa autorizacién del
Coordinador del Comité, el Secerctaric podra convocar a reunioncs

extraordinarias.

Podran ser invitados a las reuniones del Comits, otros profesionales que
puedan contribuir en las deliberaciones v acrividades para ¢l logro de los

objctivos.

En cada reunién, el Sceretario del Comité, debera levantar un acta que
resuma las conclusiones y acuerdos adoptadus. [l original debe entregarse
a la Dircecion del Hospital o Centro de Salud, v una copia permanecera en

el archivo del Comita.

La asistencia o las reuniones ordinarias y extraodinanias Jel Comite, es
obligatoriz para todos los miembros. El Comité podra solicitar a la
Direccidn del Hospital o Centro de Salud, la remocién de los miembros que

incurran en inasistencias no justificadas o el incumplimiento de sus funciones.
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FUNCIONES DEL COMITE

E

g

Elaboracian del Cuadro Basico de Medicamentos Institucional, enmarcado
en ¢l Cuadro Basico del Ministerio de Salud, revision y actualizacion del

Mismao,

Definicion de los criterios de seleccian de medicamentos que constituiran el

Cuadro Basico Institucional,

Elaboracion, revisien ¥ acmalizacién de las normas de prescripeién

institucionales basadas en las respectivas politicas de prescripcién nacionales,

Revision y validacien de los sistemas de dispensacion en uso por el

Departamento de Farmacia,
Participacisn en el proceso de programacién anual de medicamentos:
revision de la programacisn anual propuesta, analisis de los consumos yla

produccién de los servicing clinicos.

Validacisn de protocolos de tralamiento para las patalogias mas frecuentes
lratadas en el Hospital o Centro de Salud.

Revision de estudios sobre utilizacion de medicamentos pdara propomer

politicas para racionalizar el uso de log mMiSmos.

Participacisn en actividades de educacién continua en terapéntica dirigida

al equipo Sanitario,

Organizar e implementar Programa de Farmaco-Vigilaneia,
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VL.

FUNCIONES DEL SECRETARIO

1.

Revision, analisis y presentacién de informacion cientifica permanente sohre
medicamentos para apoyar el proceso de seleccién de medicamentos y
actualizacion del Cuadro Basico Institucional.

Presentacién de log informes sobre consumos y utilizacion de medicamenios
requeridos para elaborar la programacién y para cstahlecer politicas hara el
uso racional de Jog medicamentos.

Elaboracisn de 1a agenda en conjunto con el coordinador del Cormnita.

Convocar a las reuniones adjuntando la agenda a tratar a los miembros

petmanentes del Comité e invitadas,
Redaccion y archivo de las actas de cada reunisn,

Divulgacisn de las resoluciones del Comits a log Jefes de Servicio v demas

Instancias involucradas en el mancjo de los medicamentos,

Remision de 1as copias de las actas, de acuerdo a los establecido,
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