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Distrito de San Salvador y Capital de la Republica, 24 de julio de 2025.

Acuerdo n.° 1928

El Organo Ejecutivo en el Ramo de Salud

Considerando:

I1I.

Que el articulo 42, numeral 2) del Reglamento Interno del Organo Ejecutivo, establece
que compete al Ministerio de Salud: Dictar las normas y técnicas en materia de salud y
ordenar las medidas y disposiciones que sean necesarias para resguardar la salud de la
poblacion.

Que el articulo 41 del Codigo de Salud establece que corresponde al Ministerio de Salud,
organizar, reglamentar y coordinar el funcionamiento y atribuciones de los servicios
técnicos y administrativos de sus dependencias; que, dentro de su funcionamiento, es de
vital importancia definir los pasos a seguir, desde el inicio de las obras de infraestructura
hasta su finalizacion; definiéndose las responsabilidades de cada actor o actores que
intervienen, asi como las normativas que los rigen.

En virtud de los considerandos anteriores y con el propdsito establecer la secuencia
documental y procedimental para amparar los disefios elaborados por la Unidad de
Gestion de Infraestructura Sanitaria a efecto que respondan adecuadamente a las
necesidades establecidas y que aseguren su ejecucion posterior, se hace necesario emitir
disposiciones técnicas relacionadas a dicho proceso.

Por tanto, en uso de las facultades legales, acuerda emitir el siguiente:
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I. Introduccion

Una de las principales atribuciones de la Unidad de Gestion de Infraestructura Sanitaria es la
que se refiere a la formulacion o elaboracion de carpetas técnicas para los proyectos de
infraestructura del Ministerio de Salud; por tanto, el presente documento resume el
procedimiento a seguir para esta etapa y tiene como finalidad establecer un marco de
referencia claro, coherente y unificado para asegurar la calidad, consistencia vy
cumplimiento de los requisitos definidos en la normativa vigente de disefio.

El procedimiento aqui establecido se fundamenta en buenas practicas, disposiciones
normativas actuales y la experiencia técnica acumulada por los profesionales del area. La
estandarizacion de estos procedimientos facilitara la toma de decisiones, reducira la
ocurrencia de errores y optimizara el uso de los recursos; lo que contribuye al desarrollo de
proyectos mas eficientes, seguros, sostenibles y transparentes. Asimismo, permite evitar o
reducir vacios documentales que puedan comprometer la integridad de los procesos.

Este documento esta dirigido a todos los profesionales, técnicos y colaboradores
involucrados en la formulacion de perfiles y carpetas técnicas de proyectos de
infraestructura sanitaria del Ministerio de Salud; se concibe como un documento dinamico,
sujeto a revision y actualizacion periddica, conforme evolucionen las normativas y
necesidades institucionales.

Incluye un apartado de anexos con los formatos oficiales que deben utilizarse durante la
etapa de formulacion de proyectos. El uso exclusivo de estos modelos busca estandarizar y
facilitar el trabajo técnico, asegurando uniformidad en la documentacion generada.

Este procedimiento resume los principales pasos a seguir, desde el inicio de la fase de
diseflo, a través de un requerimiento, hasta su finalizacion, con la entrega de la carpeta
técnica; definiéndose las responsabilidades de cada actor o actores que intervienen, asi
como las normativas que los rigen.

II. Objetivo

Establecer la secuencia documental y procedimental necesaria para amparar los disefios
elaborados por la Unidad de Gestion de Infraestructura Sanitaria a efecto que respondan
adecuadamente a las necesidades establecidas, en cumplimiento con la mision del
Ministerio de Salud y que aseguren su ejecucion posterior.
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III. Alcance

Este procedimiento es aplicable para la etapa de formulacion de carpetas técnicas,
relacionadas a proyectos de infraestructura en el Ministerio de Salud de la Republica de El
Salvador; esta fase inicia con la recepcion de la peticion por parte de la unidad o
dependencia solicitante y finaliza con la entrega de la carpeta técnica. Este procedimiento
deberad regir a toda entidad, persona natural o juridica, que elabore o formule proyectos de
infraestructura para el Ministerio de Salud.

IV. Responsabilidades

Unidad solicitante: Solicita apoyo para la formulacion de la carpeta técnica o proyecto y
aprueba, en conjunto con el usuario, la propuesta arquitectonica para el desarrollo de la
misma.

Unidad de Gestidn de infraestructura Sanitaria: Desarrolla el disefio de la carpeta técnica
solicitada, de acuerdo a las necesidades establecidas y la remite una vez finalizada.

V. Definiciones y siglas

Definiciones
Aprobacién: Accion por la que, la unidad solicitante y/o usuario final del proyecto, después
de examinar las propuestas de disefio arquitectonico, autoriza el desarrollo de una de ellas.

Consultor: persona natural o juridica contratada por el propietario para desempefar
funciones de disefio de proyectos.

Contratante: Se refiere al Ministerio de Salud de El Salvador.

Coordinador de arquitectura: Técnico designado por la jefatura de la UGIS para organizar
las actividades relacionadas al disefio arquitectonico de los proyectos y coordinar el
desarrolla de las carpetas técnicas.

Coordinador de Ingenieria: Técnico designado por la jefatura de la UGIS para organizar,
gestionar y dar seguimiento a los especialistas que intervienen en el disefio de proyectos,

asi como para llevar el control de la ejecucion de los mismos.

Dia calendario: Son todos los dias del afio, laborales o no.
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Dia habil: Son los dias calendario, exceptuando mediodia del sabado, domingo y dias de
asueto reconocidos oficialmente.

Equipo de disefio: Grupo multidisciplinario de especialistas, designado para la formulacion
de una carpeta técnica.

Especificaciones técnicas: Documento que contiene la descripcion detallada de las
actividades en que se traducen los planos constructivos; en ellas se incluyen los tipos de
materiales y sus caracteristicas;, procesos constructivos, normas técnicas aplicables;
pruebas y controles de calidad que deben ejecutarse, asi como la manera en que la obra se
medira y pagara, segun lo que incluya la actividad que la compone.

Forma de pago: Modalidad de la forma de la retribucion econdmica por un determinado
servicio o trabajo, la cual se establece en el contrato.

Lugar de la obra: Son aquellos terrenos y demas areas sobre los cuales, se disefia el
proyecto.

Norma: Conjunto de reglas, conceptos o parametros cualitativos, nacionales e
internacionales, que tienen vigencia en El Salvador o en otros paises, en las que deberan
referirse o aplicarse los disefios. En las especificaciones técnicas y otros documentos
contractuales se sefialan las normas que regiran los trabajos a ejecutarse y bajo la cuales los
ensayos de materiales y procesos deberan de efectuarse para asegurar el cumplimiento de
los criterios de diseio empleados. Debe entenderse que la documentacion conteniendo
tales normas sera la revision o edicion mas reciente publicada, salvo que indique
claramente lo contrario.

Obra: Construccion ejecutada de acuerdo a los documentos constructivos y/o a lo
acordado por el propietario, sujeto a lo estipulado en dichos documentos y 6rdenes de
cambio.

Plan de propuesta, formulario de oferta o indice de cantidades de obra: Es la descripcion
detallada de trabajos y suministros necesarios para la ejecucion de las obras de la carpeta
técnica desarrollada. Es uno de los documentos que debe incluirse dentro de la carpeta
técnica.

Planos y especificaciones técnicas: Documentos incluidos en la carpeta técnica y que
definen la obra, estableciendo las normas y obligaciones a que debe sujetarse un
contratista para ejecutarlas, en lo que se refiere a la clase, dimension, caracteristicas
generales, materiales, sistemas, equipos, procedimientos de trabajo y formas de pago.

Precio unitario: Es el precio calculado para cada partida o item del plan de oferta; este
precio contempla los insumos, tales como: materiales, mano de obra, equipo, servicios
especiales, entre otros; considerando todos los gastos necesarios de mantenimiento hasta
la entrega y recepcion de las obras, materia del presente contrato.
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Programa de trabajo: Documento diagramatico que define las actividades y fija los tiempos
segun los cuales deberan realizarse los trabajos y que define el plazo total para la ejecucion
de los trabajos de la carpeta técnica.

Propietario: Se refiere al Ministerio de Salud de Salud de El Salvador.
Proyecto: Es un conjunto de actividades o tareas interrelacionadas que se realizan de
manera coordinada con el objetivo de alcanzar un resultado especifico (obra) dentro de un

plazo y con recursos limitados. Puede ser usado como sinbnimo de carpeta técnica.

Suma o monto del proyecto: El monto total calculado para las obras de la carpeta técnicay
que servira de base para la contratacion posterior.

Técnico UGIS: Miembro de la UGIS responsable de coordinar la realizacion de la carpeta y
al equipo de disefo.

Siglas
ANDA: Administracion Nacional de Acueductos y Alcantarillados.

LCP: Ley de Compras Publicas.
MINSAL: Ministerio de Salud.
OPAMSS: Oficina de Planificacion del Area Metropolitana de San Salvador.

UCP: Unidad de Compras Publicas.
UFI: Unidad Financiera Institucional.

UGIS: Unidad de Gestion de Infraestructura Sanitaria.

VI. Contenido técnico

A.l1. Consideraciones especiales:

- Para garantizar una prestacion de servicios médicos satisfactoria y de calidad, es
indispensable contar con recursos humanos y materiales adecuados, asi como con
instalaciones fisicas funcionales y bien acondicionadas que respalden de manera
directa a las distintas areas de atencion médica, sin importar su nivel de complejidad.
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La infraestructura fisica comprende todos los espacios necesarios para brindar una
atencion eficiente y segura, tales como areas de consulta externa, hospitalizacion,
recepcion, quirdéfanos y servicios de apoyo, entre otros.

Para que un establecimiento de salud pueda ofrecer atencion médica efectiva, es
fundamental conocer y evaluar la infraestructura disponible. Para ello, debe
recopilarse y analizarse toda la informacion relacionada con los recursos fisicos,
humanos y materiales, lo que permite determinar su disponibilidad, capacidad
instalada y condiciones actuales de funcionamiento del servicio.

Los espacios destinados a la atencion médica especializada tienen como funcion
atender tanto a pacientes ambulatorios como hospitalizados, y su proposito es
garantizar el acceso oportuno y adecuado a los servicios de salud a toda persona
que lo requiera.

La necesidad de contar con espacios fisicos adecuados para la atencion de la
poblacion es fundamental para el desarrollo integral de las comunidades. En este
contexto, la elaboracion del presente documento representa una herramienta que
facilita la intervencion y mejora de los ambientes destinados a la atencion en salud,
asi como del equipamiento asociado, con el objetivo de fortalecer la calidad de los
servicios brindados a la poblacion priorizada.

Finalmente, es esencial considerar todos los elementos que inciden en la prestacion
de una atencidon médica de calidad en todos los niveles del sistema de salud, tanto
para los usuarios como para sus acompafantes y el personal sanitario. Esto incluye
el cumplimiento de estadndares técnicos para la adecuacion, remodelacion o
construccion de la infraestructura donde se desarrollan dichas atenciones.

A.2. Marco normativo:

Huwn

o o

Ley General De Recursos Hidricos.

Ley de Medio Ambiente.

Ley Especial de Recoleccioén, Aprovechamiento y Disposicion Final de Residuos.
Reglamento para la Verificacion del Funcionamiento y Mantenimiento de
Generadores de Vapor.

Ley Reguladora del Depdsito, Transporte y Distribucion de Productos de Petrdleo.
Reglamento Técnico Salvadorefio, Aguas Residuales.

Reglamento Técnico Salvadorefio, Agua de Consumo Humano. Requisitos de
Calidad e Inocuidad.

Ley del Cuerpo de Bomberos de El Salvador.




]
. .
wiﬁ?u
. .
..

GOBIERNO DE
EL SALVADOR.

Cddigo:

A05-GESTIONAR LA INVERSION EN SALUD A05-GIS-UGIS-P02

MINISTERIO
DE SALUD L. ., o ~,
Procedimiento para la elaboracién de carpetas técnicas de Version 01

infraestructura sanitaria Pagina 8 de 33

10.

11

12.
13.

14.
15.
16.

17.

18.
19.

20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.

Norma Técnica para la Perforacion de Pozos.

Cadigo Internacional de Instalaciones Hidraulicas y Sanitarias.

Norma para Regular Calidad de Aguas Residuales de Tipo Especial Descargadas al
Alcantarillado Sanitario.

Reglamento a la Ley de Urbanismo y Construccion.

Ley de Desarrollo y Ordenamiento Territorial del Area Metropolitana de San Salvador
y de los Municipios Aledafios y su Reglamento con Anexos.

Normativa de Factibilidades de Acueducto y Alcantarillados.

Normativa de Revision y Aprobaciéon de Planos.

NFPA 99 Healtcare Facilities Code.

National Electrical Code de los Estados Unidos de América.

Norma Técnica Salvadorefia NTS 11.69.01.14

OIA  (Acuerdo 169-E-2021 Superintendencia General De Electricidad Y
Telecomunicaciones).

Reglamento para la Seguridad Estructural de las Construcciones.

Norma Técnica para Disefio por Sismo y sus Comentarios.

Norma Técnica para Disefio de Cimentaciones y Estabilidad de Taludes.

Norma Técnica para Disefio y Construccion Estructural de Mamposteria.

Norma Especial para Disefio y Construccion de Viviendas.

Norma Técnica para Control de Calidad de los Materiales Estructurales.

Norma Técnica para Disefio por Viento y sus Comentarios.

Ley de Etica Gubernamental.

Norma ISO 37001, Sistemas de Gestion Antisoborno.
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A3. Descripcién de las actividades del procedimiento

PROCESO DE ELABORACION DE CARPETAS TECNICAS

n.° Responsable Actividad Descripcién de la actividad Registro y normativa
- A través de medios oficiales de Marco normativo:
Solicita apoyo a comunicacion N/A
1 Unidad Solicitante jefatura UGIS para . - . .
(Memorandum/Oficio), realiza la Anexo: |
elaborar carpeta -
solicitud
Jefatura UGIS / Designa al técnico . . - Marco normativo: N/A
. Margina copia de solicitud al .
2 Coordinador responsable del Lo Anexo: N/A
: Técnico UGIS
arquitectura proyecto.
A través de medios oficiales de
3 Jefatura UGIS / Convoca a reunion comunicacion Marco normativo: N/A
Técnico UGIS (Memorandum/Oficio), se convoca a Anexo: |l
los actores involucrados.
Con los actores involucrados realiza
Técnico UGIS / Identifican reunion previa para definir_puntos Marco normativo: N/A
4 ) - . importantes y  establecer las .
Unidad Solicitante necesidades . Anexo: Il
necesidades y alcances del
proyecto.
Basado en las necesidades
o Elabora propuesta establecidas, elabora una o mas | Marco normativo: N/A
5 Técnico UGIS S . s .
preliminar propuestas arquitectonicas que las Anexo: N/A
solventan.
Mediante Memorandum/Oficio
Jefatura UGIS / Remite propuesta remite planos de disefio preliminar | Marco normativo: N/A
6 o . o
Técnico UGIS preliminar de disefio para que esta sea aprobada u Anexo: IV
observada.
Por medio de Memorandum/Oficio,
7 Unidad Solicitante Aprueba.pr.opuesta comunica la aprpbaoon (S|gge a | Marco norrYTatlvo: N/A
preliminar paso 8) o remite observaciones Anexo: N/A
(regresa a paso 6)
A través de correo electrénico,
. - . -, solicita al coordinador del area de
Coordinador Solicita designacién de | o ; C L
. L ingenieria la asignacion de | Marco normativo: N/A
8 arquitectura / especialistas para s .
- - especialistas para el proyecto, Anexo: N/A
Técnico UGIS formulacion ) :
adjuntando la propuesta que ha sido
aprobada.
Mediante correo electronico notifica
9 Coordinador de Designa a los técnicos | a los especialistas que intervendran | Marco normativo: N/A
ingenieria especialistas en el diseflo, adjuntando la Anexo: N/A
propuesta arquitectonica aprobada.
A través de hojas de seguimiento
10 Técnico UGIS Da seguimiento a la registra las reuniones, solicitudes o | Marco normativo: N/A

formulacion

cambios en cuanto a la formulacion
a lo largo de su desarrollo.

Anexo: I, Iy VII
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PROCESO DE ELABORACION DE CARPETAS TECNICAS

n.° Responsable Actividad Descripcién de la actividad Registro y normativa
Formulacion de documentos
que forman parte de la carpeta | Marco normativo: 1
11 | Equioo de disefio Formula Carpeta técnica: planos, memorias de al 28
quip Técnica calculo, presupuesto, | Anexo: VIII, IX, X, XI
especificaciones, términos de
referencia.
. . Acta de formulacion de carpeta Marco normativo:
Obtiene firma de . .
L . técnica, firmada por los N/A
12 Técnico UGIS responsabilidad de L . ]
o especialistas  involucrados en Anexo: V
los especialistas o
disefo.
A través de medios oficiales de L
Y Marco normativo:
Remite la carpeta comunicacion N/A
13 Jefatura UGIS . . (memorandum/oficio) se envia el )
técnica finalizada Anexo: VI

documento consolidado a la
unidad solicitante.

Fin del procedimiento
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A4. Diagrama de flujo

Procedimiento para la elaboracion de carpetas técnicas de infraestructura sanitaria
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Imagen 1. Procedimiento para la elaboracion de carpetas técnicas de infraestructura sanitaria
Fuente: elaboracién propia por equipo UC
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VII. Disposiciones finales

a) Sanciones por el incumplimiento

Es responsabilidad del personal del Ministerio de Salud, dar cumplimiento al presente
procedimiento, caso contrario se aplicaran las sanciones establecidas en la legislacion
administrativa respectiva.

b) Revisién y actualizacién

El presente procedimiento serd revisado y actualizado cuando existan cambios en su
desarrollo, cuando finalice su vigencia o se determine necesario hacer cambios por parte del
Titular.

c) De lo no previsto

Todo lo que no esté previsto en el presente Procedimiento, se resolverd consultando los
documentos relacionados en el Marco Normativo, los documentos que gobiernen el disefio
(cuando se trate de convenios con otras instituciones) y, en ultimo caso, consultando por
escrito a la jefatura de la Unidad de Gestion de infraestructura Sanitaria de esta Cartera de
Estado, fundamentando la razén técnica de lo no previsto.

VIII. Vigencia

El presente procedimiento entrara en vigencia a partir de la fecha de la firma del mismo, por

parte del Titular de esta Cartera de Estado.

Comuniquese.

NRZ i
’%\ e S DYy
SIS ONT/

eV SANPO/

N

Dr. Francisco Jvé Alabi Montoya
Ministro de Salud Ad honorem
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IX. Anexos

Anexo 1: Formato Solicitud de elaboracion de carpeta técnica
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Y s Codigo:
<N - | MINISTERIC AQ5-GESTIONAR LA INVERSION EN SALUD
& DE SALLI AD5-GIS-UGIS-FOR27
RS Version 01
Formato solicitud de elaboracion de carpeta técnica —
Paginaldel
MINISTERIOY
IDE SALLUILD
MEMORANDUM
n"2025-6011-0
PARA : MNombre de la Jefatura de la Unidad
Jefe de la Unidad de Infracstructura Sanitaria.
DE: Unidad o Usuario solicitante
ASUNTO: Solicitud de apoyo para la elaboracion de Carpeta Técnica
FECHA:

Reciba un cordial saludo v éxito en sus funciones.

Por medio del presente, solicito respetuosamente el apoyo técnico de la Unidad de Gestion de Infraestructura
Sanitaria (UGIS) para la elaboracidn de la carpeta técnica correspondiente al proyecto denominade
"[Mombre del Provecto]”, a desarrollarse en el establecimiento de salud

ubicado en [Munic [lill. departamento].

El objetivo del proyecto es [describir brevemente el objetivo del proyecto. por ejemplo: mejorar la
infraestructura existente para garantizar condiciones adecuadas de atencién a la poblacion]. Dado que la
formulacion de dicha carpeta técnica es un insumo esencial para la gestion v ejecucion de este proyecto, se
requiere del acompafinmiento y asesoria técnica de UGIS para garantizar el cumplimiento de los
lineamientos establecidos por el Ministerio de Salud.

Agradeciendo su valioso apoye me despido reiterando mi saludo.
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Anexo 2: Formato Solicitud de reunion técnica
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Cadigo:
A05-GESTIONAR LA INVERSION EN SALUD
@ s A05-GIS-UGIS-FORZ28
O;:Im:"‘ 1IE SALLIY . . o Version 01
. Formato solicitud de reunion técnica T
Paginaldel
: ﬁg + | MINISTERIO
Tagat DE SALUD
L SATVADOR,
MEMORANDUM
UNIDAD DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA SANITARIA
1.7 2025-6011-0
PARA - Mombre del Usnario Solicitants
DE: MNombre de la Jefatura de Ia Unicad
Jefe de la Unidad de Infraestructura Saniaria,
ASUNTO: Solicioud de reunidn para identifcar necesidades del proyeao
FECHA:

Reciba un cordial saludo y éxito en sus funciones.

Con el propdsito de dar seguimiento a la solicitud relacionada con el proyecto "[Nombre del Provecto]”,
ubicado en [Nombre del establecimiento de salud, munieipio, departamento], solicitamos cordialmente se
designe al personal responsable de parte de su unidad para llevar a cabo una reunion de seguimiento en sitio,
la cual corresponde a una fase clave para establecer las necesidades especificas del proyvecto,

Esta visita permifird recopilar insumos técnicos ¥ operatives necesarios para continuar con el desarrollo
adecuado de la carpeta técmica.

Agradeceremos nos indiquen la disponibilidad de fechas para coordinar dicha reunidn v asegurar la presencia
del equipo correspondiente.

Quedamos atentos a su confimacién y agradecemos de antemano su colaboracion.
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Anexo 3: Acta de identificacion de las necesidades

. v MINISTERIO
ot DESALLD

CANMEILNG D

EL SAINADCE,

A05-GESTIONAR LA INVERSION EN SALUD

A05-GIS-UGIS-FOR29

Codigo:

Version 01

Acta de identificacién de las necesidades

Paginaldel

Reunidos en las instalaciones del

MIMNISTERIO

-’ DE SALUILY
GOBIETRNO D
EL SAIVADOR,

N.°

el dia

ACTA DE IDENTIFICACION DE NECESIDADES DEL PROYECTO

del afio dos mil

los abajo firmantes v en cumplimiento a los procedimientos establecidos por la Unidad de Gestidn

de Infraestructura Sanitaria (UGIS), la presente acta deja constancia de las necesidades identificadas por la

unidad solicitante, las cuales servirin como base para la elaboracion

s

])g'-.:'l'i]u'i(':n de la necesidad:

Justificacién de la intervencidén:

Alcances del proyecto:

Reecursos humanos previstos:

Equipamicnto especializado requerido:

Sin mas que hacer constar, firmamos la presente acta en

R esponsable de Unidad Solicitante

a los

del afo dos mil

R.esponsable UGS

MNombre, firma v sello

MNombre, Firma y sello

* Adecuarlo Segiin el caso

Avenids Juan Pablo 11 v 19 Avenida More (Antguo Local Puemo Bus), San Salvados, El Salvador
Telifonos (503 2591-8328

www.salud. gob.sv

para ¢l proyecto

dias del mes de
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Anexo 4: Formato remision de propuesta arquitectonica del proyecto

5 Codigo:
S ADS-GESTIOMAR LA INVERSIOMN EN SALUD AD5-GI5-UCIS-FOR30
PEIAEE Versidn 01
Formato remisicon de propuesta arguitectonica del proyecto
Pagina ldel
MAINISTERIO
1IE SALL
MEMORAMNDUM
UNIDAD DE GF.STH,:.IN DE INFRAESTRUCTLRA SANITARIA
= Al
PARLA - Lirndaed o L o saslacitant
12E; Ml de la lefatura e icdad
_||,'|:iL de In Unidad de Infrasscructara Sanicaria
ASLINTOY Solicitud de revisidn de |\I.m|.| ATGUIATEE TTica
FECTHA:

Reciba un cordial salude v éxito en sus fanciones.

En el marco de la elaboracion de la carpeta téenica del provecto denomunade "[Noambre del Provecia]”,
ubicado en wnicipio, depanamento], solicitames respetuosaments

su apoyo para la revisidn ¥ validacién de la planta arquitectdnica propuesta.

Mombre del establecimiento de salud, n

Iicha rewvision tiene como propasiio obtener su aprobacion o, en su defecto, lns observaciones técnicos
correspondientes, las cuales serhn fundamentales para continuar con el proceso de formulacidn de la caspeta

tecnica conforme a los lmeamientos establecidos.

Apradecemos de antemano su atencién y quedamos atentos a su respuesta,

Avenid Jism Pabdo Iy 19 Avenadds M Aroigua Lacal Puemo Ba), San Salvador, B Sabvsdos
] KA
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Anexo 5: Acta de formulacion de carpeta técnica

Py
COANEIRN D
EL SATVADOR,

A05-GESTIONAR LA INVERSION EN SALUD

MINISTERICY

A05-GIS-UGIS-FOR31

Cédigo:

1IF SALLTY

Version 01

Acta formulacion de carpeta técnica

Paginaldel

L REEE MINISTERIO
il DE SALUD

GO ERNG I
EL SALVATKE,

ACTA DE FORMULACION DE CARPETA TECNICA

Reunidos los Especialistas abajo firmantes, en las instalaciones de 1a Unidad de Gestién de Infraestructura

Sanitaria (UGIS), el dia del ano dos mil

hacemos constar que  hemos  finalizado la formulacion  de  la Carpeta

Técnica

. por medio de la presente

del  Proyecto

", dando cumplimiento a los criterios téenicos, normativas y especificaciones aplicables en

funcidn de las caracreristicas v necesidades del proyecro: y que los disefios y documentos que la conforman

fueron claborados diligentemente, con ¢l propdsito de evitar errores y omisiones significativas que conlleven

afectaciones al proyecto durante su ejecucion, excepto aquellas que puedan atrbuirse a imprevistos o

deficiencias en la informacion aportada por terceros.

Sin mas que hacer constar, firmamos la presente acta en San Salvador a los

del ano dos mil

dias del mes de

Arquitecto Disefador

Ingenicro Electricista

*

Ingemero Estructural *

[ngeniero Mecinico

Avenida Juen Pablo Iy 1Y Avenida Mo (A
el S

Lucal Puesie Dus), San Sadvadas, El Salvade
IRG1-RAME

wwew sall.gob sy

Ingeniero Hidrosanitanio *
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Anexo 6: Formato de remision de carpeta técnica

. Cadigo:
AO5-GESTIONAR LA INVERSION EN SALUD
{@‘: MINISTERIO A05-GIS-UGIS-FOR32
T Version 01
FLamana Formato remisién de carpeta técnica
Paginaldel
ande.
. « | MINISTERID
DE SALUD
GOMERNODI
EL SALVAIL
_ MEMORANDUM
UNIDAD DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA SANITARIA
PARA :
DE:
Jete de la Unidad de Infracstructura Sanitaria.
ASUNTO: Remision de carpeta téenica
FECHA:

Reciba un cordial saludo y exito en sus funciones.
Por este medio me permito hacerle entrega de la Carpera Técnica formulada v denominada:

, ubicado en . Para la e¢jecucion

del proyecto sera necesario considerar un techo presupuestario de a la techa.

La carpeta mencienada contiene los siguientes documentos:
¢ Términos de Referencia (TIDR)
¢  Planos Constructivos
* bspecificaciones Técnicas
e Formulario de Oferta
* HRenders del Proyecto (Cuando aplica)
*  Video Recorrido del Proyecto (Coando aplica)

& Acta de formulacién de carpeta téenica.

Se¢  hace cntrega de la  carpeta  técnica  por medio  digital en el siguiente  enlace:
hitps: // drive.google.com/ drive/ folders/ 17 -85y D_Ax e MwF_3 TV 1tPcINK T g2usp —sharing

Avenida Toan Pable 1Ty 19 Avenida Noste (Antguo Local Puerto Bus), San Sabvador, Bl Salvador
Teléfones (303) 2501 8322
wwrw salud gubosy
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Anexo 7: Formato hoja de seguimiento de procesos

. Codigo:
- . MINISTERTIO -
@i psTER AOQ5-GESTIONAR LA INVERSION EN SALUD A05-GIS-UGIS-FOR33
EL SALVADOH. Ver'slc’)n Ol
Formato hoja de seguimiento de procesos
Paginaldel

MINISTERIO
DIE SALUIY

UNIDAD DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA SANITARIA
HOJA DE SEGUIMIENTO DE PROCESOS UGIS
1. Datos Generales

+ Tipo de Seguimiento:

* Nombre del proyvecto:

+ Ubicacidn:

« Unidad solicitante:

+« Unidad técnica:

1. Hoja de Seguimiento

10
11
12
13
14
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Anexo 8: Formato Guia para elaboracion de especificaciones técnicas

@ o A05-GESTIONAR LA INVERSION EN SALUD AO5-GIS-UGIS-FOR34

.

GOOIERNODE
EL SALVALIOH,

Cddigo:

Version 01

Formato guia para elaboracién de especificaciones técnicas

Paginalde 4

i MINISTERIO
o DE SALUD

A RN O
EL SAIVAINOR,

UNIDAD DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA SANITARIA

DOCUMENTO GUIA PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS DE UN PROYECTO

Las especificaciones téenicas son un conjunto de descripciones detalladas que definen las caracteristicas,
requisitos, condiciones y procedimientos que deben cumplir los materiales, equipos, sistemas o servicios
involucrados en un provecro.
Su funcién principal es establecer los parimetros técnicos y de calidad que deben observarse durante la
ejecucion de una obra o sununistro, sirviendo como una guia para disenadores, contratistas, supervisores y
*‘I\Kh:iliz.'l(i('lrl,'ﬁ. E?ir.'l:\ ﬂ"‘i-pl'l"l"‘i";ll“l('ﬁl]‘."‘i S0n Fl;er.' rilT'l(l'.ll]!l:l'l:.'ll ‘d{' ].'I ["'II—I'K'r.'I ré('l'lil"'l (]{' un pn‘}'l'l'r(’. h'd
complementan los planos, presupuestos v demis informacion contractual.
Las especificaciones técnicas tenen varios propositos esenciales:

1. Asegurar la calidad del proyecto, exigiendo que todo se ejecute conforme a estindares técnicos.

2. Facilitar la evaluacion y supervision, permitiendo verificar si lo ejecutado cumple lo establecido.

3. Evitar ambigijcdadq:s o intu:rpn:t;u:inncs erroneas durante la ejecucion.

4, Garantizar |.'1 tr'.‘lt't:ip;ircuw.'a €1l ]:ltur_‘t:su:\ dq: contratacion ],J[l!&li(‘;t 0 prj\';ld.'l_

w

|’|‘nlng‘t‘ a las partes involucradas (I‘ns[itll:'i{'}n. Contratistas, usuarios I-Iﬂalt“i].

Por ello se describe a continuacién la informacién minima requerida para los procesos de diseno de carpetas
tl:'\h'['l'.lﬂl.l\ o L‘j&‘tllﬂ'i(‘ﬂ] ('t' Pr(’\"t‘l:l()'\. s.l,lpl,'r\'llsil.,'llll.‘!i (%] ;“.‘I'l1]i||i‘“tr;l\'il‘]".‘5 [.IL]I,' ('\‘l‘l,'l] (1[,' contener t(,\{(ﬁ\ Prl"}"(‘l.‘l(]\:

de infraestructura en el Ministerio de Salud.
GENERALIDADES QUE DEBE CONTENER. EL DOCUMENTO:

PORTADA: La portada debera seguir un formato institucional, formal v claro, disefiado para identficar de
manera precisa el contenido y el origen del documento técnico. A continuacion se detalla el contenido de
cada seccion:

Encabezado
= LOGO MINISTERIO DE SALUD

o En letras maytsculas, al centro o alineado a la izquierda. Identifica la entidad rectora del
sector salud responsable del proyecto.

+ NOMBRE DE LA INSTITUCION
o En este caso seria MINISTERIO DE SALUD, EL SALVADOR
Titulo del documento
=  ESPECIFICACIONES TECNICAS

o En letras destacadas, mayilisculas y cenrtradas. Indica el tipo de documento contenido: un
conjunto de requerimientos técnicos para el proyecto.

14
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b o . Codigo:
= MINISTER I AO5-GESTIONAR LA INVERSION EN SALUD A05-GIS-UGIS-FOR34
Version 01
Formato guia para elaboracién de especificaciones técnicas
Pagina2de4

MINISTERIO
DE SALUD

GOBIERNO DE
EL SALVADOR.

UNIDAD DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA SANITARIA

Nombre del proyecto

« PROYECTO:
Linea de texto seguida del nombre completo del proyecto, entre comillas y en maytsculas.

o

Lugar y fecha
SAN SALVADOR, JUNIO 2025
Indica el lugar de emisién del documento y el mes/afio de elaboracién. Se coloca centrado

o
al pie de pagina.

A continuacién se presenta un ejemplo:
e MINISTERIO DE SALUD
. EL SALVADOR

DE SALUD

MINISTERIO DE SALUD

UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA SANITARIA
ESPECIFICACIONES TECNICAS

PROYECTO:
“EJECUCION DE LAS PREINSTALACIONES DE LOS
SERVICIOS CONEXOS NECESARIOS PARA LA
INSTALACION Y PUESTA EN MARCHA DE LA PLANTA
GENERADORA DE OXIGENO MEDICO PARA HOSPITAL
NACIONAL SAN JUAN DE DIOS, SANTA ANA”

SAN SALVADOR, JUNIO 2025
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v _ ) Codigo:
R o AO5-GESTIONAR LA INVERSION EN SALUD A05-GIS-UGIS-FOR34
L SAIVADLE, Version 01
Formato guia para elaboracién de especificaciones técnicas
Pagina 3 de 4
:'@': MINISTERIO
T DE SALUD
UNIDAD DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA SANITARIA
INDICE:

El indice es una herramienta que organiza y facilita la basqueda del contenido dentro de un documento.
Enumera los titulos y subtitulos principales del documento junto con el nimero de pigina donde se
encuentran. En documentos técnicos, su objetivo es presentar de forma clara la estructura general del

contenido para permitir una navegacion eficiente.
INTRODUCCION:

La introduccién es la seccién inicial del documento técnico en la que se presenta de manera general el
proyecto. Su objetivo principal es proporcionar un contexto claro sobre el contenido del documento,
explicando brevemente la razén de su elaboracién, Ejemplo:

“El Ministerio de Salud (MINSAL) establece las presentes Especificaciones Técnicas, las cuales aplicardn

para la ejecucion de los proyectos de Construccion de los establecimientos de Salud, en cuanto aplique y
que forman parte de las Bases de Licitacion.”

NORMAS Y REGALEMENTOS APLICABLES:

Esta seccion se establece el marco normativo y regulatorio que rige la ejecucion del proyecto. Incluye todos
los coédigos, reglamentos y normas técnicas de observancia obligatoria que deben cumplirse durante la

planificacién, diseno, construccidn y supervision de la obra.

Su propésito es garantizar que todos los trabajos se desarrollen conforme a los estindares nacionales e
internacionales que aplican en la Republica de El Salvador, incluyendo normativas del Ministerio de Salud,
reglamentos estructurales, sanitarios, de accesibilidad, seguridad laboral, contra incendios y normas técnicas de

ingenieria y construcciéon reconocidas internacionalmente.

Asimismo, se senala que cualquier conflicto o contradiccién entre los documentos del proyecto y las normas
vigentes debera ser notificado oportunamente, correspondiendo al MINSAL, por medio de la Administracién

del Contrato, definir la solucién correspondiente.

DESCRIPCION DE CADA COMPONENTE, ELEMENTO O ACTIVIDAD:
Deberi contener como minimo los siguientes:

I. GENERALIDADES

Descripcidon del componente, elemento o actividad técnica que se especifica.

II. ALCANCE

Define qué incluye y qué no incluye la especificacion. Describe las actividades asociadas.
Ejemplo: “Incluye suministro, transporte, instalacion, pruebas y puesta en funcionamiento de los equipos,

conforme a planos y normativa vigente.”

3|4
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gaes . . Caodigo:
@ MINSTERO A05-GESTIONAR LA INVERSION EN SALUD AO5-GIS.- UGIS-FOR34
EL SALVRDGR, Version 01

Formato guia para elaboracion de especificaciones técnicas
Pagina 4 de 4

. + | MINISTERIO
St DE SALUD

GOBIERNO DE
EL SALVADOR

UNIDAD DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA SANITARIA

III. NORMAS Y REFERENCIAS
Lista de normas técnicas y legales que regulan el disefio, fabricacion e instalaciéon.
Ejemplo:

* Norma ASTM A36 para perfiles estructurales de acero

¢ Reglamento Técnico Salvadorenio (RTS) vigente

¢ Normativas de MINSAL y lineamientos hospitalarios
IV. CONDICIONES DE EJECUCION
Consideraciones para la correcta ejecucion en sitio, seguridad, y compatibilidad con otras actividades.
Ejemplo:

e Las actividades se coordinarin con la administracion del establecimiento de salud

e  Cumplir protocolos de bioseguridad vigentes

e No interferir en ireas en funcionamiento

V. DESCRIPCION TECNICA DEL ELEMENTO O MATERIALES

Detalle de caracteristicas técnicas, materiales, dimensiones, métodos de instalacion y acabados. Y toda la
informacion necesaria que describa las caracteristicas del elemento

VI. PROCESO CONSTRUCTIVO

Parimetros que deben cumplirse para  considerar conforme el suministro o  servicio.
Ejemplo:
¢ Cumplimiento dimensional segiin planos
* Instalacién nivelada y funcional
s Sin defectos visibles (6xido, deformaciones, grietas)
VII. GARANTIAS Y MANTENIMIENTO * Cuando Aplique
Periodo de garantia y requerimientos de mantenimiento si aplica. Ejemplo:
e Garantia minima de 12 meses por defectos de fabricacion o instalacion

e Incluir manual de mantenimiento y recomendaciones de uso

VIII. MEDICION Y UNIDAD DE PAGO

Define como se medird el trabajo y qué unidad se utilizara  para el  pago.

Segin aplique el material se podra agregar informacion 1til que brinde un descripcion mis clara y precisa de
la calidad del servicio que se espera para el proyecto por lo que dependera de cada formulador agregar mas

informacién que la que se incluye en este documento.

4|4
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Anexo 9: Guia para planos y terminaciones

UERNOYDE
EL SAIVADOI

MINISTERIO
DE SALUD

A05-GESTIONAR LA INVERSION EN SALUD

A05-GIS-UGIS-FOR35

Codigo:

Version 01

Guia para planos y terminaciones

Paginalde?7

MINISTERIO
DE SALUD

. .
..

GOBIEIUNO DE
EL SAIVADOR

UNIDAD DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA SANITARIA
GUIA DE CONTENIDO MINIMO EN PLANOS CONSTRUCTIVOS
1. INTRODUCCION

La presente Guia tiene como objetivo establecer los lineamientos téenicos y formales que deben cumplir los
planos que conforman una carpeta técnica de proyectos de infraestructura en el sector salud, garantizando

asi la estandarizacion, claridad y calidad en la documentacion grifica.

Esta guia se fundamenta en los requerimientos definidos por la Unidad de Gestion de Infraestructura
Sanitaria (UGIS) del Ministerio de Salud de El Salvador y responde a la necesidad de contar con
herramientas que aseguren la correcta interpretacion, revision, aprobacion y ejecucion de los proyectos

constructivos.

Cada especialidad técnica (arquitectura, estructura, hidraulica, cléctrica, redes y datos, y mecénica) cuenta
con una seccion especifica donde se detalla el contenido minimo obligatorio que debe incluirse en los planos,
asi como clementos generales como simbologia, membretes, tipografia, y pluma de impresion oficial, que

deben aplicarse de manera uniforme.

El cumplimiento de esta guia es de caricter obligatorio para todos los profesionales, equipos técnicos,
consultores y contratistas involucrados en la formulacion y desarrollo de proyectos de infraestructura en
salud. Asimismo, sirve como herramienta de verificacion técnica durante los procesos de revision y

validacion interna de las carpetas téenicas.
1. GENERALIDADES PARATODAS LAS ESPECIALIDADES
Los planos constructivos de cada especialidad deberin cumplir con los siguientes requerimientos generales:
« Utilizacion del membrete oficial proporcionado por UGIS MINSAL.
» Aplicacion de la simbologia técnica estandarizada para cada especialidad.
« Uso de tipo y tamaiio de letra conforme a la escala del diseiio
+ Aplicacion de pluma de impresion oficial (Pluma UGIS).
« Inclusion de cuadros informativos conforme a cada especialidad.

+ Numeracion de planos conforme al codigo de hoja establecido.

1|7
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= ldentificacion clara de especialidad v contenido especifico por plano.
2. ESPECIALIDAD: ARQUITECTURA

Cadigo de hoja: Se deberd codificar todos los planos de arquitectura con el codigo “AR-00" segin el

numero de hojas que correspondan por proyecto,

Contenido minimo requerido:

. Ejes
- Cotas
- Niveles
- MNombres de espacios
MNorie
. Esgquema de ubicacion
- Lev. Topogrifico, exisienie o plania de conjunio
- Planos arquitectdénicos del proyecto
. Membrete (utilizar ¢l que se entregara de guia)
. Simbologia (para intervenciones, acabados, sefalética, mobiliario v obmas exteriores)

Tipo v tamafio de letra {indicados)

. Tipos de Cuadros
. Logo de MINSAL
En secciones v elevaciones notas especiales o de descripcitn
- Detalles tipo de ventanas, puertas o muebles si aplica
- Renders si aplica
. Pluma de impresion (Pluma UGES)

3. ESPECIALIDAD: ESTRUCTURA

Cadigo de hoja: Se deberd codificar todos los planos de arguitectura con ¢l codigo “ES-00" segiin ¢l ndmero

de hojas que comespondan por provecto.

Contenido minimo requerido:

(]
-
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Planos constructivos segin el proyecto
Detalles tipo

Detalles especificos

Hoja de notas generales

Tipos de Cuadros

Cotas

Niveles

Membrete (utilizar el que se entregara de guia)
Simbologia (para detalles y cuadros)

Tipo y tamafo de letra (indicados)

Pluma de impresion (Pluma UGIS)

4. ESPECIALIDAD: HIDRAULICA

Codigo de hoja: Se debera codificar todos los planos de arquitectura con el codigo “IH-00" segin el nimero

de hojas que correspondan por proyecto.

Contenido minimo requerido:

Plano de sistema de agua potable

Plano de sistema de acueducto

Plano de sistema de alcantarillado Pluvial
Detalles tipo

Detalles tipo

Detalles especificos
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o Tipros de cuadro
- Membrete (utilizar el que se entregara de guia)
- Simbologia (para detalles v cuadros)
* Tipo v tamaiio de letra (indicados)
. Pluma de impresion (Pluma UGIS)

Cadigo de hoja: Se debera codificar todos los planos de arquitectura con el codigo “LE-00 segin el namero

de hojas que comespondan por proyecto.

Contenido minimo requerido:

- Plano de luminarias

. Plano de tomas

gl Plano de trayectona de acometida (s1 aplica)
o Plano de obras exteriores

- Detalles gencrales

. Detalles especificos

- Tipo de Cuadros

. Cuadros de carga

. Membrete (utilizar el que se entregara de guia)
- Simbologia (para detalles v cuadros)

. Tipo ¥ tamafio de letra (indicados)

* Pluma de impresion (Pluma UGIS
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ESPECIALIDAD: REDES Y DATOS

Cadigo de hoja: Se deberd codificar todos los planes de arquitectura con el cddige "RID-007 segin cl

numero de hojas que correspondan por proyecto,

Contenido minimo requerido:

T

. Planta de redes de datos

- Planta de trayectona de acometida de telecomunicaciones
L] Tipo de cuadros

. Membrete (utilizar el que se entregara de guia)

5 Simbologia (para detalles y cuadros)

. Tipo y tamario de letra {indicados)

. Fluma de impresion (Pluma UGIS)

ESPECIALIDAD: MECANICA

Cadign de hoja: Sc debera codificar todos los planos de arguitectura con ¢l codigo “ME-00F segin cl

numero de hojas que correspondan por proyecto,

Contenido minimo requerido:

. Planta de sistema de aires acondicionados y refrigeracion
. Planta de sistema de ventilacién mecdnica

. Planta de sistema de gases medicinales

. Planta de sistema de generacion de vapor v periféricos

. Planta de transporte vertical

. Tipo de cuadros
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o Membrete (utilizar €l que se entregara de guia)
. Simbologia (para detalles ¥ cuadros)

- Tipo y tamafio de letra (indicados)

. Pluima de impresion (Pluma UGIS)

8. MEMBRETE EN PLANOS

Un membrete en planos es un recuadro ¢ seccion ubicada usualmente en la parte inferior derecha de los
planos técnicos o constructivos, Su funcion principal es brindar informacion formal y estructurada sobre

el proyecto v el plano especifico, para garantizar trazabilidad, control y validez técnica o legal.
Informacion minima que debe contener

« MNombre del proyecto

» Ubicacion

« Fuente de financiamiento

= Contenido del plane

» Especialistas responsables del disefio

»  Areas del proyecto

»  MNumero de hoja

« Mumero de correlativo de hoja

+ Fecha

= Escala

¢ Cuadro de sello con dimension segin normativa de 15x25cm
Se anexan a este documento los membretes fipos para los planos de proyectos para el ministerio de salud,

correspondientes a Anexo XVII y Anexo XVIIL
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Observaciones finales:
Todos los planos deben contar con;
« Coherencia gréfica entre especialidades.
» Claridad en el trazado, simbologia v texto.
+ Correspondencia con memoria descriptiva y especificaciones técnicas del proyecto,
» Escalas adecuadas y uniformes para cada tipo de plano.

Los planos por especialidad podrian variar en cuanto a la cantidad de planos por proyecto, sin embargo se

deberd respetar el contenido minimo que se indica en esta guia,
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X. Historial de cambios

Sanitaria

) ) Fecha del Tipo de )
Versién Origen Responsable . o Nueva version
cambio modificacién
Version inici Jefe Unidad de
ersion inicial -
Gestion de - No Aplica Version 01
No aplica
01 Infraestructura
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