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Distrito de San Salvador y Capital de la Republica, 19 de mayo 2025

Acuerdo n.° 1455

El Organo Ejecutivo en el Ramo de Salud

Considerando:

Que el articulo 42 numeral 2) del Reglamento Interno del Organo Ejecutivo,
establece que compete al Ministerio de Salud: Dictar las normas y técnicas en
materia de salud y ordenar las medidas y disposiciones que sean necesarias para
resguardar la salud de la poblacion.

Que el articulo 41 del Codigo de Salud establece que corresponde al Ministerio de
Salud, organizar, reglamentar y coordinar el funcionamiento y atribuciones de los
servicios técnicos y administrativos de sus dependencias; que, dentro de su
funcionamiento, es de vital importancia el seguimiento y control de los
suministros institucionales, especialmente para la disposicion final de aquellos que
ya estan vencidos.

Que es por ello, que se vuelve indispensable emitir el procedimiento que permita
al Ministerio de Salud y sus dependencias, el disponer de los suministros vencidos
y deteriorados de forma oportuna, facilitando la gestion institucional adecuada.

Por tanto, en uso de las facultades legales, acuerda emitir el siguiente:

Procedimiento de disposicidon final de suministros vencidos y deteriorados
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Aprobaciones

Funcion Nombre

Cargo

Ing. Kevin Miguel Guevara Carcamo

Jefe de Unidad de Calidad

Elaborado Lcda. Carol Margarita Hernandez
por Salazar

Profesional en planeacion
estratégica

Lic. Israel Valle Portillo

Supervisor de almacenes

Inga. Roxana Leandra Moran Juarez

Técnico de monitoreo

Director de Cadena de

Revisado por Ing. Josué Amid Zelaya Artiga Suministros ;
Aprs(t;fdo Lic. Jesus Ernesto Linares Flores Gerente General
Indice
L Introducciéon 2
II. Objetivos 2
I11. Alcance 2
IV. Responsabilidades 2
V. Definiciones y siglas 3
VL Contenido técnico 3
A.1. Consideraciones especiales 3
A.2.Marco normativo 4
A.3.Descripcidn de las actividades del procedimiento 5
A.4.Diagrama de flujo 7
VIIL Disposiciones finales 9
VIIIL. Vigencia 9
IX. Anexos 10
Anexo 1: Formulario de solicitud de descargo 10
Anexo 2: Formulario para justificacién 11
Anexo 3: Aspectos a considerar en los términos de referencia 12
X. Historial de cambios 13




Codigo:
R AO1- GESTIONAR LA CADENA DE SUMINISTROS A01-GCSU-DICS-
@ MINISTERIO PO5

DE SALUD

GOBIERNO DE
EL SALVADOR

Procedimiento de disposicion final de suministros vencidos y Version 01

deteriorados Pagina 2 de 13

I. Introduccion

La correcta gestion de los suministros vencidos y deteriorados es fundamental para garan-
tizar el cumplimiento de normativas sanitarias, evitar riesgos ambientales y optimizar el es-
pacio de almacenamiento. Este procedimiento estandariza las actividades necesarias para la
disposicion final de dichos suministros, asegurando el cumplimiento de los requisitos legales
y administrativos aplicables.

II. Objetivo

Establecer un procedimiento sistematico para la identificacion, clasificacion, reporte, auto-
rizacion y disposicion final de suministros vencidos y deteriorados, garantizando la trazabi-
lidad y la debida documentacion del proceso.

III. Alcance

Este procedimiento aplica a todas las unidades logisticas, almacenes y areas involucradas en
la gestion de suministros dentro de la institucion. Incluye desde la deteccion de productos
vencidos y deteriorados hasta su eliminacion final mediante los mecanismos autorizados.

IV. Responsabilidades

- QGuardalmacén: Elabora informes sobre suministros vencidos y deteriorados, completa
formularios y solicita autorizaciones necesarias.

- Auxiliar de almacén: Identifica y segrega los suministros vencidos y deteriorados.

- Jefe de la Unidad Logistica: Supervisa el proceso y aprueba la conformacion de la Co-
mision de Descargo.

-~ Director de la Cadena de Suministros: Solicita autorizaciones, oficializa la Comision de
Descargo y gestiona la contratacion de servicios externos.

- Jefe de la Unidad de Asesoria Juridica: Emite la resolucion ministerial de oficializacion
de la Comision de Descargo.

- Coordinador de la Comisién de Descargo: Organiza reuniones, solicita justificaciones
y supervisa la ejecucion del proceso.

—  UCP: Gestiona la contratacion de servicios necesarios para la disposicion final.

- Administrador de Contrato: Supervisa la correcta ejecucion de la disposicion final de
los suministros vencidos y deteriorados.
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V. Definiciones y Siglas
Definiciones
- Comision de Descargo: Grupo de trabajo conformado para la revision y disposicion
de suministros vencidos y deteriorados.
- Formulario de solicitud de descargo: Documento donde se detallan las
caracteristicas de los suministros vencidos o deteriorados para su eliminacion.
- Resolucidon ministerial: Documento oficial que aprueba la conformacion de la
Comision de Descargo.
- Acta final de disposicién: Documento que certifica la eliminacion de los suministros
conforme a normativas establecidas.
Siglas y acronimos
- MINSAL: Ministerio de Salud.
- SINAB: Sistema Nacional de Abastecimiento.
- UCP: Unidad de Compras Publicas.
VI. Contenido técnico

A.1. Consideraciones especiales:

— Para la aplicacion y seguimiento de procedimientos de descargo y disposicion final de
medicamentos, vacunas, insumos y quimicos peligrosos deteriorados y/o vencidos del
Nivel Superior, el Ministro de Salud, mediante acuerdo, conformara una comision, la cual
estara integrada por representantes de las dependencias siguientes:

Representante de la Gerencia General.

Técnico de la Direccion de Cadena de Suministros.

Jefe del Almacén del Nivel Superior.

Guardalmacenes.

Técnico de la Direccion de Tecnologias Sanitarias.

Técnico de la Unidad de Asesoria Juridica.

Técnico de la Unidad Financiera Institucional.

Técnico de la Unidad Ambiental Institucional de la Direccion de Salud Ambiental.
Representante de la Unidad de Control de Bienes del Estado de la Fiscalia General
de la Republica.

Técnico del Programa ITS/VIH (Cuando aplique).

Técnico del Programa de Tuberculosis (Cuando aplique).

Técnico de la Oficina de Enfermedades Infecciosas (Cuando aplique).
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® Coordinador de las Farmacias Especialidades (Cuando aplique).
® Técnico del Programa de Planificacion Familiar (Cuando aplique).
® Técnico de Direccion de Inmunizaciones (Cuando aplique).

Una vez conformada la Comision, el coordinador solicitara por escrito la delegacion o
designacion de un representante de la Unidad de Control Bienes del Estado de la Fiscalia
General de la Republica.

— del Nivel Superior, se debe elaborar un acta firmada por todos los integrantes de la
comision, donde se registre lo tratado en dicha reunion. Posteriormente, estas actas
deben de anexarse en la documentacion del proceso.

— Se recomienda como buena practica de almacenamiento, que la disposicion final de
suministros vencidos o deteriorados, se ejecute cada afio.

— Para el caso de los medicamentos controlados, oncologicos y vacunas, por ser productos
que conllevan tratamientos especiales, se debera cumplir lo establecido en los
Lineamientos técnicos para la disposicion final de medicamentos, vacunas, insumos y
quimicos peligrosos vencidos y deteriorados, numeral 1, literales b), c) y d).

A.2. Marco normativo:

=

Ley de Medicamentos.

Lineamientos para las Buenas Practicas de Almacenamiento.

3. Guia de verificacion de Buenas Practicas de Almacenamiento y Dispensacion de
Establecimientos que Dispensan medicamentos.

4. Lineamientos Técnicos para la Disposicion Final de Medicamentos, Vacunas, Insumos y
Quimicos  Peligrosos vencidos y deteriorados.

5. Ley de la Corte de Cuentas de la Republica.

N
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A.3. Descripcion de las actividades del procedimiento

Procedimiento para gestion de disposicién final de suministros vencidos y deteriorados

n.° Responsable Actividad Descripcion de la actividad Reglstrq Y
normativa
Marco
Generar reporte mensual para el jefe de la normativo: 1,
Guardalmaceén/jefe . Unidad Logistica con el detalle de los 2,3,4y5
1 ) S Informa de vencidos L . :
de Unidad Logistica ) suministros vencidos por medio de
y deteriorados . .
memorandum. Anexo: N/A
Consolida datos del SINAB segun reporte de
: ! Marco
Productos Vencidos en Formulario de normativo: 1
> Solicitud de Descargo en donde se detallan: 232 4vE T
Guardalmaceén programa, tipo de suministro, fuente de 2y
Elabora formulario flnaQC|am|ento, codigos, de;crlpmones, Anexo: 1
cantidades, lotes, fechas de ingreso, fechas
de vencimiento, precio unitario y total.
e - . Marco
Identifica y segrega los suministros vencidos .
3 o deteriorados para ubicarlos en un lugar normativo: 4,
Auxiliar de Almaceén Revisa y clasifica . P 9 2,3,4y5
especifico. ’
Anexo: N/A
Se realizan las correcciones pertinentes en el
. formulario de descargo si en el conteo fisico
Guardalmacén/ . . ) Marco
- Realiza hay alguna irregularidad como lote, fecha de .
4 Auxiliar de ; 2 ) L normativo: 4
. correcciones vencimiento, cantidad o descripcion )
Almacén . . Anexo: N/A
incorrecta, en caso de no poder solucionar
continua a paso 5, si solventa pasaa 6
Informa al jefe de la Unidad Logistica, de las Marco .
. ) ) : normativo: 4
5 . inconsistencias no solventadas por medio de .
Guardalmacén Genera reporte . Anexo: N/A
memorandum.
Guardalmacén/ Marco
6 Director de la Solicita de Guardalmaceén solicita la autorizacion, a través normativo:
Cadena de autorizacion de firmay sello 1234y5
Suministros Anexo: 1
. Se solicita por medio de memorandum a los Marco
Jefe de la Unidad . ) . .
- . Gestiona ante la diferentes involucrados un representante, normativo: 4
7 Logistica / Director L . : o . )
Cadena de comision de segun lo detallado en la consideracion especial | Anexo: N/A
o descargo 1 para ser parte de la Comision de Descargo.
Suministros
Por medio de memorandum, notifica al
; L . Marco
. Director de la Cadena de Suministros, quien es .
8 ; Asigna al L normativo: 4
Areas Involucradas el delegado para conformar la Comision de .
representante Anexo: N/A
descargo.
) - e Una vez obtenido el listado completo de los Marco
Director Cadena de | Solicita oficializacion L . . Lo
L L delegados para la Comision, se solicita través normativo: 4
9 Suministros de la Comision de . ST .
de memorandum la oficializacion de la Anexo: N/A
descargo o ! - .
Comisidon mediante acuerdo ministerial.
Emite resolucion Marco
10 Jefe Unidad de ministerial Emite documento que contiene la resolucion normativo: 4
Asesoria juridica ministerial firmada y sellada por el Titular. Anexo: N/A

oficializada
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Procedimiento para gestidn de disposicion final de suministros vencidos y deteriorados

n.° Responsable Actividad Descripcién de la actividad Reglstrg y
normativa
. Convoca a la Convoca por medio de correo electronico o
Coordinador de la L . Marco
L comision de memorandum, a todo el personal de la L
Comision de . s . normativo: 4
12 ; descargo, para Comision de descargo a las reuniones y .
Descargo Nivel . o : . ol Anexo: N/A
. reuniones y actividades relacionadas a la disposicion final
Superior o .
actividades de suministros.
Coordinador de la Solicita Solicita por medio de memorandum, las Marco
Comision de S justificaciones para cada suministro vencido o | normativo: 4
13 . justificaciones de . . .
Descargo Nivel - deteriorado, con el detalle segun formato Anexo: 2
. vencimiento L e ; S i e
Superior establecido "Formulario para justificacion
Gestiona a través del Director de la Cadena
Gestiona, a traves de Suministros con UCP, proceso solicitud de Marco
Coordinador de la del Director de la compra de: “Servicios de Transporte, .
L . - : normativo: 1,
14 Comision de Cadena de tratamiento y recolecciéon de medicamentos, 2.3, 4y5
Descargo Nivel Suministros, ante vacunas, insumos y quimicos peligrosos, A’ne’x0' 3
Superior UCP, la contratacion | deteriorados y /o vencidos”, tomando en )
de servicios cuenta los aspectos a considerar para la
elaboracion de términos de referencia.
. . . . Marco
. Se realizan las gestiones pertinentes segun la L
Gestiona proceso de - L normativo: 4
15 UCP . contratacion del servicio, tomando en cuenta .
compra de servicios . . . Anexo: 3
las consideraciones descritas en el anexo 3
Envio - . Marco
16 UCP contrato/orden de El administrador de contrato reC|be. , normativo: 4
L contrato/orden de compra del servicio .
compra del servicio Anexo: N/A
Administrador de . o . Marco
Se realizan las coordinaciones pertinentes L
contrato/ . . S normativo: 1,
L Ejecuta proceso de | para el proceso de disposicion final, con el
17 Comision de ) L . L 2,3,4y5
; disposicion final acompafiamiento de la Comision de descargo ’
Descargo Nivel : . Anexo: N/A
. Nivel Superior
Superior
. Marco
Comision de . o .
. . Levanta acta para disposicion final del normativo:
18 Descargo Nivel Levanta acta final : .
. producto vencido y deteriorado 1234y5
Superior ;
Anexo: N/A

Fin del procedimiento
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A.4. Diagrama de flujo

Procedimiento para gestion de disposicion
final de suministros vencidos y deteriorados
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Figura 1: Procedimiento para gestion de disposicion final de suministros vencidos y deteriorados

Fuente: Elaboracién propia por el equipo SGAS




-
GOBIERNO DE
EL SALVADOR

MINISTERIO
DE SALUD

AO1- GESTIONAR LA CADENA DE SUMINISTROS

Codigo:
A01-GCSU-DICS-
P05

Procedimiento de disposicion final de suministros vencidos y

Version 01

deteriorados

Pagina 8 de 13

Procedimiento para gestion de disposicion final de suministros
vencidos y deteriorados
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Figura 1: Procedimiento para gestion de disposicion final de suministros vencidos y deteriorados

Fuente: Elaboracién propia por el equipo SGA
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VII. Disposiciones finales

a) Sanciones por el incumplimiento

Es responsabilidad del personal del Ministerio de Salud, dar cumplimiento al presente
procedimiento, caso contrario se aplicaran las sanciones establecidas en la legislacion
administrativa respectiva.

b) Revision y actualizacion

El presente procedimiento sera revisado y actualizado cuando existan cambios en su
desarrollo, cuando finalice su vigencia o se determine necesario hacer cambios por parte
del Titular.

c) De lo no previsto

Todo lo que no esté previsto en el presente procedimiento, se resolvera a peticion de parte,
por medio de escrito dirigido al Titular de esta Cartera de Estado, fundamentando la razon
de lo no previsto, técnica y juridicamente.

d) Anexos

Forman parte del presente procedimiento, los siguientes anexos:
Anexo 1 Formulario de solicitud de descargo.

Anexo 2 Formulario para justificacion.

Anexo 3 Aspectos a considerar en los términos de referencia.

VIII. Vigencia

El presente procedimiento entrara en vigencia a partir de la fecha de la firma del mismo, por
parte del Titular de esta Cartera de Estado.

Comuniquese.

Dra. Karla Marina Diaz de Naves
Viceministra de Operaciones en Salud Ad honorem
Encargada de Despacho
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IX. Anexos

Anexo 1: Formulario de Solicitud de descargo

MINISTERIO
DE SALUD

Anexo 1
Ministerio de Salud
Formulario de solicitud de descargo

Lugar y fecha (1)
Nombre del (2):
Tipo de 0 (3): formulanos de descat de medicamentos, insumos y quimicos peligrosos
Cadigo (4) X LOTE um Fuente de Cantidad a
Fachas (5) Descripcién o |® i © (10) Valor (11)
Ingreso Vencimiento del suministro (6) Unitario Total
TOTAL

Motivo del descargo (12)

Destino del suministro (13)

Salicitante

Autorizo el descargo de los bienes en el inventario

Nombre, firma y sello Jefe de
Almacén o Guardalmacén (14)

Nombre, firma y sello Director
del establecimiento (15)
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Anexo 2: Formulario para justificacién
‘ MINISTERIO
o Forg DE SALUD
Anexo 2
Ministerio de Salud
Formulario para justificacion
Lugar y fecha
Nombre del Establecimiento
Fecha de Descripcion del Cantidad a
Cédigo Vencimianto suministre | LOTE| UM Responsable descargar Justificacién
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Anexo 3: Aspectos a considerar en los términos de referencia

Aspectos a considerar para la elaboracion de los Términos de Referencia

Estos requisitos seran para la adecuacion de bases para su posterior evaluaciéon por
parte de la Comision Evaluadora de Ofertas (CEO):

Las empresas ofertantes deben presentar lo siguiente documentos:

1. Fotocopia certificada por Notario de la Resolucion Ambiental (permiso para
prestacion de servicios de recoleccion, transporte, tratamiento y disposicion
final de bienes vencidos y/o deteriorados) emitida por el MARN vigente a la
fecha de la apertura de ofertas.

2. Fotocopia certificada por Notario del Permiso, emitido por el MINSAL, para el
funcionamiento de la Planta de Tratamiento y disposicion final, vigente a la
fecha de la apertura de ofertas.

3. Plan de trabajo y metodologia de operacion para la recoleccion, transporte,
tratamiento y disposicion final de los bienes descartados. El plan consistira en
describir los procesos que la empresa utilizara en la prestacion de los servicios
de forma continua y de acuerdo a las condiciones establecidas en la presente
contratacion.

4. Especificacion de vehiculos con su respectiva placa que utilizaran para prestar
los servicios al MINSAL, con la capacidad necesaria para el traslado de los
productos requeridos y que se encuentran debidamente autorizados por las
autoridades reguladoras correspondientes.

5. Declaracion Jurada en la cual la empresa haga constar: el personal asignado
para prestar el servicio, cuenta con las capacitaciones y equipo de
bioseguridad necesarios de acuerdo a las regulaciones nacionales vigentes,
plan de contingencia en casos de desastres, casos fortuitos o de fuerza mayor,
siendo la contratista la Unica responsable de las medidas de bioseguridad,
dafios a terceros, vuelco en carretera, entre otros, desde la recepcion de los
medicamentos e insumos vencidos, deteriorados o dafiados en los almacenes
del Nivel Superior del MINSAL hasta su disposicién final en las instalaciones
de la Contratista.

6. La empresa que prestara el servicio de disposicion final de los medicamentos,
insumos y sustancias quimicas peligrosas vencidas y deterioradas, al finalizar
el proceso debera

7. presentar acta final a mas tardar 8 dias habiles al administrador de contrato.
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X. Historial de cambios

Version Fecha del Tipo de
Responsable Nueva version
Origen cambio modificacién
01 Ing. Josué Amid Zelaya | Abril / 2025 No Aplica Version inicial




