L SALVADOR

UNAMONOS PARA CRECER

“—h\_’/.

MINISTERIO DE SALUD

ACUERDO n.” 1115

San Salvador, 29 de junio de 2018.

EL ORGANO EJECUTIVO EN EL RAMO DE SALUD,

CONSIDERANDO:

Que el Codigo de Salud prescribe en el “Art. 271.- El Ministerio de Salud, mantendra vivo
interés porque el personal de sus dependencias se mantenga constantemente informado de
los adelantos en las ciencias médicas y sanitarias que incumben al desempefio de sus
respectivas funciones; para lo cual organizara periddicamente cursos de perfeccionamiento y
reuniones cientificas, dotara y fomentara la divulgacion de las ensefianzas sanitarias y

médicas, por medio de boletines o revistas”;

. Que el Codigo de Salud, prescribe en el “Art. 40.- El Ministerio de Salud es el Organismo

encargado de determinar, planificar y ejecutar la politica nacional en materia de Salud; dictar
las normas pertinentes, organizar, coordinar y evaluar la ejecucion de las actividades

relacionadas con la Salud”;

Que el Reglamento Interno del Organo Ejecutivo, regula “Art. 42.- Compete al Ministerio de
Salud: ... 2.- Dictar las normas y técnicas en materia de salud y ordenar las medidas y

disposiciones que sean necesarias para resguardar la salud de la poblacion”; y,

. Que con base a lo prescrito en los considerandos anteriores, los cambios técnicos y

cientificos relacionados con las Ciencias de la Salud, se vuelve necesaria promover y realizar



investigacion cientifica, con el fin de cumplir el mandato constitucional de asegurar salud a la

poblacion.

POR TANTO:

en uso de las facultades legales conferidas ACUERDA emitir la siguiente,

Norma técnica para la publicacién de la revista cientifica del

Instituto Nacional de Salud

Capitulo |

Disposiciones fundamentales

Objeto

Art. 1.- La presente norma tiene por objeto establecer los procesos técnico-administrativos
para la elaboracion, publicacién e inclusion en indices en linea de la Revista de las ciencias
de la salud, que en adelante se denomina Revista Alerta, que se emitira en formato
electronico, para la difusiéon de trabajos cientificos originales, administrada por el Instituto

Nacional de Salud en adelante INS.

Ambito de aplicacién
Art. 2.- Estan sujetos al cumplimiento de la presente norma toda persona que intervenga en

la emision, revision y edicion de la Revista Alerta, conforme a lo establecido por el INS.

Autoridad competente
Art. 3.- Corresponde al INS, asegurar la aplicacion y cumplimiento de la presente norma

técnica.

Terminologia

Art. 4.- Para efectos de la presente norma se entendera por:

Arbitraje: proceso de evaluacion a la que se someten los articulos originales por parte de

pares evaluadores.



Articulo original: es un trabajo que se publica por primera vez, describe los resultados de
una investigacion, usando una metodologia que permite la evaluacién, verificacion de
hipotesis, comparacion de resultados y aporte del conocimiento cientifico en diversas areas.
Pares evaluadores: expertos en la tematica del articulo, a quien se le designa el proceso de
arbitraje.

Tecnologia sanitaria: medicamentos, dispositivos y procedimientos médicos y quirurgicos
usados en la atencidon médica, asi como a los sistemas de organizacién, administracion y
soporte dentro de los cuales se proporciona dicha atencion.

Indexacion: inclusidon en registros internacionales de publicaciones seriadas, inclusion en
bases bibliograficas o0 motores de busqueda especializados en ciencias.

Manuscrito: texto original de una publicacion.

Repositorio: deposito de documentos en formatos electrénicos.

Capitulo Il

Secciones de la revista

Tipos de comunicacion
Art. 5.- La Revista Alerta esta conformada por las secciones, tales como:
Articulos originales, Comunicaciones breves, Caso clinico, Diagnostico por imagenes,

Metodologia de investigacion, Tecnologia sanitaria, Editorial, Correspondencia.

Articulos originales
Art. 6.- Seccion en la que se publican trabajos de investigacién que aportan informacion para
comprender o proponer soluciones a los principales problemas de salud, pudiéndose

clasificar en areas tematicas.

En cada publicacién de la revista se deben seleccionar trabajos de instituciones de salud y
particulares. Al menos el sesenta por ciento de las publicaciones, debe corresponder a

trabajos externos al INS.

Cada articulo se dispone a revision por al menos dos pares evaluadores en un sistema de

arbitraje y su revision no debe exceder los tres meses.



Comunicaciones breves
Art. 7.- Seccidn en la que se publica informacién cientifica y académica de una coyuntura en

un formato de comunicacién breve.

Caso Clinico
Art. 8.- Seccion en la que se deben publicar casos clinicos que cumplan criterios establecidos
por la autoridad competente y cuyos aspectos diagnésticos y de tratamiento abonen al

conocimiento cientifico de la tematica.

Diagnéstico por imagenes

Art. 9.- Seccién en la que se publican imagenes de importancia en salud publica, referente a
microbiologia, dermatologia, radiologia. entre otras. Se describira una resefia del problema y
sus implicaciones en la salud publica, incluyendo factores epidemioldgicos, clinicos vy
diagnosticos, en formato de comunicacion breve. Las imagenes publicadas en esta seccion

deben ser de autoria propia o contar con los permisos correspondientes para su publicacion.

Metodologia
Art. 10.- Seccion en la que se deben publicar articulos que contengan elementos de la
metodologia de investigacion, tipos de pruebas, utilizacion adecuada de éstas, con el fin de

fortalecer la educacion continua.

Tecnologia sanitaria
Art. 11.- Seccidén que contiene comunicaciones que dan a conocer tecnologias novedosas o
modificadas, de aplicacién en salud publica incluyendo sus bases de funcionamientos,

indicaciones y disponibilidad.

Editorial
Art. 12.- Seccidén en la que la Revista Alerta podra expresar su opinion o postura desde el

punto de vista cientifico frente a una problematica en salud u otros.

Correspondencia
Art. 13.- Seccion conformada por correspondencia al editor o al comité editorial, aclarando,

discutiendo o comentando sobre el contenido presentado en la Revista Alerta. Las cartas de



comentarios sobre temas especificos de salud publica también pueden ser aceptadas. Los

textos iran acompafados de referencias, si aplica.

Capitulo Il

De la publicaciéon

Periodicidad

Art. 14.- La Revista Alerta tiene una publicacion minima semestral.

Gratuidad
Art. 15.- El proceso de revision editorial de las comunicaciones a la Revista Alerta debe ser

de tipo gratuito, al igual que su publicacion y descarga.

Idioma
Art. 16.- Los documentos seran aceptados en espanol. El resumen y las palabras claves

deben presentarse en espafiol e inglés.

Plataforma para difusién
Art. 17.- La Revista Alerta sera de tipo electronica, adaptandose a los requerimientos

recomendados para facilitar la indexacién y avance de prestaciones a los editores y autores.

Capitulo IV

Estructura editorial

Afiliacién institucional
Art. 18.- Las afiliaciones institucionales completas de los miembros de la estructura editorial
de la Revista Alerta, estaran disponibles en el sitio en linea bajo el apartado Estructura

editorial.

Editor de la Revista
Art. 19.- Debe guiar y asumir la responsabilidad general de la calidad cientifica y editorial de
la Revista Alerta, sus funciones son:

a) Representar la Revista Alerta.



b) Presidir y convocar al comité editorial a las reuniones presenciales y virtuales.

c) Supervisar el proceso editorial de los manuscritos sometidos a la Revista Alerta.

d) Evaluar la pertinencia de los manuscritos sometidos a la Revista Alerta.

e) Asignar los manuscritos a los editores asociados para su revision con base en su
especialidad o experticia.

f) Autorizar la publicacion de manuscritos al concluir el proceso de revision editorial.

g) Supervisar la publicacién electrénica de la Revista Alerta.

h) Proponer autores.

i) Escribir el editorial de la Revista Alerta.

El editor de la Revista Alerta sera nombrado por el Titular del MINSAL, para un periodo de
cuatro afos, asi mismo, tendra la facultad para designar el cuerpo editorial de la revista,

mediante resolucidon administrativa.

Editor adjunto
Art. 20.- Debe trabajar en coordinacion con el editor de la Revista Alerta en la administracion
del contenido editorial, sus funciones son:

a) Revisar textos sometidos a la Revista Alerta.

b) Coordinar el proceso de arbitraje de los manuscritos.

c) Participar en las reuniones presenciales y virtuales del consejo editorial.

d) Mantener actualizada la base de datos de investigadores e investigaciones publicadas

en la Revista Alerta.
e) Realizar tareas en coordinacion con el equipo de apoyo editorial (edicidon, correccion).
f) Coordinar tareas o actividades para la difusion de la Revista Alerta.

El editor adjunto asumira todas las responsabilidades, en caso de ausencias justificadas del

editor de la Revista Alerta, mientras dure la ausencia.

Capitulo V

Consejo editorial

Conformacién
Art. 21.- El Consejo editorial esta conformado por académicos, especialistas y cientificos del

area tematica de la Revista Alerta, que duraran en sus funciones por un periodo de tres anos,



reelegibles, que representan instituciones educativas y otras relacionadas a la investigacion.

El INS solicitara a las instituciones la designacion de académicos, especialistas o cientificos,

con experiencia en publicaciones cientificas, para conformar el consejo editorial.

De los integrantes

Art. 22.- El numero de integrantes debe ser entre seis y diez miembros. Este no debe
superar el veinte por ciento de cada institucidon representada; la institucion editora debe tener
menos de un tercio de representacién en éste y un tercio debe corresponder a instituciones

académicas de investigacion o formacion de recursos en salud.

De las reuniones
Art. 23.- El consejo editorial realizara reuniones con una periodicidad mensual para discutir

aspectos relacionados a la Revista Alerta.

En caso de no asistencia de un miembro del consejo editorial por tres sesiones consecutivas,

sin justificacion, se solicitara a la institucion la designacién de un nuevo miembro.

De las funciones
Art. 24 .- El consejo tiene las funciones siguientes:

a) Asesorar al editor para mejorar la calidad de las publicaciones.

b) Velar por el cumplimiento de la politica editorial de la Revista Alerta.

c) Aprobar las lineas estratégicas de interés en las publicaciones.

d) Velar por el cumplimiento de las normas éticas de publicacion asumidas por la Revista
Alerta segun los estandares internacionales, incluidos los puntajes para el
mantenimiento de la indexacion en motores de busqueda o repositorios
especializados.

e) Revisar los manuscritos sometidos a la publicacion.

f) Llevar a cabo la aprobacién de documentos para su publicacion en la Revista Alerta.

g) Atraer nuevos autores y manuscritos.

h) Someter trabajos propios a la Revista Alerta.



Capitulo VI

Comité cientifico

Conformacion

Art. 25.- El comité cientifico estd conformado por académicos, especialistas y cientificos
representantes de diferentes areas de las ciencias, propuestos o invitados a solicitud del
cuerpo editorial de la Revista Alerta, autores o autopropuestos, constituyendo personal

externo al INS.

Su principal labor consiste en su participacion como pares evaluadores en los temas de su
especialidad y sugerir otros expertos para la Revista Alerta, asi como apoyo para mantener la

calidad de las publicaciones.

Su aceptacion pasa por el comité editorial y se emite una constancia de aceptacion.

La lista del comité cientifico sera publicada en el sitio web de la Revista Alerta y se

actualizara anualmente.

De los integrantes
Art. 26.- El numero de miembros sera de acuerdo a las necesidades cientificas que

identifique el editor.

El comité contara con un minimo de diez integrantes.

De las funciones
Art. 27 .- El comité tiene las siguientes funciones:
a) Realizar el arbitraje de los articulos.

b) Podran someter articulos al proceso editorial de la Revista Alerta.

Tanto el consejo editorial como el cientifico desempefian funciones para la Revista Alerta de

manera ad-honorem.



Capitulo VI

Cuerpo de redaccién

Conformacién
Art. 28.- El cuerpo de redaccion esta conformado por el soporte técnico, disefiador o
diagramador de textos y el corrector de estilo; sera responsable del proceso editorial de los

documentos a ser publicados.

Soporte técnico
Art. 29.- Es el responsable de los aspectos informaticos de la Revista Alerta, tales como

configurar, actualizar y administrar la plataforma de publicacién en linea.

Diseiador o diagramador

Art. 30.- El Disefiador o diagramador de textos tiene la responsabilidad de mantener la linea
grafica adoptada por la Revista Alerta, entrega estandares graficos, tales como plantillas, uso
de colores, tipografias; debe garantizar el mantenimiento de estos estandares; estructura los
escritos de acuerdo a los estandares mencionados, incluyendo figuras, tablas y enlaces,
ademas prepara los trabajos aprobados para publicar en los diferentes formatos que se

requieran en los indices y repositorios donde esté incluida.

Corrector de estilo
Art. 31.- Analiza y corrige aspectos de estructura gramatical y ortotipografica de los
documentos, es responsable de la aplicacion de las normas de citacion y bibliografia

adoptadas por la revista.

Capitulo VI

Proceso de arbitraje

Expediente
Art. 32.- Todos los articulos que se someten a evaluacion a través del proceso formal de
revision por pares, deben ordenarse en un expediente que se conformara de manera

cronolégica administrada por el INS, ademas contendra las actuaciones de los miembros del



comité cientifico.

Designacién
Art. 33.- La propuesta del par evaluador para cada articulo sera de acuerdo a la experiencia
en la tematica, se enviara el manuscrito y los instrumentos de evaluacion a partir de la

aceptacion, consignada por comunicacion electronica.

Se asignara al menos dos pares evaluadores por cada articulo de acuerdo a la experiencia

en la tematica y la complejidad de estos.

Evaluacién de otros escritos
Art. 34.- Los manuscritos de las secciones y cartas al editor recibidas seran evaluados por el

consejo editorial.

Casos especiales
Art. 35.- En caso de observaciones que requieran un tiempo mayor al estipulado en la
presente norma, este podra ser autorizado por el consejo editorial para ser tomado en cuenta

para el numero a publicar.

Capitulo IX

Caracteristicas editoriales

Indexacién
Art. 36.- La Revista Alerta asume el cumplimiento de las caracteristicas editoriales de las
revistas electronicas publicadas en el indice Latinoamericano de Revistas Cientificas y

Tecnoldgicas (LATINDEX), buscando el cumplimiento de los puntajes actualizados a la fecha.

Tipo de Licencia

Art. 37.- El INS adopta para la Revista Alerta, la licencia Creative Commons de tipo de
reconocimiento no comercial y sin obra derivada. Se permite su copia y distribucién por
cualquier medio siempre que se mantenga el reconocimiento del autor, no se haga uso

comercial de la obra y no se realice ninguna modificacion de ella.



Capitulo X

Disposiciones generales

De los formatos
Art. 38.- Para la publicacién de documentos cientificos en la Revista Alerta, se deben seguir

los formatos establecidos, para tales efectos por el INS en el Manual de estilo para la misma.

Del incumplimiento
Art. 39.- Todo incumplimiento a la presente norma, sera sancionado de acuerdo a lo prescrito

en la normativa legal respectiva.

De lo no previsto
Art. 40.- Todo lo que no esté previsto por la presente norma técnica, se debe resolver a
peticion de parte, por medio de un escrito dirigido al Director del INS, fundamentando técnica

y juridicamente la razén de lo no previsto.
Vigencia

Art. 41.- La presente norma entrara en vigencia a partir de la fecha de su publicacion en el

Diario Oficial. Comuniquese.

Dra. Elvia Violeta Menjivar Escalante
Ministra de Salud

Publicada en el D. O. n.° 128, Tomo n.° 420, de fecha 11 de julio de 2018
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