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MINISTERIO
DE SALUD
GOBIERNO DE
EL SALVADOR
Ministerio de Salud N

\
Distrito de San Salvador y Capital d Republica, 19 de mayo de 2025.-

Acuerdo n.° 1443.-

El Organo Ejecutivo en el Ramo de Salud \

Considerando:

Que el Codigo de Salud prescribe e
reglamentar y coordinar el funci

41.- Corresponden al Ministerio: 4) Organizar,
as atribuciones de todos los servicios técnicos y

o

administrativos de sus dependenci -

Il. Que el Reglamento Intern el no Ejecutivo, establece en el "Art. 42.- Compete al
Ministerio de Salud: 2.- Dictar ormas y técnicas en materia de salud y ordenar las medidas y

disposiciones que sean

1. Que es necesari
estandarizados

rias para resguardar la salud de la poblacion”; y,

r el manual que permita desarrollar los procedimientos
compras publicas, con el fin de fortalecer la gestion de calidad

institucional e isterio de Salud.

POR TANTO,

en uso de sus f N tades legales, ACUERDA, emitir el siguiente:

N

N

anual de procedimientos del Ciclo de Compras Publicas
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I. Introduccion

El Ministerio de Salud enfocado en fortalecer el quehacer institucional, vi iZ¢ Ion de compras
publicas como un sistema sinérgico, transparente, basado en la definicio @ dimientos con la
finalidad de alcanzar el desarrollo y maximo potencial de todos sus ha nes, que permita un trabajo
en equipo entre cada una de las dependencias involucradas en la ge de sus procesos.

Este esfuerzo se ha realizado para que, en cada apartado de e cumento, represente el accionar de
dichos actores de una forma estandarizada.

El ciclo de compras publicas debe ser un entorno de
las politicas antisoborno, por lo que es determinante se ente con el compromiso de todos los
involucrados y aplicando formas de trabajo innovadoras, a fin de darle la eficiencia, eficacia y
transparencia que se requiere para el logro de ivos del MINSAL.

tinua, asegurando el cumplimiento de

»

II. Objetivo N

Desarrollar la metodologia de ge
publicas en la gestion de obras;

or procesos para la estandarizacion del ciclo de compras
ervicios y consultorias del Ministerio de Salud.

III. Alcance

El presente manu
elaboracion d
contratacion

del Ministerio de

N
IV. o de referencia

ra todas las etapas definidas en el ciclo de compras publicas, desde la
ual de Compras (PAC), consolidacion de requerimientos, seleccion vy
ta, hasta el sequimiento y liquidacion de obras, bienes, servicios y consultorias

digo de Salud, en el Articulo 40, prescribe que el Ministerio de Salud es el Organismo encargado
2rminar, planificar, ejecutar la politica nacional en materia de Salud; dictar las normas pertinentes,
izar coordinar y evaluar la ejecucién de las actividades relacionadas con la Salud y en el Articulo
41 numeral 4, establece que corresponde al Ministerio, organizar, reglamentar y coordinar el
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funcionamiento y las atribuciones de todos los servicios técnicos y administrativos de sus dependencias.
El Reglamento Interno del Organo Ejecutivo. Art. 42.- refiere que compete al Ministefio de Salud:
numeral 2.- Dictar las normas y técnicas en materia de salud y ordenar las medidas ydisposiciones que
sean necesarias para resguardar la salud de la poblacion.

Tomando de base lo anterior el MINSAL, ha desarrollado la metodologia de gestidon por procesos, con el
fin de modernizar la gestion institucional y colocar los procesos como el eje central para su mejora
continua. El presente manual parte del mapa de macro procesos del Ministerio de Salud el cual se
encuentra desglosado en cuatro tipos de macro procesos:

Procesos Estratégicos: relativos al establecimiento de politicas y estrateglas que permitan el alcance de
los objetivos de la institucion.

Procesos Misionales: Son los que conforman la cadena de valor, [0S generadores de los productos y
servicios que desarrollan la mision institucional.

Procesos de Apoyo: orientados a brindar los recursos necesarios para los demas procesos, el desarrollo
de la gestion y la obtencion de los servicios, productos o resultados:

Procesos de Control: aplicables para ejercer el control interho vy el mejoramiento continuo de los
procesos.

A partir del analisis de todas las interacciones con los usuarios internos y externos identificados del
proceso ciclo de compras publicas, identificand©® sus actores, niveles de subprocesos y procedimientos,

cuya finalidad es disefiar el funcionamiento del qué hacer de las dependencias que integran este
proceso dentro de la estructura organizativa.

V. Contenido técnico

Partiendo del analisis de todas las interacciones con los usuarios internos y externos, se detallan los
procedimientos establecidos aimplementar.

A. Inventario de los procedimientos

Proceso Subproceso Procedimientos

P01-01-01- Elaboracioén y publicacion del Plan Anual de Compras (PAC) de
PO1-01- Planificacion de obras, bienes, servicios y consultorias

compras publicas P01-01-02-Consolidacion de requerimientos de obras, bienes, servicios y
consultorias para las dependencias

PO1- Ciclo de PO1-02-01- Seleccion del contratista de obras, bienes, servicios y

compras
publicas

P01-02- Gestion de
compras publicas

consultorias:
- Para licitaciones, comparacion de precios, contrataciones directas
y consultorias
- Para subasta electronica inversa para la adquisicion de bienes y
servicios

P01-02-02-Contratacion de proveedores de obras, bienes, servicios y
consultorias
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P01-03-01- Procedimiento para el manejo de Garantias co
P01-03-02-Modificaciones y/o prorrogas de contratos
compra

- Para modificaciones de contrato u ¢rdenes d

P01-03-Seguimiento y
liquidacion de compras
publicas

P01-03-04-Imposicion de sanciones por in
ordenes de compra

B. Descripcion de los procedimientos

En este subproceso, se contemplan los procedi

P01-01-01- Elaboracién y publicacién del Plan Ant
servicios y consultorias

de Compras (PAC) de obras, bienes,

A. Objetivo. ‘
Contar con una herramienta de gesti
contrataciones, para la definicion del mé

la cual el MINSAL, organice y controle las

do mpra, presupuesto y tiempos de ejecucion.
B. Alcance.

El PAC da inicio desde la planifi

comprende la elaboracion del

ecesidades, conforme a lo establecido en el presupuesto,
inaliza con su publicacion.

C. Normativa.

nte
de

Normativa

pras Publicas.
ento de Ley de Compras Publicas.
ento para la elaboracion de la PAC.
: | de organizacion y funciones de la Unidad de Compras Publicas.
5. orma ISO 37001 vigente Sistema de Gestidon Antisoborno.

6. Ley Organica de Administracion Financiera del Estado (Ley AFI).
A\ Manual de procesos de la Ley AFI.
8. Ley de Presupuesto vigente.

\ _ . .
onsideraciones especiales

El Ministerio de Salud debe elaborar y publicar en COMPRASAL su PAC en un periodo de 30 dias
calendario después de iniciado el ejercicio fiscal.

- La PAC, puede registrar modificaciones previo a la publicacion de los procesos.

- La PAC, puede ser objeto de incorporacion de nuevos procesos de compra, segun necesidad.
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- El Oficial de Cumplimiento deberd monitorear/supervisar el cumplimiento de ca
actividades de este procedimiento con base al marco normativo sefialado.

E. Descripcién de las actividades del procedimiento

Procedimiento: Elaboracién y publicacién del Plan Anual de Compras (PAC) de obras, bi nsultorias
ne Responsable Actividad Descripcion de la actividad Registro y
) normativa
Marco normativo: 6,
} . . Comunica techo | Comunica techo io del ejercicio | 7,8
Unidad Financiera . -
1 Institucional prgsupuestar'lq a las s solicitantes
Unidades solicitantes Anexo:
N/A
. . Marco normativo: 1,
. Requiere a las Unidades 10 fequiere a las_pnldades 2,3
Unidad de o . CC, la planificacion de sus
2 Compras Publicas solicitantes remitan su
PAC a UCC Anexo:
N/A
Consolida y remite la | Consolida verifica todos los requerimientos que | Marco normativo: 1,
planificacion de las | han'/Sido mitidos por las unidades solicitantes, | 2, 3
3 Unidad necesidades de las jonandolos para ser incluidos en la PAC.
Consolidadora unidades solicitantes Anexo:
e consolidado a UCP N/A
ividad 4
Ingresa a COMPRASA a cada uno de los procesos a COMPRASAL g/laBrco normativo: 1,
4 Unidad de definiendo la modalidad de compra, nombre del |
Compras Publicas oceso, monto, fecha de inicio y finalizacion. .
Pasa a actividad 5 Anexo:
N/A
Marco normativo: 1,
Se carga documentacion de PAC en formato PDF a | 2, 3
5 Unidad de Carga mentacion | COMPRASAL de acuerdo a la fecha coordinada para
Compras Publicas | PACa COM AL aprobacion del titular. Anexo:
Pasa a actividad 6 N/A
Marco normativo: 1,
la PAC Aprueba la PAC en la plataforma COMPRASAL, | 2, 3
6 Titular MINSAL quedando publicada en el sistema.
Pasa a fin Anexo:
N/A

Fin del procedi
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Elaboracion y publicacion del Plan Anual de Compras (PAC) ¢
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: Elaboracion y publicacién del Plan Anual de Compras (PAC) de obras, bienes, servicios y consultorias
Fuente: Elaboracién propia por el equipo SGAS
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P01-01-02- Consolidacién de requerimientos de obras, bienes y servicios para las
dependencias.

A. Objetivo.
Verificar el cumplimiento a los requisitos que deben llevar las solicitudes de necesidades de obras,
bienes, servicios y consultorias determinando ademas posibles oferentes que suplan (as necesidades
de las unidades solicitantes.

B. Alcance.
Inicia desde la revision de la PAC, consolida, emite cronograma de consolidacion.de compras, recibe
solicitud de sondeo de mercado por parte de la unidad solicitante, ingresa solicitudes de compras a
COMPRASAL, finalizando con el seguimiento a las diferentes fases que se desarrollan para la misma.

C. Normativa.

Normativa vigente

Ley de Compras Publicas.

Reglamento de la Ley de Compras Publicas

Lineamiento para la realizacion de sondeo de mercado. DINAC

Norma ISO 37001 vigente Sistema de Gestion Antisoborno

Ley de Presupuesto vigente

Ley Organica de Administracion Financiera del Estado (Ley AFI)

Manual de clasificacion de/las transacciones financieras del sector publico

NoohsUWpn =

D. Consideraciones especiales

- Las unidades solicitantes estaran sujetas al listado del Proyecto de Inversion Publica de la Ley de
Presupuesto del ejercicio fiscal vigente, para proyecto de obra.

- Las unidades solicitantes podran gestionar asesoria para identificar el area técnica encargada de la
categoria a la que pertenecen las ©bras, bienes, servicios y consultorias. En caso de no contar con
codigo, deberan solicitarloprevio a la solicitud del sondeo.

- En caso de sondeos urgentes, este se realizara en un maximo de 3 dias habiles.

- En caso de los sondeos no urgentes, el sondeo se realizard en un periodo maximo de 5 a 10 dias.

- Las unidades solicitantes deben gestionar ante la Unidad Financiera segun corresponda el codigo del
especifico de gasto, segun lo establecido en el Manual de clasificacion para las transacciones
financieras del.sector publico, para cada una de las obras, bienes, servicios y consultorias.

- La Unidad Financiera Institucional asigna la disponibilidad presupuestaria del especifico del gasto y
firma solicitud de compra para la ejecucion correspondiente, asimismo asigna en COMPRASAL, la
disponibilidad prestipuestaria.

- Las unidades solicitantes deben indagar el codigo ONU, para la incorporacion de nuevos codigos, a fin
de proponerlo en la solicitud, el cual sera avalado por el area técnica correspondiente.

- Finalizado el sondeo de mercado se procedera a realizar el informe, al cual se le asignara un numero
correlativo, con el cual se le podra dar seguimiento en caso de modificaciones.

- Se podran recibir propuestas de posibles oferentes de parte de las unidades solicitantes. Dichas
propuestas podran ser tomadas en cuenta a la hora de realizar el sondeo mercado, siempre y cuando
cumplan con los parametros establecidos en la Ley de Compras Publicas y su Reglamento.
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- Para las compras consolidadas, las unidades solicitantes deben cumplir el periodo establecido
cronograma que emite la Unidad Consolidadora de Compras.

- En caso que la unidad solicitante no participe en la compra consolidada, debera justificarla

- Este procedimiento no aplica para las compras a través de catalogo electronico, en ese
considerarse lo establecido por los Lineamientos de DINAC.

- Este procedimiento no aplica en caso de compras a través de Convenios.

- El Oficial de Cumplimiento deberd monitorear/supervisar el cumplimiento de ca
actividades de este procedimiento, con base a las funciones establecidas en el

E. Descripcién de las actividades del procedimiento

N

Procedimiento: Consolidacién de requerimientos de obras, bienes, servici

"

Responsable

Actividad

s para las dependencias

Descripcién de

1 Equipo de trabajo de UCC

Revisa
segun rubros

PAC

Categoriza los rubros

Convoca a unidade ant

base a cronograma emitido
ora de compras.

Registroy
normativa
e suministros.
para que participen en
de compras, donde | Marco

normativo:1l

Anexo:
a mas de una unidad que requiera | N/A
el mismo tipo de suministro
Marco

la Unidad solicitante gestionara sondeo de

normativo: 1, 2, 3

2 Unidad solicitante . o . Anexo 1:
de mercado para bienes, servicio y consultoria.
- Formato de
actividad 3 L
solicitud de
sondeo
erifica que el Formato establecido de Solicitud de
Sondeo de Mercado cumpla con la informacion
requerida. Marco
normativo: 1, 2, 3
de ¢{Cumple con requisitos?
3 Técnico designado de | Sl: Ingresa documento y asigna numero de registro | Anexo 1:
- de | . )
Oficina de Sondeo interno de gestion Formato de
Mercado/UGIS Pasa a actividad 4 solicitud de
NO: Envia a unidad solicitante observaciones a | sondeo
subsanar.
Regresa a actividad 2
Marco
normativo:
onsulta e erifica existencia de compras previas de bienes, | 1,2,
N C ( | Verifi i ia d ias de bi 1,23
4 historico de | servicios y consultorias.
compras Pasa a actividad 5. Anexo:

N/A
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Realiza sondeo a través de via telefonica, corréo
Realiza la | electrénico, consulta en linea o cualquier otro tipo d norn 0
5 busqueda de | sondeo que contribuya a la determinacion de los
posibles precios que puedan suministrar las bienes, servicios
oferentes consultorias.
Pasa a actividad 6.
Una vez recopilada la informacion necesaria conf
al método de sondeo realizado, el técnice
fuente de informacion, realizando
sondeo el cual podrad incluir cuadros ivos, | Marco
Recepciona vy | graficos y demas elementos visuales.q na | normativo:
6 verifica la | conclusion valida, para la unidad 12,35
informacion El informe incluye clausula
Archiva informe | Antisoborno. Anexo:
Una vez concluido el inf e se ite a unidad | N/A
solicitante de manera fisica L, firmado y sellado.
Archiva el informe.
Pasa a actividad 7.
De conformid ados de sondeo de | Marco
mercado, la e, Identificara el precio de | normativo: 3
mercado que debera incluir en la
Elabora y envia | solicitud Asi mismo, gestionara los | Anexo:
. - la solicitud de | términos de re O especificaciones técnicas con | N/A
7 Unidad solicitante
compras a UCC
Marco
Recibe y verifi normativo:
la solicitud 12,3
Técnico designado de la . otorga el visto bueno para la obtencion de firmas
8 Oficina de recepciéon y or parte de las unidades solicitantes. Anexo:
evaluacion de solicitudes asa a actividad 9 N/A
de compras NO: Envia a unidad solicitante observaciones a
subsanar.
Regresa a actividad 7
Pasa a actividad 9.
Marco
Firma y sella visto bueno de solicitud de compra y lo ;106rmat|vo.
9 Jefe UCC entrega a la Unidad solicitante '
Pasa a actividad 10 .
Anexo:
N/A
Gestiona Marco
certificacion de | Gestiona la certificacion presupuestaria a través de | normativo:
fondos memorando dirigido a la Unidad Financiera | 1, 6
Institucional
Pasa a actividad 11 Anexo:
N/A
Clasifica el | Clasifica el gasto conforme el Manual de Clasificacion | Marco
gasto de las Transacciones Financieras del Sector Publico e | normativo: 1, 6, 7

Anexo:
N/A
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Entrega solicitud de compra a Unidad solicitante
Pasa a actividad 12

Gestiona Gestiona autorizacién del gasto con el
autorizacion del

12 Unidad solicitante asto General y envia a UCC
9 Pasa a actividad 13

mativo:l, 6, 7

Anexo:
N/A

Valida la informacion de la solicitud de us | Marco

anexos normativo:
1,23
Técnico designado de la Recibe y verifica | ;Cumple con requisitos? \
13 Oficina de recepcion y la Sl: otorga el visto bueno. Anexo:
evaluacién de solicitudes | documentacion | Pasa a actividad 11 N/A
de compras de UCC NO: Envia a unidad icita observaciones a
subsanar.

Regresa a actividad 9

Pasa a activid

Ingresa
- . informacion de para crear la solicitud de | Marco
Técnico designado de la - o
. s solicitud de AL y elabora memorando de | normativo: 2
14 Oficina de coordinacién
Técnica compras en
COMPRASAL Anexo:
N/A
2dimiento  P01-02-01- Seleccion de | Marco
de obras, bienes, servicios de no | normativo: 1,3
Recibe Orias y servicios de consultorias.
documentos ; con requisitos? Anexo:
15 UCP solicitud rea el proceso en COMPRASAL vy solicita a UCC la | N/A
compras i6n de especifica, a través de correo electronico.
asa a actividad 13
O: realiza observaciones a subsanar y remite a UCC.
Regresa a actividad 16
| Marco
Técnico designado de la a | Digita la solicitud de compra al sistema COMPRASAL y | normativo: 1, 2
16 Oficina de coordinacién L notifica a UCP a través de correo electronico
técnica Pasa a actividad 17 Anexo:
N/A
. . - Marco
- . o Realiza seguimiento de la solicitud de compras durante Lo
Técnico designada de la eguimiento a . . normativo: 1, 2
. L. . todas sus etapas y emite reporteria cuando se le
17 Oficina de coordi n de )
. solicite.
técn compras Pasa a fin Anexo:
N/A

Fin del procedimien
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F. Diagrama de flujo
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1gura 2: Consolidacién de requerimientos de obras, bienes, servicios y consultorias para las dependencias
Fuente: Elaboracién propia por el equipo SGA
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1gura 3: Consolidacion de requerimientos de obras, bienes, servicios y consultorias para las dependencias
Fuente: Elaboracién propia por el equipo SGA
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- Subproceso P01-02- Gestién de compras publicas

En este subproceso, se contemplan los procedimientos siguientes:
P01-02-01- Seleccién de contratista de obras, bienes, servicios y consultorias:

A. Objetivo.
Ejecutar los procesos de compras de conformidad al método de contratacion correspondiente,
para la adquisicion de obras, bienes, servicios y consultorias, con el fin de lograr el funcionamiento
y abastecimiento institucional.

B. Alcance.
Comprende desde la recepcion de solicitudes de compras, adecuacion, evaluacion, adjudicacion;

finalizando con la publicacién de la seleccién del contratista.

C. Normativa.

Normativavigente

Ley de Compras Publicas.

Reglamento de Ley de Compras Publicas.

Lineamientos emitidos por la DINAC, segun corresponda.
Documentos estandares emitidos por la DINAC

Tratado de Libre Comercio DR-CAFTA.

Tratado de la Union Europeéa.

Norma ISO 37001 vigente Sistema de Gestion Antisoborno.
Ley de Procedimientos Administratives.

PNOU A WD

D. Consideraciones especiales

- Los unicos métodos de compras que requieren resolucion razonada para iniciar son la
contratacion directa y consultoria por seleccion de fuente unica.

- Para el método de compra por baja cuantia, se tramitara con base al art. 44 de la LCP,
Lineamiento para la baja cuantia emitido por la DINAC y los lineamientos técnicos para la
adquisicion de bienes y servicios por el método de baja cuantia de la Secretaria de Estado y
Direcciones Regionales de Salud del MINSAL.

- Para el método de eompra por catalogo electronico derivado de convenio marco, UCP previo
requerimiento de la unidad solicitante, debe generar orden de compra en COMPRASAL y tramitar
firma del Titular.

- Para el metodd de compra de subasta en plataforma privada, se ejecutara con las normas
especificas @n.materia bursatil, de conformidad a lo establecido en el articulo 73 de la LCP.

- Dentro de los documentos de solicitud de los diferentes métodos de compra, se debera
establecer/lOs apartados diferentes al cumplimiento a las politicas antisoborno del MINSAL.

- Para el €aso de contrataciones directas, por emergencia y urgencias, el proveedor podra
registrarse en RUPES en un plazo de 30 dias habiles de habérseles notificado la adjudicacion, a
excepcion de los casos de baja cuantia en los cuales no hay obligacion para inscribirse.

- Para las contrataciones en caso de emergencias, debera darsele tratamiento de conformidad a lo
establecido en el articulo 43 de la LCP y el Lineamiento para contrataciones directas en caso de
emergencias y otros emitidos por la DINAC.
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- Los integrantes del panel evaluador de ofertas y/o evaluadores técnicos, deberdn firmar
declaraciones juradas referentes a confidencialidad, conflicto de interés y el cumplimiento de (@s
politicas antisoborno.

- Para el caso de contratacion de consultorias, unicamente se seleccionard una persona juridica en
los siguientes métodos de compra: seleccién basada en calidad y costo (Art. 62 LECP), seleccion
basada en calidad (Art. 63 LCP), seleccion basada en precio fijo (Art. 64 LCP), seleccion al menor
costo (Art. 65 LCP), seleccion basada en calificacion de consultores (Art. 66 LCR). Para todos los
métodos citados, se utilizaran los LOineamientos emitidos por la DINAC segun corrésponda.

- Para el caso de consultorias de contratacion de personas naturales y juridicas, aplica el método
seleccion de fuente unica (Art. 67 LCP) y se dara tramite de conformidad a los lineamientos
emitidos por la DINAC segun corresponda.

- Para el caso de personas naturales, aplica el método seleccion de‘gonsultores individuales (Art. 68
LCP) y se dard tramite de conformidad a los lineamientoszemitidos por la DINAC, segun

corresponda

- Para el caso del método de compra de subasta electronica ifversa, no procedera recurso de
revision para la adjudicacion (resultado de subasta).
- El Oficial de Cumplimiento debera monitorear/supervisar ell cumplimiento de cada una de las
actividades de este procedimiento, con base a las funciones establecidas en el marco normativo

sefalado.

E. Descripcién de las actividades del procedimiento

Procedimiento: Seleccién dél contratista de obras, bienes, servicios y consultorias

Para licitaciones, comparacion de precios, contrataciones directas y consultorias

n.° Responsable Actividad Descripcién de la actividad Reglstrc_a y
normativa
Verifica los documentos: solicitud de compras original
debidamente firmada con disponibilidad presupuestaria,
condiciones, términos de referencia y especificaciones
- , Marco
técnicas (segun corresponda), propuesta de evaluadores y o
\ L normativo:
_ Recepciona administradores de contrato u orden de compra, sondeos de
Técnico UCP de la b 1,23
1 - L. solicitudes de | mercado, otros.
seccion Técnica . . s e
compra En contrataciones directas se verifica que anexe la justificacion Anexo:
de la compra. ’
e . . . N/A
Se verifica monto, asigna numero de proceso y lo ingresa al
sistema COMPRASAL
Pasa actividad 2
Marco
Coorainader-Seccion | Recibe solicitud Rggl;tra el proceso en el informe de la seccion y asigna | normativo: 1
> técnico responsable del proceso
2 de Métodos de | de compras y L . . ]
Compr il asigna técnico Da seguimiento a los diferentes procesos asignados Anexo:
Pasa a actividad 3. N/A
Realiza  actos | Solicita requisitos financieros, forma y tramite de pago y Marco
Técnico UCP de la | preparatorios delegado para evaluacion a UFL. normativo:
3 Seccion de Métodos | para Solicita designacion de colaborador juridico para el proceso. 14
de Compras adecuacion de | Elabora convocatoria para los integrantes del proceso de
solicitud de | adecuacion de la solicitud segun corresponda. Anexo:
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ofertas Elabora proyecto del documento de solicitud.
Pasa a actividad 4
Revisan documento de solicitud verificando que todos
Adecua el | criterios y requisitos: administrativos, financieros, técnic
Delegados de . :
4 . documento de | legales, sean de conformidad a lo requerido por |
adecuacion o .
solicitud solicitante.
Pasa a actividad 5 Anexo
N/A
Remite Marco
o documento de | Elabora nombramiento del Panel Evaluador d PEO) o L
Técnico UCP de la . .. L Normativo:1,
. . solicitud y | evaluadores técnicos y remite junto con e o de
seccion de Métodos . L . . ; 2,3
5 ) nombramiento | solicitud al Titular para su aprobacion, fr ndo
de Compras/jefe ) .
del PEO o | suscrito por el jefe UCP )
UCP - Anexo:
Evaluadores Pasa a actividad 6 \
.. N/A
Técnicos
Revisa, en caso de no tener observ. nes 0 haberse superado Marco
Aprueba las mismas, aprueba y fir C nto de solicitud y | Normativo:l
6 Titular documento de | nombramiento de evaluador:
solicitud Anexo:
Pasa a actividad 7 N/A
Elabora el Plan ds ion de Procesos (PIP) y el aviso
de convocatoria se publica en la plataforma Marco
Técnico UCP | Elabora PIP y el | COMPRASAL y envia es a posibles proveedores. Normativo:1
7 Seccion de Métodos | aviso de | Para el caso de licitacion €¢ompetitiva remite a la Direccion de
de Compra convocatoria Comunicaciones. y DTIC para su publicacion en medios Anexo:
oficiales ycualquier otro medio de amplia divulgacion. N/A
Pasa a actividad 8
4 Marco
Posibles Presenta normativo: 1
. ) consultas sobre | Revisa nto de solicitud y presenta consultas a UCP '
participantes: )

8 documento de | s ho documento. )
persona natural o . . Anexo:
. solicitud de dad 9
juridica N/A

ofertas
da consultas y las direcciona a las areas
espondientes.
las respuestas recibidas, se hace la respectiva aclaracion o
enmienda.
Si es aclaracion: Redacta respuesta, la cual no modifica el Marco
Técnico UCP | Coordin documento de solicitud y pasa a firma de jefatura UCP. normativo: 1
9 Seccion de Métodos Jire stas a | Si es enmienda: Modifica, elimina o adiciona uno o varios
de Compra S apartados del documento de solicitud y pasa a firma del Titular. Anexo:
En caso de no existir consultas por los posibles participantes, el N/A
N MINSAL puede emitir adendas de manera oficiosa.
En ambos casos debe ser notificado a los posibles participantes
que se hayan registrado y publica en COMPRASAL.
Pasa a actividad 10
Se recibe ofertas, propuestas o cotizaciones y en COMPRASAL
y/o fisicas.
Realiza acto publico de apertura de ofertas, propuestas o
4 cotizaciones y levantamiento de acta correspondiente. Marco
Seccion de o
de Compra | Recepciona vy normativo:
. En caso de no recibir ofertas, propuestas o cotizaciones, se 1,34
olaborador | realiza apertura . . . . L -
- remite a la Seccién de Asistencia Juridica para elaboracién de
Seccion | de ofertas . . . ; )
Asistencia Juridica resolucion de declaratoria de desierta, quien una vez elaborado Anexo:
) remite a firma del Titular, notifica, y publica en COMPRASAL. N/A

En caso de recibir ofertas, propuestas o cotizaciones y pasa a la

siguiente actividad.
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Fin del proce

Pasa a actividad 11
Firman declaracion jurada de confidencialidad, conflicto
intereses y cumplimiento de las politicas antisoborno,
otros.
., Revisa que cada una de las ofertas/propuestas/coti arco
Panel de Evaluacion . - . o
Evalua ofertas y | cumplan con los requisitos solicitados en el doc normativo: 1
de Ofertas : S - . o
11 emite solicitud, razonabilidad de precios, criterios de
(PEO)/Evaluadores - . . ) L .
técnicos recomendacion | legales/antisoborno, financieros, técnicos; Anexo:
Evaluacion en plataforrma COMPRASAL. N/A
Cuando aplique, solicita al jefe UCP, realic a los
ofertantes.
Pasa a actividad 12
\ Marco
Gestiona . normativo: 1
Realiza consultas a los ofertantes opone
12 | Jefe UCP consulta a -
Pasa actividad 13 .
ofertantes ; Anexo:
! 4 N/A
Una vez recibidas V@ ones o no, emiten
- - - Marco
Panel de Evaluacion | Verifica recomendacion en e oferta que cumpla los o
. . - . o normativo:1l
13 de Ofertas | subsanaciones requisitos  solicit onformidad a los criterios
(PEO)/Evaluadores y emite | establecidos en e O de solicitud y remite para firma Anexo:
técnicos recomendacion | del titular. N/A ’
Pasa actividad 14
Técnico ucp | Etabora Marco -
. ) resolucion de normativo: 1
Seccion Métodos de T
14 adjudicacion o
Compra/Colaborador ) )
Lridico declaratoria de Anexo:
) desierto N/A
Marco
Adjudica o normativo:1
15 | Titular declara
desierto Anexo:
Pasa a actividad 16 N/A
- - Marco
o notifican los resultados del proceso a los participantes y o
Técnico UCP . ) . . normativo: 1
- . Unidades/Dependencias, segun corresponda. Se publica en
16 | Seccion Métodos de
COMPRASAL. .
Compra L Anexo:
Pasa a actividad 17
N/A
Marco
Técnico u y Después de notificarse los resultados del proceso, estos se normativo: 1
17 | Seccion Métod publican en COMPRASAL. )
tado en . Anexo:
Compra Pasa a fin N/A
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Procedimiento: Seleccién del contratista de obras, bienes, servicios y consultoriz
Para Subasta Electrénica Inversa para la adquisicion de bienes y servicios .A
n.° Responsable Actividad Descripcién de la actividad Reg|str<? y
normativa
Verifica los documentos: solicitud de ¢
debidamente firmada con disponibilidad aria,
. A ; ] Marco
condiciones, términos de referencia y espe 3 icas S
. normativo: 1,
Recepciona (segun  corresponda), propuesta eva y >3
Técnico UCP de -€p administradores de contrato u orde ¢ [ e !
1 ) . solicitudes  de
Seccion Técnica mercado, otros.
compra . . , . Anexo:
Se verifica monto, asigna numero roceso y lo ingresa al N/A
sistema COMPRASAL
Pasa actividad 2
Marco
Coordinador . N Registra el proceso e de la seccion y asigna técnico | normativo: 1
- Recibe solicitud | responsable del proc
seccion de )
2 ) de compras y Anexo:
Métodos de . - .
asigna técnico procesos asignados N/A
Compras
' .a’nC|eros, forma y tramite de pago y Marco
Realiza actos jon a UFI. normativo: 1
Técnico UCP de | preparatorios de colaborador juridico para el proceso. ’
la seccion de | para oria para los integrantes del proceso de )

3 ) -, L ) Anexo:
Métodos de | adecuacion de e la solicitud segun corresponda. N/A
Compras solicitud de a proyecto del documento de solicitud.

ofertas
Marco
sa documento de solicitud verificando que todos los criterios normativo: 1,
Adecua L L . . . e 2,3, 4
4 Delegados de requisitos: administrativos, financieros, técnicos y legales.
adecuacion asa a actividad 5 )
Anexo:
N/A
to de Marco
Técnico UCP Elabora nombramiento del Panel Evaluador de Ofertas (PEO) o | Normativo:1,
la  seccion . Y| evaluadores técnicos y remite junto con el documento de 2,3, 4
) mbramiento - ) - -
Métodos 0 PEO o solicitud al Titular para su aprobacion, mediante memorando
valuadores suscrito por el jefe UCP Anexo:
. Pasa a actividad 6 N/A
Técnicos
. . Marco
Revisa, en caso de no tener observaciones o haberse superado oo
. ) L Normativo:l
Aprueba las mismas, aprueba y firma documento de solicitud vy
documento de | nombramiento de evaluadores. )
. Anexo:
solicitud N/A
Pasa a actividad 7
Técnico UCP | Elabora PIP y el | Elabora el Plan de Implementacion de Procesos (PIP) y el aviso Marco

7 seccion de | aviso de | de convocatoria e invitacion, se publica en la plataforma | Normativo:1l

Método de | convocatoria COMPRASAL y envia invitaciones a posibles proveedores.
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Compra Pasa a actividad 8
Posibles Presenta
articicantes: consultas sobre | Revisa documento de solicitud y presenta consultas a UCP.s
8 persorf)a natﬁral o documento de | dicho documento.
'r:m’dica solicitud de | Pasa a actividad 9
) propuestas
Consolida consultas y las direcciona
correspondientes.
Con las respuestas recibidas, se hace la respe
enmienda.
. -, Marco
- Si es aclaracion: Redacta respuesta, e o
Técnico UCP . - . \ normativo: 1
Seccion de Coordina documento de solicitud y pasa a firmade
9 ) respuestas a | Si es enmienda: Modifica, elimina )
Métodos de . 3 ! Anexo:
consultas apartados del documento de solicitud ¥ pasa a firma del Titular.
Comepra - S N/A
En caso de no existir consultasp bles participantes, el
Os posibles participantes
SAL y/o fisicas.
3 de propuestas y levantamiento Marco
normativo: 1,
Técnico UCP, Recepciona 3,4

10 | Seccion duridicoy | | ertﬁras y
Métodos de fo Uestas Anexo:
Compra/ Titular prop N/A
Panel de , que cada una de las propuestas que cumplan con los Mar(;o )

- Evalua y. o g . normativo: 1
Evaluacion de requisitos solicitados en el documento de solicitud, criterios de
propue 9 . ' . .

11 Propuestas emitd valuacion, legales/antisoborno, financieros, técnicos. Anexo:
/Evaluadores rec Evaluacion en plataforma COMPRASAL. N/A ’
Técnicos Cuando aplique, solicita al jefe UCP, realice consulta a los

proponentes.
Pasa a actividad 12
= D\ Marco
normativo: 1,
ptiona Realiza consultas a los proponentes sobre sus propuestas 2y3

12 | Jefe UC N\ onsulta a -~ prop prop : Anexo:

proponentes Pasa actividad 13 N/A
Panel de Una vez recibidas las subsanaciones o no, emiten informe no’\r/‘ri;iilo
valuacion de | Verifica técnico de evaluacion en relacion a las propuestas que cumpla 12v3 ’

13 pUestas subsanaciones y | los requisitos solicitados y remite para aprobacion del Titular. <y
/Evaluadores emite Titular firma el informe. Anexo:
Técnicos/Titular recomendacion | Pasa actividad 14 N/A '

14 | Técnico UCP | Notifica Se notifica el informe técnico a los participantes. Marco
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Seccion Métodos | resultados Se publica en COMPRASAL.
de Compra Pasaa 15
Colaborador Elabora normzrtfv?)' 1
juridico  Seccidn | resolucion  de | Elabora resolucion de desierto por resultado de infor te o3 o
15 | de Asistencia | declaratoria de | y remite a firma del Titular, cuando aplique Y )
o ) L Anexo:
Juridica desierto Pasa a actividad 16 N/A
\ Marco
Firma Firma declaratoria de desierto por resulta orme tecnico, norrgatl\B/o: L
16 | Titular declaratoria de | cuando aplique y remite a UCP y
desierto Pasa a actividad 17 )
Anexo:
N/A
Marco
Colaborador Notifica - - normativo: 1,
S - - Notifica resolucion y s - 2y 3
17 juridico  Seccidn | resolucion  de Devuelve expedieg
de Asistencia | Declaratoria de = )
- : Pasa a actividad 18 Anexo:
Juridica Desierto
N/A
En caso de recibir. recurso de revision o de apelacion, se dara
tramite de acuerdo al procedimiento P01-02-02- Contratacién
. - . Marco
de proveedore obras, bienes, servicios y consultorias (Desde o
Colaborador - normativo: 1,
Uridico  Seccion la acti > actividad 12). 2y3
18 Jde Asistencia Tramita recurso | Notific 3cnico UCP Seccion Métodos de compra, cuando el
- e evaluacion esta en firme, para que proceda )
Juridica Anexo:
N/A
ma fecha de subasta, notifica a los proponentes y Marcp )
S normativo:
Técnico UCP | Programa fech iza PIP. 12v3
19 | Seccion Métodos | de a actividad 20 <y
de compra notifica )
Anexo:
N/A
- . . Marco
Técnico UCP prepara el catalogo y realiza la subasta con los T
normativo: 1,
— proponentes en la plataforma de COMPRASAL.
Técnico UCP ) : . 2y3
- . . Cada proponente realiza las pujas, lances o saltos de precios que
Seccion Métodos | aliz ubasta . . L
20 N van hacia la baja. Generando al finalizar la subasta, el reporte con .
de compra PRASAL ) Anexo:
Proponente el resultado con el menor precio. N/A
P Pasa a actividad 21
Marco
Emite informe de recomendacion de resultado de la Subasta | normativo: 1,
Emite informe | Electronica Inversa, detallando la recomendacion de 2y3
de adjudicacion (resultado de subasta) o declaratoria desierta, segun
recomendacion | corresponda. Anexo:
Pasa a actividad 22 N/A
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Técnico UCP Elaboral . Técnico UCP Seccion Métodos de compra elabora resolucio
- . resolucion  de N
22 Seccion Métodos adjudicacion y adjudicacion (resultado de subasta).
de compra / aorueba Titular firma resolucion de adjudicacion (resultado de subast
Titular P Pasa a actividad 23

normativo:

Técnico UCP | Notifica 1.2y3
23 | Seccion Métodos | resultado de
de compra adjudicacion Anexo:
Pasa a fin. N/A

Fin del procedimiento.

Diagrama de flujo
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Seleccidn del contratista de obras, bienes, servicios y consultorias. Pa
licitaciones, comparacion de precios, contrataciones directas y consult
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Fuente: Elaboracién propia por el equipo SGAS

4: Seleccidn del contratista de obras, bienes, servicios y consultorias para subasta electrénica inversa para licitaciones,
comparacién de precios, contrataciones directas y consultorias
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Seleccion del contratista de obras, bienes, servicios y consultorias. Para

licitaciones, comparacion de precios, contrataciones directas y consultorias

Colaborador juridico
seccidn asistencia
juridica

Técnico seccion de
métodos de compra y

] Elabora resolucidn
Recepcionay de adjudicacion o
realiza apertura declaratoria de
de ofertas desierto
A
-
DV = v
TO U, =
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= desierto

v

Recibe y publica
P resultado en
firme

Notifica
resultados

— @D

Técnico UCP
seccion
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compra

Figura 5: Seleccién del contratista de obras, bienes, servicios y consultorias para subasta electrénica inversa para licitaciones,

comparacién de precios, contrataciones directas y consultorias
Fuente: Elaboracién propia por el equipo SGAS
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Seleccion del contratista de obras, bienes, servicios y consultorias.

Para subasta inversa para la adquisicion de bienes y servicios

Técnico UCP de la
seccion técnica

@

Recepciona
solicitudes de
compra

Coordinador

seccion de
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v
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—

Figura 6: Seleccién del contratista de obras, bienes, servicios y consultorias para subastaelectronica inversa para la adquisicién de

bienes y servicios.
Fuente: Elaboracién propia por el equipo SGAS
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Fuente: Elaboracién propia por el equipo SGAS

a 7: Seleccion del contratista de obras, bienes, servicios y consultorias para subasta electrénica inversa para la adquisicion de
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P01-02-02- Contratacién de proveedores de obras, bienes, servicios y consultorias

A. Objetivo.
Formalizar las obligaciones adquiridas por las partes en los procesos de compras @ traves de las
firmas de los contratos u o6rdenes de compras, para la contratacion de proveedores de obras,
bienes, servicios y consultorias.

B. Alcance.
Este procedimiento comprende una vez notificada la adjudicacion, hasta la firma del contrato u
orden de compray su respectiva notificacion.

C. Normativa.

Normativa vigente

Ley de Compras Publicas

Reglamento de la Ley de ComprasPublicas

Lineamientos emitidos por la DINAC.

Manual de recursos de revision y apelacion (Sistema COMPRASAL)
Norma ISO 37001, Sistemas de Gestion Antisoborno

ok

D. Consideraciones especiales
-En el caso de haberse recibido recurso de apelacion, el proceso de contratacion quedara

suspendido en el lapso comprendido entre la interposicion del recurso de apelacion y la
resolucion del mismo; salvo en aquellos casos en que dicha suspension ponga en riesgo la
prestacion de los servicios de salud a la poblacion. Para tal efecto, el Tribunal al momento de
recibir el expediente debera pronunciarse sobre el efecto suspensivo del recurso interpuesto,
segun lo solicitado, cuando aplique.

- Posterior a la contratacion,si exiSten requerimientos de prorrogas, modificaciones, ampliaciones a
plazos de entregas, rectificaciones, y otros a los contratos u ordenes de compra, se procede a la
elaboracion de las resoluciones correspondientes para remision a Firmas y se notifica a los
involucrados.

-En los casos de haberse recibido una Unica oferta/propuesta/cotizacion no procedera la
interposicion de recursos para los procesos de baja cuantia, contratacion directa, compras en
linea y seleccion de fuente unica.

- Para el caso de las compras derivadas del catalogo electronico de Convenio Marco, el
colaborador juridico de la Seccion de Asistencia Juridica, una vez finalizado el proceso debera
remitir el expediente a la Unidad de Gestion Documental, dentro del plazo correspondiente.

- El Oficial d& Cumplimiento debera monitorear/supervisar el cumplimiento de cada una de las
actividades de este procedimiento, con base a las funciones establecidas en el Manual de
organizacion y funciones de Oficial de Cumplimiento.
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E. Descripcién de las actividades del procedimiento

Procedimiento: Contratacién de proveedores de obras, bienes, servicios y consultorias
n.° Responsable Actividad Descripcién de la actividad eglstrc_) y
normativa
Colaborador norhrﬁaartci\(/)o- 1
juridico de . Recibe expediente foliado hasta la notificacio n '
., Recepciona Y . y2
1 Seccién ) de la adjudicacion respectiva.
. . expediente .
Asistencia Pasa a actividad 2 )
Juridica Anexo:
N/A
. . . . - Marco
Colaborador . Recibe solicitud de vista de expe ora oficio de -
o Recepciona ) . normativo: 1
juridico de T convocatoria para vista de exp fecha y hora,
= solicitud de . y2
2 Seccién o } notifica.
. . revision o vista de . . . .
Asistencia : Se realiza reunion para vista de , cuando aplique. )
o expediente L Anexo:
Juridica Pasa a actividad 3
N/A
Recibido Recurso d
Marco
en caso de ser. o
Colaborador -, normativo:
o Resolucion de ad
juridico de . . 1,2, 3y4
s Tramita recurso de | Elabora nombramie
3 Seccién o
. . revision
Asistencia Anexo:
Juridica N/A
Marco
Recibe recurso de normativo:
4 Titular revisiony 12,3y4
Nombramiento de dad 5
CEAN Anexo:
N/A
Marco
Colaborador e e o
S ora esquela de notificacion, y notifica a los oferentes del | normativo:
juridico de 1,2 3y4
> seccion Publica en COMPRASAL.
Asistencia - )
o Pasa a actividad 6 Anexo:
Juridica
N/A
Analiza recurso de revision, documentacion probatoria de las Marcp )
L . . normativo:
Comisién partes y documentacion que conforma el expediente de 123v4
6 Especial de e revision | compra. a2y
Alto Nive Emite recomendacion al Titular. .
Pasa a actividad 7 Anexo:
N/A
Marco
Co L . oo
3 Elabora resolucion Elabora resolucion de recurso de revision con base a normativo:
recomendacion de la CEAN o segun criterio de Titular, remite 1,2, 3y4
7 de recurso de ; .
revision a firma del mismo.
ridica Pasa a actividad 8 Anexo:
N/A
Marco
Firma resolucion Recibe resolucion de recurso de revision y firma, remite a ntl)rzrr;atl\i‘o:
8 Titular de recurso de UCP. ey
revision Pasa a actividad 9 )
Anexo:
N/A
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Notifica resolucion de recurso de revision a los ofertantes.y
Colaborador .
i o . publica en COMPRASAL.
Juridico de | Notifica resolucion . o -,
iy En caso de interposicion de recurso de apelacion pas
9 Seccién de recurso de -
: : L actividad 10.
Asistencia revision _ L i
Juridica En caso de no recibirlo, pasa a actividad 13. nexo:
Pasa a actividad 10 N/A
MINSAL: Recibe recurso de apelacion, elabora oficio Marco
firma del Titular dirigido al Tribunal de Apelacion de normativo:
MINSAL / Remite expediente Publl_cas (T_ACOP). 1,2, 3y4
10 TACOP y recurso de Remite a firma.
apelacion TACOP: Recibe recurso de apelacion, solicita ita Anexo:
expediente del proceso de compras. N/A
Pasa a actividad 11
Jefe UCP/ Marco
Colaborador Firma oficio dirigido al TACOP y ite ] on expediente normativo:
Juridico de Firma Oficioy para que este conozca sobre. e urso de apelacion y 1,2, 3y4
11 - L
Seccién remision al TACOP | resuelva.
Asistencia Pasa a actividad 12 Anexo:
Juridica N/A
Colaborador
Jurldlc_c? de Recibe resolucio expediente. Marco
Seccién oo
Asistencia Recibe resolucion normativo:
o ; Informa a Seccion de Métodos de compra para publicacion de 1,2, 3y4
12 Juridica / de expediente del ) . i .
- resultado en_firme quien publica en COMPRASAL dicho
Técnico TACOP .
- resultado. Anexo:
seccioén de .
2 Pasa a act N/A
métodos de A
compra
Coordinador .
de Seccién Marco
Asistencia Solicita mite orandum a UFI solicitando certificacion de fondos | normativo: 1
Juridica/ certificacion de OMPRASAL para la generacion de contratos u érdenes de y2
13 . .
Colaborador | fondos en dicho sistema.
de Seccién a actividad 14 Anexo:
Asistencia N/A
Juridica
De acuerdo al monto adjudicado y comparando con la Marco
Unidad certificacion inicial, se ajusta la certificacion presupuestaria al | normativo:
14 Financiera Ce acio resultado en firme en el sistema COMPRASAL. ly?2
S f S Certifica fondos en COMPRASAL de conformidad a lo
institucional L .
solicitado. Anexo:
Pasa a actividad 15 N/A
Revisa solvencias, elabora contrato y convoca a contratista
N para la firma respectiva.
Elabora el contrato y se remite a firma del Titular o Fiscal
S . . . Marco
General de la Republica, segun corresponda. Si el Fiscal L
Cc¢ Elabora contrato u i ; . normativo: 1
General de la Republica realiza observaciones al documento,
J orden de compray ) . y2
una vez superada las mismas, se remite nuevamente para
15 Cié acuerdo de .
. . firma. )
tencia nombramiento de Anexo:
Jidica administrador Elabora acuerdo de nombramiento de administrador de N/A
contrato u orden de compray remite a firma del Titular.
Elabora orden de compra o contrato y remite a firma del
Titular.
Pasa a actividad 16
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Recibe contrato u orden compra firmada, notifica a los
Colaborador .
Uridico de involucrados.
J ! Elabora Oficio solicitando presentacion de garantias se vV
Seccién . - - ; : NP rmativo:
: : Recibe y notifica corresponda y notifica por medio de listas de distribucion.
Asistencia . : ; . ,2,3
16 Juridica / contrato u orden Remite  expediente  debidamente  foliado  al
Técnico de compra correspondiente. B xo:
- firmado Publica y genera contratos en COMPRASAL y remitea S '
seccién de ; . . : N/A
A de métodos quienes a su vez remite a la Unida
métodos de
comora Documental para su resguardo.
P Pasa a actividad 17

Fin del procedimiento

F. Diagrama de flujo

Contratacion de proveedores de obras, bienes y servicios
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Figura 8: Contratacién de proveedores de obras, bienes, servicios y consultoria.

Fuente: Elaboracién propia por el equipo SGAS
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Contratacion de proveedores de obras, bienes y servicios
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Figura 9: Contratacién de proveedores de obras, bienes, servicios y consultoria.

Fuente: Elaboracién propia por el equipo SGAS
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- Subproceso P01-03- Seqguimiento y liquidacién de compras publicas

En este subproceso, se contemplan los procedimientos siguientes:

P01-03-01- Procedimiento para el Manejo de Garantias contractuales

A. Objetivo.
Contar con actividades estandarizadas en cuanto al requerimiento, manejo, re
de las garantias contractuales.

y devolucion

B. Alcance. \
Este procedimiento inicia desde el requerimiento al contratista de esentacion de las garantias,
hasta la devolucion de las mismas, una vez vencida su vigencia.

C. Normativa.

Normativa vigente

1. Leyde Compras Publicas
2. Reglamento de la Ley de Compras Publicas
3. Ley de Procedimientos Administrati

4. Norma ISO 37001 vigente Siste

D. Consideraciones especiales -

- Tipos de garantias: garantia
garantia de buena obra y gar

- La garantia de inversio n
suscripcion del contra en de compra, dentro del plazo establecido en dichos
documentos.

- La garantia de cu
contrato u orde

ontractual debera presentarse posterior a la suscripcion del
, dentro del plazo establecido en dichos documentos.

bienes, cuand debera presentarse posterior a la suscripcion del acta de recepcion
final o defin ro del plazo establecido en dichos documentos.
- Correspende , solicitar la devolucion de las garantias al jefe UCP, en el momento
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E. Descripcién de las actividades del procedimiento

Procedimiento: para el manejo de Garantias Contractuales

n.° | Responsable

Actividad

Descripcién de la actividad

Colaborador

Elabora oficio requiriendo

Elabora oficio dirigido a la contratista reg

Juridico de la | presentacion de fianza la presentacion de 2,3
1 Seccion de correspondientes.
Asistencia Pasa a actividad 2 Anexo:
Juridica N/A
Recibe garantia | Recibe garantia para su veri abora
procedente del contratista | formulario.
- En caso de observacic luyen en el | Marco normativo: 1,
Colaborador formularip para que 8 la subsane. 2,3
> Juridico de la - Qe no existir-obser e aprueba y se .
Seccion de firma Anexo:
) . Colabor. N/A
Asistencia
Juridica En ambos caso
Pasa a actividad 3.
Gestiona firma de jefe UCP al jefe UCP y convoca via correo
contratista para que se presente
ormulario.
mulario al contratista: Marco normativo: 1,
hay observaciones que superar 2,3
3 Técnico Ucp devuelve con la garantia original, pasa a
Seccidén Técnica actividad 4 Anexo:
- Si la garantia es aprobada, se entrega N/A

formulario original donde consta la
aprobacion. Pasa a actividad 6
Pasa a actividad 4.

Colaborador
Juridico de
4 Seccion
Asistencia
Juridica

la
de

Verifica nuevamente la garantia y emite
formulario de aprobacion y remite a la Seccion
Técnica

Pasa a actividad 5.

Marco normativo: 1,
2.3

Anexo:
N/A

Técnico
5 -

Seccion
6 Jefe UCP

Gestiona firma al jefe UCP y convoca via correo
electronico a la contratista para que se presente
a retirar el formulario.

Pasa a actividad 6

Marco normativo: 1,
2.3

Anexo:
N/A

Remite a UFI

Remite con memorando las garantias originales a
resguardo de UFI de forma periodica.
Pasa a actividad 7

Marco normativo: 1,
2.3

Anexo:
N/A
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Remite copia de garantias
Remite via correo electronico copia de las
Técnico uUCp gara.ntll'as y aprobacion de las mismas al
7 - L administrador de contrato u orden de compra,
Seccion Técnica .
segun corresponda
Pasa a actividad 8
Resquarda garantias
2,3
8 UFI UFI, recibe garantias y resguarda las mis
Pasa a actividad 9 Anexo:
N/A
Gestiona devolucion de Marco normativo: 1,
Administrador Garantias A través de memorando o rre 2,3
de Contrato vy dirigido a UCP, solicita la lucion de las
9 ) .
Orden de la vigencia Anexo:
Compra N/A
Gestiona ante UFI la Marco normativo: 1,
devolucion de las garantias A . 2,3
. orando dirigido a jefe
10 Tecn_lgo ' U_CP
Seccion Técnica Anexo:
N/A
Remite a UCP Marco normativo: 1,
2,3
1) UF Anexo:
N/A
Devuelve garantias Marco normativo: 1,
onvoca via correo electronico a la contratista 2,3
12 Técnico ucp ra que se presente a retirar garantias.
Seccion Técnica Archiva constancias de entrega de garantias. Anexo:
Pasa a fin de procedimiento. N/A

Fin del procedimiento.
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G. Diagrama de flujo

Procedimiento para el manejo de Garantias Contractuales

Colaboradoer Juridico
de seccidn asistencia
juridica

Eibiri?ig]féc;o Recibe garantia Recibe garantia
resgntacién de —»  procedente del procedente del
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sicidén de sanciones por incumplimiento de contratos u 6rdenes de compra.
Fuente: Elaboracién propia por el equipo SGAS
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P01-03-02-Modificaciones y/o prérrogas de contratos y érdenes de compra.

A. Objetivo.
Contar con actividades estandarizadas y definir roles y responsabilidades en relacion a lo @ .
de modificaciones y/o prorrogas de contratos y érdenes de compra.

B. Alcance.
Este procedimiento inicia desde el requerimiento de modificacion y/o prérrog u orden
de compray finaliza con la notificacion de la resolucion correspondiente.
N

C. Normativa.

Normativa vigente

Ley de Compras Publicas

Reglamento de la Ley de Compras Publicas

Lineamientos emitidos por la DINAC

Ley de Procedimientos Administrativos N
Norma ISO 37001 vigente Sistema de borno

gD

D. Consideraciones especiales

claborar la resolucion modificativa de contrato u
orden de compra, se emite opinion jur 2specto, cuando aplique.
0gas de plazos de entrega se requerira la

a los contratos u ordenes de compra debera

orrespondientes.

- Para aquellos casos en lo que uscite controversias durante la ejecucion de los contratos
u ordenes de compra, solventarse a través de arreglo directo de conformidad a lo
dispuesto en los Arts. 64 y 165 LCP y el Instructivo de seguimiento a la ejecucion
contractual, emitidopor C.

N
00
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E. Descripcién de las actividades del procedimiento

Para modificaciones de contrato u érdenes de compra

ne Responsable Actividad Descripcién de la actividad
) normativa
Suministrante remite solicitud al A
Presenta requerimiento | El AC presenta memorandum
de modificacion. solicitud de modificacion al
de compra ya sea Marco normativo:
Proveedor/Administrador disminucion, prorroga L23y4
entre otros.
1 de contrato u orden de .
compra Anexo:
Adjunta contratista, N/A
documenta entre otros segun
aplique.
Pasaae
Revisa requerimiento de | Revisa que mentacion se encuentre
modificacion completa y conforme a lo requerido, en caso L
. - - Marco normativo:
de-ser necesario, solicita al administrador
1,2, 3y4
> /subsane.
Técnico UCP Seccion
. Anexo:
Técnica Z se encuentre completa la
Y, . 9 N/A
cion se remite a la Seccion de
ncia Juridica para el tramite
correspondiente.
asa a actividad 3
Revisa requ Revisa que la documentacion se encuentre
modificaci completa y conforme a lo requerido, en caso
tramite ar [e) de ser necesario, se devuelve al Técnico UCP
seccion técnica para superar observaciones. o
Marco normativo:
- 1,2 3y4
Colaborador Juridico de Una vez se encuentre subsanada la
3 la Seccion de Asistencia informacion, se elabora la resolucion )
L . . Anexo:
Juridica razonada para firma del Titular.
. N/A
En caso de ser contrato, se elabora asi mismo,
resolucion modificativa para firma del
N Titular/Fiscal General de la Republica (segun
DN aplique) y contratista.
Pasa a actividad 4
Revision y firma de Marco normativo:
resolucion 1,2, 3y4
Revisa resolucion modificativa, firma y remite
a UCP Anexo:
Pasa a actividad 5 N/A
Convoca y notifica | Para el caso de la resolucion razonada de

Colaborador Juridico De
La Seccion De Asistencia
Juridica

resolucion

modificativa de orden de compra, se notifica a
la contratista, administrador y demas
involucrados.

Para el caso de resolucion modificativa de
contrato se gestiona firma del proveedor y se

Marco normativo:
1,2, 3y4

Anexo:
N/A
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notifica al mismo, al administrador y demas
involucrados.
Pasa a actividad 6

Devuelve expediente

. Devuelve expediente con resoluciones
Colaborador Juridico de . i :
. . . originales segun corresponda a Sec
6 Seccion de Asistencia Lo
Juridica Tecnica.
Pasa a actividad 7
Carga en COMPRASAL .
o Carga las resoluciones razo
resolucion modificativas, segun aplique en.CO
Administrador de - 5€9 pla
7 contrato u orden de

compra

Da seguimiento al
correspondiente

Pasa a fin

Fin del procedimiento.

ne Responsable Actividad De Registro y
) normativa
Determina necesida e d unidad  solicitante  determina o
estiona certificacio esidad de prorroga Marco normativo:
Jefe de unidad | 2 . . 2o - 1,2, 3y4
. - fondos efe de unidad solicitante y/o administrador
solicitante/administrador :
1 ontrato u orden de compra emite )
de contrato u orden de N A . . Anexo:
ustificacion de la prorroga y gestiona ante
compra e ; N/A
Fl, la certificacion presupuestaria.
Pasa a actividad 2
Marco normativo:
Certifica f§ Certifica fondos para las prorrogas de ly2y4
2 Jefe UFI conformidad a lo solicitado. .
Pasa a actividad 3 Anexo:
N/A
Solicita contratista | Administrador de contrato u orden de compra o
N . - . o . Marco normativo:
ue de la prorroga | solicita por medios oficiales al contratista su 123v4
L aceptacion a la prorroga del contrato u orden a2y
Administrador
de compra. )
3 contrato u or N Anexo:
compra/contrafige Contratista emite respuesta al administrador N/A
de contrato u orden de compra.
N Pasa a actividad 4
Presenta memorandum a Jefe UCP, con la
Presenta requerimiento | solicitud de prorroga al contrato u orden de | Marco normativo:

de prorroga

compra

Adjunta cruce de notas con la contratista,
justificacion, memorandum UFI de
certificacion de fondos e informe de
evaluacion de desempefio del contratista.

Pasa a actividad 5

1,2, 3y4

Anexo:
N/A

Técnico UCP Seccion

Revisa requerimiento de

Técnica

prorroga

Revisa que la documentacion se encuentre
completa y conforme a lo requerido, en caso

Marco normativo:

1,2,3y4
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de ser necesario, solicita al administrador

complete/subsane.

Una vez se encuentre completa la informacion
se remite a la Seccion de Asistencia Juridica
para el tramite correspondiente.
Pasa a actividad 6

Revisa requerimiento de
prorroga y da tramite a
resolucion

arco normativo:

Colaborador juridico de seccion técnica para superar obser: L23y4
la Seccion de Asistencia .
6 e . Anexo:
Juridica/Fiscal  General Una vez se encuentre
o ) > N/A
de Republica informacion, se elabo
razonada para firma de
de Republica, segun apli
Pasa a actividad 7
Revision 'y firma de Marco normativo:
resolucion . ' . 1,2 3y4
' . Revisa reso a, firmay remite a
7 Titular/Fiscal General de UCP
Republica Pasa tividad 8 Anexo:
< N/A
Notifica resolucion Notifica resolucion  de orroaa a la Marco normativo:
Colaborador Juridico de - - P 9 . 1,2, 3y4
- ) . co sta, administrador y demas
8 la Seccion de Asistencia .
Juridica fO°- Anexo:
ividad 9 N/A
Devuelve expediente Marco normativo:
Colaborador juridico de elve expediente con resolucion de 1,2, 3y4
9 la seccion de asistencia prorroga original a Seccion Técnica.
juridica asa a actividad 10 Anexo:
N/A
Carga en la resolucion de prorroga en Marco normativo:
Administrador de | resotucion COMPRASAL. 1,2,3y4
10 | contrato u orden de o -
Da seguimiento al cumplimiento .
compra . Anexo:
correspondiente
. N/A
Pasa a fin

Fin del procedimiento.
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H. Diagrama de flujo

Modificaciones y/o préorrogas en plazos de entrega de contratos y es de

compra. Para modificaciones de contrato u érdenes de
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Fuente: Elaboracién propia por el equipo SGAS

gura 11: Modificaciones y/o prorrogas de contratos y érdenes de compra (para modificaciones de contrato u érdenes de
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Modificaciones y/o prémrogas de contratos y érdenes de compra, por incremento o
disminucion- Para prarrogas de contrato u ordenes de compra
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Figura 12: Modificaciones y/o prorrogas de contratos y érdenes de compra (Para prérrogas de contrato u 6rdenes de compra).

Fuente: Elaboracién propia por el equipo SGAS
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P01-03-03-Seguimiento y liquidacién de contratos u érdenes de compra

E. Objetivo.
Contar con actividades estandarizadas para el seguimiento y liquidacion de contratos u o S
compra; asimismo, definir roles y responsabilidades en dicho procedimiento.

F. Alcance.

liguidacion de los contratos u érdenes de compras.

Este procedimiento inicia con el seguimiento de la ejecucion contractu@ con la

G. Normativa.

H. Consideraciones especiales

- ELAC debera conformar el expe
lo que la documentacion remitida
- Para el caso de administracio
vigilancia) tendran bajo su r
firmas de las cartas comprom
-  En el caso de la contrat
contrato debera verific
su vigencia; antece
contrato debera d
- En el caso de |
contrato deb
antecedentes
internacion

Normativa vigente

gD

Ley de Compras Publicas.
Reglamento de la Ley de Compras Publicas.

Instructivo para el seguimiento a la ejecucion-cont
Ley de Procedimientos Administrativos.
Norma ISO 37001 vigente Sistema de

O2

AN

N

O para subcontratacion (servicios de limpieza y
ilidad la divulgacion de las politicas antisoborno y las

rizaciones de manejo de arma del personal administrado y
enales y solvencia policial; Para tales fines, el administrador de
xpediente del personal administrado.
On de servicio de limpieza subcontratacion, el administrador de
evar un expediente del personal administrado, que conste de
ales'y solvencia policial, DUCA o DM, para el caso de empresas
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E. Descripcién de las actividades del procedimiento

Procedimiento: Seguimiento y liquidacion de contratos u érdenes de compras

n.° | Responsable Actividad Descripcién de la actividad
Previa verificacion de la document
Coordina recepcion de | contractual, se comunica con el contrati
suministros fijar fecha de entrega y recepcion de

Administrador
de contrato u
ordenes de
compra

obras y/o servicios, segun aplique.

En caso de ser procedente, emite ©
y notifica al contratista y demas i
el proceso.

Verifica que la contratista
garantia de cumplimient
Pasa a actividad 2

Oy hormativa

arco normativo: 1,
2.3

Anexo:
N/A

Administrador
2 de contrato u

Recepciona bienes,

y/o servicios

3 Contratista / UFI

ordenes de

compra /

Contratista
Presenta do .
de pago

N

obras

los de conformidad al
compra, levanta acta de

informe de cierre y evaluacion del
contratista.

aso de contratacion de bienes de una
na vez emitida el acta de recepcion
itiva, verifica que haya cumplido con las
condiciones establecidas en el contrato
rantia de buena calidad, cuando aplique)

sa a actividad 3

Marco normativo: 1,
2.3

Anexo:
N/A

Posterior a las entregas pactadas en el contrato,
el contratista presenta documentacion para pago
en UFI: factura, actas de recepcion, notas de
aprobacién de garantias emitidas por la UCP,
entre otros.

Tesoreria institucional/UFI MINSAL, verifica que la
documentacion este completa y correcta, luego
emite quedan para el respectivo pago.

Pasa a actividad 4

Marco normativo: 1,
2.3

Anexo:
N/A

Marco normativo: 1,

Gestiona ante la Direccion . . . - 2,3
. Gestiona el pago a través de la Direccion General
General de Tesoreria del . L . :
4 . . . de Tesoreria del Ministerio de Hacienda. .
Ministerio de Hacienda L Anexo:
Pasa a actividad 5
N/A
Emite informe final (cierre . Marco normativo: 1,
Lo Una vez verificado que se haya efectuado los
Administrador o liquidacion) : L ) 2,3
pagos correspondientes, emite informe final y
de contrato u : .
5 ] remite copia a la UCP. )
ordenes de - Anexo:
Pasa a actividad 6
compra N/A
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Reporta incumplimientos En aquellos casos que durante la ejecucion
contractual se diera incumplimiento por parte
del contratista, remite informe de
incumplimiento a la jefatura UCP.
Administrador El AC, sube a COMPRASAL, todas las gestione
de contrato u
6 . emanadas del contrato u orden de compra
ordenes de - L
(facturas, acta de recepcion, orden de inici
compra ) L
resoluciones razonadas y/o modificativa
de cierre, entre otras), dicha document
ird agregando durante el desarrollo del p
Pasa a actividad 7
Remite al Titular informe Marco normativo: 1,
de incumplimiento Al recibir el informe de incu 2,3
7 Técnico UCP al Titular el mismo junto
seccion técnica seguimiento. Anexo:
Pasa a actividad 8 N/A
Comisiona a Unidad de Marco normativo: 1,
Asesoria Juridica Remite expeé misiona a la Unidad de 2,3
8 Titular Asesorlg _ . 2 que tramite el
procedimiento San Orio. Anexo:
Pasa a fin N/A

Fin del procedimiento.
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Diagrama de flujo

Seguimiento y liquidacion de contratos u érdenes de compras
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Figura 13: Seguimiento y liquidacién de contratos u 6rdenes de compras.
Fuente: Elaboracién propia por el equipo SGAS
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P01-03-04-Imposicidon de sanciones por incumplimiento de contrato y 6rd

compra

[. Obijetivo.

Contar con actividades estandarizadas para la materializacion de los procedimiento

respectivo.

J. Alcance.

Este procedimiento inicia desde el incumplimiento por parte del cont
aplicacion de la sancion respectiva. \

K. Normativa.

Normativa vigente

1)  Ley de Compras Publicas

2)  Reglamento de la Ley de Compras Publica
3)  Ley de Procedimientos Administrativos

4)  Norma ISO 37001 vigente Sistema de Gestion A

L. Consideraciones especiales

- En el inicio del procedimiento ad tr cionatorio de multa, se pone a disposicion el

expediente de seguimiento del incury

pertinente que deseen realizar los
- Informar a la Unidad de Comp
previamente le fue impuesto me
Informar a la Unidad de C

te Resolucion Final.

iento del contrato u orden de compra, para la revision
de los contratistas pendientes de efectuar el pago que

icas de los contratistas que han sido Inhabilitados, brindando

apoyo a la UCP de este Mi ,Para dar cumplimiento a lo regulado en el Art. 9 del Reglamento de
la Ley de Compras Publica

El Oficial de Cumpli

iento con base al marco normativo numero 2.

rd monitorear/supervisar el cumplimiento de cada una de las

anciones por incumplimiento de contrato y érdenes de compra

vidad

Descripcién de la actividad

Registro y normativa

administrativo
sancionatorio

Inicia del procedimiento | Sefala al Contratista la sancion incurrida, de

acuerdo al informe de incumplimiento sobre los
de multa, | insumos contratados, de conformidad al Art. 110

caducidad e inhabilitacion de la Ley de Procedimientos Administrativos, en

relacion al Art. 175 de la Ley de Compras
Publicas, con la finalidad de garantizar los
derechos del Administrado, se le confiere
AUDIENCIA a los Contratistas, por el termino de
15 dias habiles, contados a partir del dia siguiente
a la notificacion, para que responda y ejerza su
derecho de defensa.

Marco normativo: 1,
2,3

Anexo:
N/A
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Pasa a actividad 2
Etapa de Apertura A | Tiene por evacuada la audiencia concedida y.
pruebas abrir a pruebas el procedimiento administrativ
sancionatorio, por el término de 20 dias habiles . o
. , - O normativo: 1,
contados a partir del dia siguiente 2 >3
respectiva notificacion, para que la !
 Jumese e eflods eacs g pruetas penven
Asesoria Juridica q p ’ N/A

requlado en el Art.
Procedimientos Administrativos,
el Art. 175 de la Ley de Compra

Pasa a actividad 3.

Unidad
Asesoria
Juridica/
Despacho
Ministerial

de

Resolucion Final

Unidad
Asesoria
Juridica/
Despacho
Ministerial.

de

Recurso
Reconsideracion

Técnico
Seccion T

Impone al Contratista
calculada correc

atos u ordenes de
pagar presentando la
ificada, en la Direccion

Esta etapa en la mayoria de procesos se da su | Marco normativo: 1,

finalizacion, de acuerdo a lo regulado en los Arts. 2,3
de la Ley de Procedimientos

Anexo:

N/A
ha lugar los sefalamientos
realizados, mediante Resolucion

de acuerdo a lo regulado en los Arts. 111 y
la Ley de Procedimientos Administrativos.

Pasa a actividad 4.

Confirma o revoca la resoluciéon proveida por la

Autoridad, de conformidad al Art. 133 de la Ley Marco normativo: 1,

de Procedimientos Administrativos. 2.3
. . Anexo:
Remite expediente a UCP. N/A

Pasa a actividad 5

al AC

COMPRASAL y

Publica en COMPRASAL el acto sancionatorio. Marco normativo: 1,

Notifica al AC para su correspondiente 2.3

seguimiento. )
Anexo:

Pasa a fin N/A
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J. Diagrama de flujo

Imposicion de sanciones por incumpli

contrato y ordenes de com

Inicia el procedimien

administrativo Etapa de
sancionatorio.de multa, —»  apertura a
i pruebas

Unidad de Asesoria
Juridica

Unidad de
Asesoria Juridica /

Recurso de

ucion Final —p» . .
reconsideracion

Despacho
Ministerial

!

Publica en

comPrASAL y — D

notifica al AC

Figura 14: Imposicion de sanciones por incumplimiento de contratos u érdenes de compra.
Fuente: Elaboracién propia por el equipo SGAS
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VI. Disposiciones finales
N

a) Sanciones por el incumplimiento \

Es responsabilidad del personal que intervenga en los pro S Compras Publicas, dar
cumplimiento al presente manual, caso contrario se aplicar@nciones establecidas en la
N

legislacion administrativa respectiva.

b) Revision y actualizacion

El presente Manual serd revisado y actualiza do existan cambios en el desarrollo de un

proceso o procedimiento, o cuando se d i

c) De lo no previsto Q

Todo lo que no esté previsto e presente Manual, se resolvera a peticion, por medio de escrito

esario por parte del Titular.

dirigido al Titular de esta'Car e Estado, fundamentando la razon de lo no previsto, técnica y

juridicamente.

c) De los anexo

Forman pa

> del presente Manual, los siguientes anexos:

nal' que participo en la elaboracion del manual
ciones y abreviaturas

ormato de solicitud de sondeo

1 Formato para verificacion de pre solicitud de compras
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VII. Vigencia

El presente manual entrard en vigencia a partir de la fecha de la firma del mismo, po @

Titular de esta Cartera de Estado.

Dra. Karla Marina

Viceministra de Operacione %

Encargada de De
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VIII. Anexos

Equipo técnico

Lcda. Rosa Inés Ceron de Diaz

Lic. Humberto Arturo Galdamez Garay

Lcda. Isela de los Angeles Mejia de la O

Lcda. Lilian Guadalupe Bran Serrano

Lcda. Verdnica Steffany Castro de Hernandez

Anexo 2. D y abreviaturas

Definiciones

- Adecuacion: Armonizar los €riterios'y requisitos: administrativos, financieros, técnicos y
legales.

- Administrador de
seguimiento y mo

t : la persona designada por la Unidad solicitante para el
e la ejecucion del contrato u orden de compras.

- Cddigo ON ifrado numérico definido de forma jerarquica y estandarizada
compuesta (8) digitos, que identifica los niveles del catalogo ONU, con el fin de
cateqgorizar las as, bienes o servicios

adecuacién: Comision conformada por Técnico UCP designado, jefatura de
tante y colaborador juridico.

Planificacion Anual de Compras (PAC): Es un documento clave de planificacion y
organizacion.




DE SALUD

- .
: @ U | MiNisTERIO
L

GOBIERNO DE
EL SAIVADOR

Gestionar la cadena de suministros

A01-GCSU-UCP-
MPPO1

Ciclo de compras publicas

Version 01

Vigencia: 19/05/2025

Manual de procedimientos del ciclo de compras publicas

Pigina 52 de 53

Abreviaturas

AC: Administrador de contrato

CAFTA-DR: Tratado de Libre Comercio entre Centroamérica y Republica Domini

CEAN: Comision Especial de Alto Nivel
COMPRASAL: Sistema Electronico de Compras Publicas de El Salva r\

DINAC: Direccion Nacional de Compras

DTIC: Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comuni
ISO: Organizacion Internacional de Normalizacion
LCP: Ley de Compras Publicas
MINSAL: Ministerio de Salud
OBS: Obras, Bienes y Servicios
ONU: Organizacion de las Naciones U
v
PAC: Plan Anual de Compras g ~
PEQ: Panel de Evaluacion de oferta

PIP: Plan de Implement : €50s

RUPES: Registro Uni

Q
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d de Compras Publicas
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Anexo 3. Formato de solicitud de sondeo

MINISTERIO DE SALUD

FECHA DE SOLICITUD:

UNIDAD CONSOLIDADORA DE COMPRAS NUMERD DE SOLICITUD 't:a&
{Serd asignada por la Oficina de .
OFICINA DE SONDEDQ DE MERCADO [Sorden de Mercada):
SOLICITUD DE 3ONDED DE MERCADO

Nombre de la Unidsd

Solicitante:

Tipo de Suminisino: Bien Servicio

- Precio de 5 5
Tipo de Conaulta: ik Bisgueda de Provesdonss Ambas
Amaxar la EBPE'C"JENJMEB Ptemiess & 18 Soliciinal.
Unidad
|Ho. | Chdigo SINAB| Codigo ONU Descripeidn de Cantidad
Medida

1
2
3
4
]
]
T
B
a
10
1
12
13
14
18

ComaniSnos.

*Nombra y Firma del Solicitants

SELLD
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Anexo 4. Formato para verificacion de pre solicitud de compras

= * s

ﬂg’? MINISTERIO DE SALUD

MIMNISTER IO

el DE SALULD UNIDAD CONSOLIDADORA DE COMPRAS

C SRR [
EL SALVAIN HL

FORMATO PARA VERIFICACION DE INGRESO DE PRE SOLICITUD DE COMPRA

FECHA:

MUMERO DE MEMORANDUM DE REMISION:

UNIDAD SOLICITANTE:
NUMERC DE SOLICITUD:

CLASE DE BIEN, OBRA O SERVICIO:
FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

CONTENIDO Sl NO NO APLICA
MEMORANDUM DE REMISION A UCC
SOLICITUD DE COMPRA INCLUIDA EN LA PAC
CORRELATIVO DE RENGLONES
CODIFICACION SINAB
CODIFICACION ONU
FIRMA ¥ SELLO UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA Y SELLO DE AREA TECNICA( Responsable de ET 6
TOR)

FIRMAS ¥ SELLOS DE APROBADES / DE CONFORMIDAD
DEL PROCESO (PROGRAMAS, FAE @ UGP)

FIRMA Y SELLO DE GERENTE GENERAL

PERSONAL DESIGNADO EXPERTO EN LA MATERIA,
SOLICITANTE DE LA GERABIEN O SERVICIO,

PARA LA EVALUACION DE OFERTAS Y ADMINISTRADOR
DE CONTRATO

TERMINOS DE REFERENCIA O ESPECIFICACIONES Y
REQUISITOS TECNICOS PARA LA EVALUACION

CUADRO DE D_ISTRIEEUCIC}N

ANTECEDENTES REGISTRALES EN CASO DE OBRAS
PLANOES EN DIGITAL EN CASO DE OERAS

MOMNTO BE LA SOLICITUD

QOBSERVACIONES:
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IX. Historial de cambios
Version
Responsable Fecha del cambio Tipo de
Origen
Jefe de compras
00 Mayo 2025

publicas

N/A
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